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1

Caracteriza a las familias, cuidadoras y 

cuidadores de niñas y niños vinculados al 

servicio de jardines infantiles, a través de 

un documento que expone y analiza 

elementos relacionados con el contexto 

geográfico, social, cultural, familiar y 

educativo; así como a los equipos de 

trabajo en relación con sus concepciones 

sobre las niñas, los niños y la educación 

inicial.

14 mayo 2024

- Se realizo cuestionario que contemplo aspectos 

relacionados con la caracterización inicial , consolidando 

la información  social, cultural, familiar y educativa . Este 

se difundio a través del link vía whatzap, y se consolido 

en un documento con todos los resultados pertinentes 

PSICOLOGO DE LA 

UNIDAD OPERATIVA 

FORMS GOOGLE - 

WHATSAPP, RECURSO 

HUMANO

TRES DIAS 

14 Mayo Caracterización 

con T.H.                                            

14 de Mayo Envio Link  -                           

22 Mayo: Mapeo Territorial          

22 Mayo: Consolidación de 

la Información

14 A 22 DE MAYO DE 

2024

DOCUMENTO 

CARACTERIZACION 

SOCIODEMOGRAFICA - MAPEO 

TERRITORIAL  ACTA con 

familias y talento humano  

10/06/24

 16/06/2024.     Se envia formulario 

de Caracterización a las Familias 

Nuevas                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                   

Acta 10/06/24  con Familias y T.H. 

Construcción mural de identidades en 

el cual los padres de familia 

publicaron sus expectativas, 

necesidades e intereses  y 

potencialidades 

Verificación a través de Formato Excel del 

Diligenciamiento del link de 

caracterización de las Familias que hayan 

ingresado en el mes de mayo -  junio a la 

unidad Operativa - Caracterización 

Poblacional a través de Mapeo Territorial 

consolidando la pertenenencia y arraigo 

contribuyendo a potenciar la participación 

de la población 

16/08/2024                                                                                                                                                                         

Verificación a través de Formato Excel del Diligenciamiento del link de caracterización de las 

Familias que hayan ingresado en el mes de julio - agosto  a la unidad Operativa - Caracterización 

Poblacional a través de Mapeo Territorial consolidando la pertenenencia y arraigo contribuyendo 

a potenciar la participación de la población 

Tener actualizado el listado de familias que ingresan a la 

Unidad Operativas por Primera vez con el fin de realizar a 

tiempoo la caracterización inicial, el mapeo territorial y la 

lectura de identidades correspondientes

16/10/2024                                                                                                                                                                         

Verificación a través de Formato Excel del 

Diligenciamiento del link de caracterización de las 

Familias que hayan ingresado en el mes de septiembre - 

octubre  a la unidad Operativa - Caracterización 

Poblacional a través de Mapeo Territorial consolidando la 

pertenenencia y arraigo contribuyendo a potenciar la 

participación de la población. 14/09/2024Se realizo 

actualización del documento incluyendo las familias 

caracterizadas con participantes que presentan 

malnutrición por parte de la Nutricionista y Dietista Paula 

Vera. 18/10/2024 Se realizo actualización del documento 

con los participantes que ingresaron a la Estrategia Entre 

Pares, cada uno con sus particularidades a cargo de la 

Educadora Especial LEidy Amado

Tener actualizado el listado de familias que 

ingresan a la Unidad Operativas por Primera vez 

con el fin de realizar a tiempoo la caracterización 

inicial, el mapeo territorial y la lectura de 

identidades correspondientes

08/11/2024

2

Planifica e implementa acciones 

interdisciplinares en forma periódica 

orientadas a fortalecer el rol cuidador y 

protector de las familias, cuidadoras y 

cuidadores que hacen parte del servicio de 

jardines infantiles.

14 mayo 2024

- La unidad operativa cuenta con el apoyo del equipo 

interdisciplinar, cuyo cronogramas reposan en la az 

correspondiente al acompañamiento a familias 

EQUIPO 

INTERDISCIPLINAR 
RECURSO HUMANO

IMPLEMENTACION 

MENSUAL - CADA 

SOCIALIZACION 

COMPRENDE 1 HORA 

DIARIA 

22 mayo 2024 22 mayo 2024

AQUI VAN LAS ACTAS QUE EL 

PSICOLOGO HA ELABORADO 

CON LAS FAMILIAS QUE HA 

ATENDIDO DE FORMA 

INDIVIDUAL 

 22 mayo 2024 - Socialización con 

Psicologó Jorge Ortiz - Acta  

Socialización de Rutas

Solicitar mayor acompañamiento de 

cantidad de horas a la Unidad Operativa 

del Equipo Interdisciplinar 

7 AGOSTO 2024 identificación y prevención de alteraciones en el desarrollo - Taller  a cargo de 

la Educadora Especial Leidy Amado 

14 Agosto 2024: Elaboración y Exposición Libro Viajero:  Buen Trato - Crianza Libre de Violencias 

Se Programaron  acciones tendientes a fortalecer el rol 

cuidador y protector dirigidas a todas las familias, 

cuidadoras y cuidadores por parte del equipo transversal, 

en ejes temáticos acordes a cada perfil profesional que se 

implementaron haciendo uso de diferentes estrategias y 

en articulación con todo el equipo de trabajo del jardín 

infantil.

18/09/2024 Taller Presencial del Títere del Buen Trato y 

Crianza Respetuosa a cargo de la Educadora Especial 

Leidy Amado y Psicologo Jorge Ortiz

Se Programaron  acciones tendientes a fortalecer 

el rol cuidador y protector dirigidas a todas las 

familias, cuidadoras y cuidadores por parte del 

equipo transversal, en ejes temáticos acordes a 

cada perfil profesional que se implementaron 

haciendo uso de diferentes estrategias y en 

articulación con todo el equipo de trabajo del jardín 

infantil.

08/11/2024

3

Programa e implementa acciones en forma 

periódica dirigidas a familias, cuidadoras y 

cuidadores de niñas y niños participantes 

del servicio de jardines infantiles, 

encaminadas a la prevención de situaciones 

que puedan amenazar o vulnerar en forma 

directa o indirecta, la garantía y el ejercicio 

de sus derechos en los entornos hogar, 

educativo y comunitario.

14 mayo 2024
Socializaciones de Rutas , Socialización de Prevención 

del Abuso, Socialización de Buen  Trato 

PSICOLOGO DE LA 

UNIDAD OPERATIVA, 

Profesional : Libia Pinzón

CUALIFICACION CON 

PADRES DE FAMILIA

IMPLEMENTACION 

MENSUAL - CADA 

SOCIALIZACION 

COMPRENDE 1 HORA 

POR CADA 

SOCIALIZACION

22 mayo 2024 22 mayo 2024

ACTA, 06 JUNIO 2024 

SOCIALIZACION CON TALENTO 

HUMANO PROTOCOLO DE 

SUMINISTRO DE 

MEDICAMENTOS DENTRO DE 

LA UNIDAD OPERATIVA 

22 mayo 2024 -   Socialización con 

Psicologó Jorge Ortiz - Acta  

Socialización de Rutas                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                       

    06/ 06/2024 Socialización de 

Protocolo suministro de 

medicamentos a cargo de la 

Nutricionista Päula Vera 

Seguir en la búsqueda de estrategias que 

permitan fortalecer la prevención a través 

de las socializaciones y cualificaciones .  

Fortalecer  el reconocimiento de la 

importancia de apolicar correctamente el 

protocolo en caso de que se llegase a 

suministrar medicamentos a los 

participantes dentro de la unidad 

operativa 

5 Julio 2024: Orientación a Familia Alimentaria y Nutricional a cargo de la Nutricionista y Dietista 

Paula Vera. - 15 Agosto 2024 Socialización Evitemos la pérdida y desperdicio de alimentos - 

Manual de buenas prácticas para la prevención de pérdidas y desperdicios de alimentos 

Se realiza verificación mensual por parte del Equipo 

Transversal de Remisión de Casos - y Fortalecimiento a 

Familias Focalizadas en el Ejercicio diario de la atención a 

niños, niñsa y familias de la Unidad Operativa, atendiendo 

cada caso según el Profesional requerido. 

09/09/2024 El psicólogo de la Unidad Operativa realizo 

acompañamiento a la Familia del Pariticipante Liam 

Canaguacan,  de acuerdo a Proceso de ICBF, 

seguimiento interno, verificación de  condiciones 

habitacionales y sociales. 

Se realiza verificación mensual por parte del 

Equipo Transversal de Remisión de Casos - y 

Fortalecimiento a Familias Focalizadas en el 

Ejercicio diario de la atención a niños, niñas y 

familias de la Unidad Operativa, atendiendo cada 

caso según el Profesional requerido. 

08/11/2024

4

Registra, socializa y hace seguimiento a 

todas las situaciones diferentes de lo 

habitual en el marco de las características 

establecidas para la prestación de la 

atención a niñas y niños en primera infancia 

en el servicio de jardines infantiles y sus 

modalidades de atención, así como, a 

aquellas que presuntamente inobserven, 

amenacen o vulneren sus derechos de 

forma directa o indirecta, los de sus familias, 

cuidadoras y cuidadores, que se 

identifiquen u ocurran durante el ingreso o 

permanencia de las niñas y los niños en la 

atención o en los diferentes entornos en los 

que transcurren sus vidas. 

14 mayo 2024

Se implementan a diario  en  la Unidad Operativa  dentro 

de cada uno de los niveles seguimientos a través del 

Formato de Novedades, Registro de Actas y Remisiones 

a Profesionales del Equipo Interdisciplinar para  realizar 

el respectivo acompañamiento, dependiendo de las 

situaciones que se presenten 

PROFESIONALES A 

CARGO DE LOS NIVELES

-FORMATO DE 

NOVEDADES   - 

FORMATO DE REMISION 

A PROFESIONALES  - 

FORMATO DE ACTAS

14/05/2024 A 6 DE 

DICIEMBRE 2024 

DIARIO DEPENDIENDO 

DE CADA NOVEDAD 
DIARIO 

REGISTRO DE NOVEDADES 

QUE RESPONSAN EN LAS 

HISTORIAS SOCIALES DE CADA 

PARTICIPANTE 

Se realiza verificación mensual a 

cargo de la Interventora 

Fortalecer con las Profesionales en 

Atención a la Primera Infancia y Auxiliares 

Pedagógicas los paso a paso para 

mejorar el registro de novedades de los 

participantes. 

Fecha: Cada registro de novedad contiene la fecha en que sucedieron los eventos.                                                                                                                      

Se realizo el registro de las novedades que se presentaron teniendo en cuenta  fecha; hora; forma 

de obtención de la información registrada; categoría de la novedad (indicadores 

comportamentales y emocionales; indicadores físicos o asociados al estado de salud; presunta 

vulneración de derechos; higiene y cuidado; Inasistencia, ingreso y salida fuera del horario de la 

prestación de la atención; accidente; autorización de acudiente; remisión a profesionales 

transversales, casos en seguimiento, entrega de documentación y compromisos), descripción de 

la novedad ampliando sobre el lugar donde ocurrieron  las situaciones, así como sobre los hechos 

que se consideraron oportunos registrar en relación con la o las categorías identificadas. - 21 

Agosto 2024: Fortalecimiento Registro de Novedades con Profesionales en atención a la Primera 

Infancia por parte del Componenete de Familias Comunidades y Redes

Se socializo con el equipo de Profesionales a Primera 

Infancia  ¿Qué es una novedad? Y el proceso para 

diligenciarla

mostrando los ejemplos desglosados con lo que se debe 

escribir en cada uno de los

espacios del formato (FOR-PSS-309), el cual es el único 

formato valido para las

novedades.

Fecha: Cada registro de novedad contiene la fecha en 

que sucedieron los eventos.                                                                                                                      

Se realizo el registro de las novedades que se 

presentaron teniendo en cuenta  fecha; hora; forma de 

obtención de la información registrada; categoría de la 

novedad (indicadores comportamentales y emocionales; 

indicadores físicos o asociados al estado de salud; 

presunta vulneración de derechos; higiene y cuidado; 

Inasistencia, ingreso y salida fuera del horario de la 

prestación de la atención; accidente; autorización de 

acudiente; remisión a profesionales transversales, casos 

en seguimiento, entrega de documentación y 

compromisos), descripción de la novedad ampliando 

sobre el lugar donde ocurrieron  las situaciones, así como 

sobre los hechos que se consideraron oportunos registrar 

en relación con la o las categorías identificadas. - 21 

Agosto 2024: Fortalecimiento Registro de Novedades con 

Profesionales en atención a la Primera Infancia por parte 

del Componenete de Familias Comunidades y Redes

Se socializo con el equipo de Profesionales a 

Primera Infancia  ¿Qué es una novedad? Y el 

proceso para diligenciarla

mostrando los ejemplos desglosados con lo que se 

debe escribir en cada uno de los

espacios del formato (FOR-PSS-309), el cual es el 

único formato valido para las

novedades.

08/11/2024

5

Realiza la activación de rutas 

administrativas por presunta vulneración de 

derechos, el acompañamiento y 

seguimiento que se derive de este proceso 

de acuerdo con la normativa vigente, así 

como el documento que oriente el desarrollo 

de estas acciones. 

14 mayo 2024
Se Socializa con todo el Talento Humano y Familias el 

Documento de Activación de Rutas 

PSICOLOGO DE LA 

UNIDAD OPERATIVA 

Computador, Piezas 

Comunicativas, 

Este documento se 

socializará  de forma 

trimestral ampliando 

información del contenido 

de cada Ruta 

15 Mayo 2022 - 15 mayo 2022

Acta 16/5/24 con T.H. 

SOCIALIZACION ACTIVACION 

DE RUTAS -                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                     

ACTA 12/06/24 SOCIALIZACION 

CON T.H. Y FAMILIAS - Encierro 

Parentalizado, Horarios, Trabajo 

Infantil, Ejercicio Arbitrario de la 

Custodia 

Se realiza verificación mensual a 

cargo de la Interventora Teniendo 

como resultados que en el mes de 

Mayo y Junio no se realizo la 

activación de ninguna ruta dentro de 

la Unidad Operativa 

Se publicaron en cada uno de los bloques 

de la Unidad Operativa los paso a paso 

que se deben seguir en caso de activar 

alguna ruta por presunta vulneración de 

derechos   

4 Julio 2024     - Acta                                                                                                                                                                                                                                           

Se Planearon  e implementaron acciones  bimensuales  por parte del equipo transversal en 

articulación con el equipo de trabajo para la socialización trimestral del documento que orienta las 

acciones a realizar frente a la identificación de presuntas vulneraciones de derechos, ·  Se   

actualizo el  documento que orienta sobre las acciones a realizar frente a la identificación de 

presuntas vulneraciones de derechos. 

Se planea con el equipo transversal que acompaña a la 

Unidad Operativa seguir realizando aportes para la 

construcción del documento de activación de rutas 

09/09/2024 - Acta Socializacipon Vídeo Educativo de la 

Ruta Externa por Presunción de Negligencia o Abandono 

con el 100% de la Población-  1270972024 Acta 

Socialización  de la Ruta de Atención Frente  a la 

Vulneración de Derechos  - Violencia Sexual cuando la 

presunta situación es fuera del Contexto Familiar. 

Se planea con el equipo transversal que 

acompaña a la Unidad Operativa seguir realizando 

aportes para la construcción del documento de 

activación de rutas 

08/11/2024

6

Construye o actualiza, socializa, implementa 

y hace seguimiento a los acuerdos para 

fomentar las interacciones armónicas en el 

marco de la protección integral de niñas y 

niños, considerando las particularidades y 

dinámicas de la población e implementando 

metodologías participativas que las y los 

involucren, así como a sus familias, 

cuidadoras, cuidadores y a los equipos de 

trabajo.

14 mayo 2024

Se inicia la construccion del documento correspondiente 

a los acuerdos para fomentar las interacciones 

armónicas  teniendo la participación del talento humano, 

las familias y la comunidad que componen el Jardín 

Cofinanciado Emanuel. 

Responsable del Servicio: 

María del Pilar Suárez  P, 

Líder del Componente de 

Familias: Libia Pinzón, 

Equipo Interdisciplinar 

Recurso Humano - 

Socializaciones 

Presenciales 

Se construye 

Mensualmente 
14 mayo 2024 14 mayo 2024

Acta 06/6/24 - con F Y T.H.  

Construcción del Documento 

Acuerdos PAra Fomentar las 

Interacciones Armónicas . con 

apoyo de la Educadora Espcial 

Se avanzo significativamente en la 

construcción del documento , se 

recibieron aportes del Talento 

Humano y de las Familias - Acta 

06/6/24 - con F Y T.H.  Construcción 

del Documento Acuerdos PAra 

Fomentar las Interacciones 

Armónicas . con apoyo de la 

Educadora Espcial 

Se solicita al Talento Humano de la 

Unidad Operativa tener en cuenta dentro 

de cada uno de sus roles traer aportes 

para complementar los acuerdos para las 

interacciones armónicas

1 Julio a 30 de Agosto 2024  - Se tuvieron en cuenta las voces de las niñas y los niños durante el 

desarrollo de las experiencias pedagógicas, traduciéndolas en acuerdos que favorecieron  las 

interacciones armónicas en su cotidianidad, acercándolas y acercándolos al ejercicio del derecho 

a la participación. Acta 12 de Agosto 2024.  Se termino de construir el documento que contiene 

los acuerdos de corresponsabilidad por los cuales el talento humano y los padres de familia del 

Jardín Emanuel se regirán durante la vigencia 2024

Se deja abierto el buzón de sugerencias tanto para los 

padres de familia como para el talento humano para 

seguir escuchando sus recomendaciones y sugerencias 

1 de septiembre  2024  - Se tuvieron en cuenta las voces 

de las niñas y los niños durante el desarrollo de las 

experiencias pedagógicas, traduciéndolas en acuerdos 

que favorecieron  las interacciones armónicas en su 

cotidianidad, acercándolas y acercándolos al ejercicio del 

derecho a la participación. 

 Se termino de construir el documento que contiene los 

acuerdos de corresponsabilidad por los cuales el talento 

humano y los padres de familia del Jardín Emanuel se 

regirán durante la vigencia 2024

Se deja abierto el buzón de sugerencias tanto para 

los padres de familia como para el talento humano 

para seguir escuchando sus recomendaciones y 

sugerencias 

08/11/2024

7

Genera acciones de alianza territorial que 

contribuyan al mejoramiento en la 

prestación del servicio de atención a las 

niñas, los niños, sus familias, cuidadoras y 

cuidadores, de acuerdo a sus intereses y 

características particulares.

14 mayo 2024

ARTICULACION: Secretaria de la Mujer  

ARTICULACION: UNIVERSIDAD MINUTO DE DIOS  

ARTICULACION: Secretaria de Desarrollo Económico. 

Empleabilidad y Emprendimiento 

Secretaria de la Mujer - 

Universidad Minuto de Dios 

- Secretaria de Desarrollo 

Económico 

Recurso Humano - 

Socializaciones 

Presenciales -  

3 horas mensual 
1. 22 de MAyo 2024                

2. Lunes de cada semana 

1. 22 de MAyo 2024                

2. Lunes de cada semana 

Acta 4/6/24 Socialización 

Articulación con la Secretaria 

Distrital de la Mujer "A Cuidar se 

Aprende - Paternidades 

REsponsables"

El objetivo general de los talleres es 

que los y las participantes reflexionen 

sobre la importancia del 

Reconocimiento de los trabajos del 

Cuidado de las personas y los 

entornos que habitan. De igual forma, 

la importancia de reconocer a las 

personas que realizan estos trabajos 

de cuidado que no son remunerados. 

.

Se desarrolla  Reconocimiento de los 

trabajos del Cuidado de las personas y 

los entornos que habitan, Se destaca la 

importancia de la Redistribución de estos 

trabajos de cuidado para reducir la brecha 

de desigualdad y posibilitar formas más 

equitativas de asumir los cuidados en los 

hogares. Y se menciona la Reducción en 

cuanto a tiempo que se emplea para el 

desarrollo de estos trabajos y la reducción 

de dificultad para los trabajos del cuidado

9 de Julio 2024 Acta. Se Reconocieron como aliados estratégicos a la Secretaria de la Mujer,  en 

función de las características de la población que compone el Jardin Emanuel,  con los cuales se 

realizo fortalecimiento a Padres de Familia en el taller de "Transformación Cultural - Cuidamos a 

los que nos Cuidan"                                                                                                                                                                                                                                                       

20 de Agosto 2024: Taller Virtual - Escuela Prevención de Violencias en el Contexto Familia, 

Violencia Sexual y/o Explotación Sexual con Talento Humano

· Adelantar mesas de trabajo con aliados estratégicos 

para la planeación de acciones de interés según la 

caracterización poblacional o situaciones singulares que 

lo ameriten

Para el mes de septiembre no se tienen alianzas 

territoriales.

· 30 de Octubre -  2024: Taller Virtual - Escuela 

Prevención de Violencias en el Contexto Familia, 

Violencia Sexual y/o Explotación Sexual con 

Talento Humano.

Adelantar mesas de trabajo con aliados 

estratégicos para la planeación de acciones de 

interés según la caracterización poblacional o 

situaciones singulares que lo ameriten

08/11/2024

ALCANCE: Hace referencia al diseño e implementación de acciones de caracterización, acompañamiento, fortalecimiento y seguimiento para el potenciamiento y desarrollo de capacidades de las familias, cuidadoras, cuidadores y las comunidades frente a la crianza y el cuidado sensible de las niñas y los niños en primera infancia. Así mismo, propende por la ejecución de ejercicios orientados a prevenir la ocurrencia de situaciones que representen presunta amenaza o vulneración a los derechos a niñas y niños y por la articulación oportuna con diferentes entidades o sectores.2

2. ANEXO TÉCNICO ESTÁNDARES DE CALIDAD PARA LA EDUCACIÓN INICIAL DEL SERVICIO JARDINES INFANTILES PÚBLICOS Y PRIVADOS DEL DISTRITO CAPITAL; Resolución 2984 del 29/12/2023; Pág.14
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1. CONDICIONES DE OPERACIÓN 2. ORIENTACIONES 3. ESTADO   INICIAL  4. ACTIVIDAD(ES)
5. RESPONSABLE 

ACTIVIDAD
6. FECHA PROGRAMADA 7. FECHA EJECUTADA 

8. SOPORTES O 

PRODUCTOS A 
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9. SEGUIMIENTO - AVANCE

MARZO - ABRIL
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MARZO - ABRIL

11. SEGUIMIENTO - AVANCE

MAYO - JUNIO

12. ACCIONES DE MEJORA MAYO - JUNIO
13. SEGUIMIENTO - AVANCE

JULIO - AGOSTO

14. ACCIONES DE MEJORA

JULIO - AGOSTO

15. SEGUIMIENTO - AVANCE
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16. ACCIONES DE MEJORA

SEPTIEMBRE - OCTUBRE
17. ESTADO FINAL 18. OBSERVACIONES

FICHAS DE CARACTERIZACIÓN DE 

JARDÍN INFANTIL
Actualizar de manera permanente la ficha de caracterización suministrada por la Sudirección para la Infancia. Ficha de caracterizacion no se requiere

No se requiere No se requiere

No aplica No aplica No aplica 
Ficha de caracterización 

actualizada por SDIS para el 

convenio en ejecución.

DIRECTORIO Reportar a la Subdirección Local novedades en relación a los datos de la Unidad Operativa para la actualización del directorio de servicios.
Base en Excel del 

Directorio de servicios
Se mantiene directorio actualizado

Realizar ajustes que se 

requieran 

16/04/2024 se realiza con 

funcionaria de la SLIS  Consuelo 

Quinceno via telefonica 

actualizacion de direccion y 

telefono de la UO

Se mantiene directorio actualizado

20/09/2024 Se actualiza directorio 

local con la finalidad de tener 

datos exactos en caso que se 

reuieran de entidadeslocales.

Ninguna durante el periodo Actualizado durante la vigencia del 

convenio

JORNADA DE ATENCIÓN

Mantener los horarios de atención en el 

jardin infantil y sus modalidades, conforme 

a las disposiciones de la Subdirección para 

la Infancia. 

Se da cumplimiento 

Prestación del servicio 

acorde al convenio de 

asociación.

Responsable del servicio 

Maria del Pilar Suarez 

Palacios.

14/05/2024 14/05/2024

Sujeto a la observación de 

la responsable y la(el) 

gestor(a) local.

Se da cumplimiento en el dia a dia. Continuar proceso de 

atención.

24/07/2024 A la fecha se da 

cumplimiento de horarios pero 

es de aclarar que se flexibilizan 

horarios de acuerdo a las 

necesidades de las familias y 

situaciones particulares.

No aplica 

24/09/2024

A la fecha se da cumplimiento de 

horarios pero es de aclarar que se 

flexibilizan horarios de acuerdo a 

las necesidades de las familias y 

situaciones particulares.

30/10/2024 se mantiene atención 

de partiicpantes de 7:00 am a 

5:00 pm es de aclarar que 

algunas familias presentan cartas 

para flexibilización de horarios 

que se debe acatar en la garantia 

de deechos de las familias.

Prestación del servicio en la 

garantia de derechos y en la 

ejecución del connvenio de 

asociación sin desconocer las 

solicitudes particulares de las 

familais. 

PLANTA FÍSICA

1. Identificar el estado de: Comodatos y 

arriendos, cierre por condiciones 

desfavorables de infraestructura de las 

unidades operativas.

2. Realizar búsqueda de lugares y/o áreas 

para la reubicación de los participantes, 

verificando las condiciones de la 

infraestructura. 

3. Contar con el concepto técnico emitido 

por la Subdirección de Plantas Físicas de la 

entidad, en donde se evidencie la 

capacidad potencial de acuerdo con las 

áreas identificadas en la unidad operativa.

Se cuenta con calificación 

técnica de inmuebles del 

23/03/2024

para la habilitación el nuevo 

convenio 7594/2024 se 

realizan mejoras en plantas 

fisicas.

Fundación Manos Unidas 

de Colombia
28/04/2024 13/04/2024 14/04/2024

Actas

Correos electrónicos

Se realiza ampliación de puertas de 

baños de niños y niñas a 80 cm de 

ancho.

Se instalan medias cañas muro-muro 

y muro techo donde e requeria.

se instalan nuevamente cintas 

antideslizantes en baños, zona de 

alimentos, escaleras.

Pintura de piso con desnivel o rampas 

que demarquen de manera facil y 

visible las zonas.

Instalar esquineros que se requerisan.

Cambio de forros antifluidos ne 

colchonetas.

adquisión de más colchonetas para 

dar cumplimeinto a capacidad 

rqueridad por espacio entre un 

participante y otro.

Pintura de muros de aulas que lo 

Seguimiento a áreas para 

determinar arreglos que se 

ameriten

24/07/2024 a la fecha se cuenta 

arriendo al dia, servicios al dia.

se realizan arreglos locativos de 

mantenimiento de muros, 

no se realizaron cierres por 

ningun motivo.

No aplica.

24/09/2024 se cuenta con  

concepto técnico emitido por la 

Subdirección de Plantas Físicas 

de la entidad, en donde se 

evidencie la capacidad potencial 

de acuerdo con las áreas 

identificadas en la unidad 

operativa.

24/09/2024 se cuenta con  

concepto técnico emitido por la 

Subdirección de Plantas Físicas 

de la entidad, en donde se 

evidencie la capacidad potencial 

de acuerdo con las áreas 

identificadas en la unidad 

operativa.

Se realizo verificación de metrajes 

para la atención de los 

partiicpantes del nivel de 

caminadores evidneciandose que 

se requiere ampliación de 

metrajepara la atención de los 

mismos de acuerdo a estandar. 

Para el proximo año se 

debe plantaer ajustes de 

metrajes.

SERVICIOS PÚBLICOS Identificar alertas en la prestación de los servicios públicos (internet, agua, luz, gas, alcantarillado, recolección de basura, sistemas de recolección de aguas lluvias) y novedades de los mismos Correos electrónicos

La Administración Distrital gracias al 

trabajo conjunto realizado entre la 

Alcaldía Mayor, la Empresa de 

Acueducto genero estrategias de 

razonamiento de gua por sectores que 

mejore el aumento de embalses en 

agua por lo anterior se presentaraon 

razonamientos de  agua en el jardin 

que fueron subsanados con el 

abstacimeinto de agua para un dia de 

atención sin dificultades. 

Manener acciones de 

cuidado del agua que 

minimice el impacto 

ambiental. y abastecernos 

de agu solo para la 

prestación de dia de 

servicio que se restringue 

el uso por localidad. 

24/07/2024 a la fecha se cuenta 

con  servicios al dia

jjulio 17  2024 gas  para pago el 

06 de agosto.

julio  18 2024 ciudad limpia  

pago oportuno el 26 de julio.

Se realiza recolección de agua 

para los dias que no se cuenta 

con servicio por la restricción.

Se cuenta con servicios públicos 

funcionandoa la normalidad 

excepto el servicio de agua por los 

razanomientos decretados por 

alcaldia mayor.

Se cuenta con servicios públicos 

funcionandoa la normalidad 

excepto el servicio de agua por 

los razanomientos decretados por 

alcaldia mayor.

Se cuenta con servicios públicos 

funcionandoa la normalidad 

excepto el servicio de agua por los 

razanomientos decretados por 

alcaldia mayor.

CIERRES PREVENTIVOS A LAS 

UNIDADES OPERATIVAS
Registrar las novedades que impliquen cierres temporales, parciales o definitivos por motivos relacionados con brotes epidemiológicos, condiciones de salubridad, procesos administrativos o gestión del riesgo, entre otros.Actas Correos electrónicos Ninguno para el mes de mayo.

No aplica. 24/07/2024 no se requirio para el  

periodo

No aplica. No se requirio en este bimestre No se requirio en este bimestre
Durante la ejecución anual y del 

los convenios ejecutados no se 

requirieron ni se presentaron 

cierres.

SITUACIONES ATÍPICAS

Articular con el equipo de infancia y 

Subdirector(a) local, el actuar o proceder en 

eventos que sucedan fuera de lo cotidiano,  

que afectan la prestación habitual del 

servicio en jardines infantiles y sus 

modalidades, en coherencia con las 

directrices dadas por la Subdireccion para 

la Infancia.

Actas

Correos electrónicos

Para el mes de mayo no se presento y 

no se requirio reporte.

No aplica. No aplica. No aplica.

Los dias 4 y 5 de septiembre  de 

2024 no se presta servicio en la 

UO por el paro de camioneros y la 

secretaria no autoriza atención.

No aplica.

Durante el año se presento 

situación particular por paro de 

caminoneros durante dos dias en 

el mes septiembre con directriz 

distrital de no prestación de 

servicio por seguridad  de los 

participantes.

RUTAS DE TRANSPORTE Identificar las alertas que se generen en torno a la prestación del servicio de rutas escolares y en conformidad al protocolo establecido por  por la unidad operativa, de acuerdo a las orientaciones definidas por la SDIS.No aplica No aplica No aplica No aplica

No aplica No aplica No aplica No aplica No aplica No aplica

ASIGNACIÓN DE CUPO, OPTIMIZACIÓN 

DE COBERTURA Y DEPURACIÓN SIRBE
Seguir las indicaciones establecidas en cumplimiento al procedimiento orientador para la  asignación de cupos; así como atender  las directrices para la optimización y depuración de participantes en estados suspendidos e inscritos.

Formato de llamadas 

Formato de novedades de 

registro de actuaciones por 

historia social

Formato genérico

Formato de autorización de 

ingreso adicional  a la 

´Para el mes de mayo se realiza 

convocatoria para busqueda de cupos 

a traves de pieza comunictiva 

instalada en la parte exterior del jardin 

donde se ofertan los cupos ( acta)

24/07/2024 se cuenta con la 

cobertura asignada

maternal 6

caminadores 24

parvulos 40

prejardin 47

Mantener busqueda activa 

permanente.

24/09/2024 Para el mes de 

septiembe se cuenta con la 

cobertura completa asignada y 

secontinuan haciendo 

inscriciones.

Para el mes de octubre se 

adjudica cupo por traslado de 

localidad

Para la finalización anual se 

cuenta con la cobertura al 100% 

garantizando atención y servicio a 

la comunidad que lo solicitaba

TRASLADOS DE PARTICIPANTES

Reportar novedades frente al procedimiento 

en los traslados entre unidades operativas o 

servicios de la entidad.

Correos electrónicos Entrega de historia social.

Para el mes de mayo se tramito  un 

traslado de localidad el cual se hizo 

efectivo durnte el mismo mes.

24/072024 se realiza traslado de 

una participante jardin infantil 

osos de anteojos.

Continuar procedimiento
24/09/2024 no se realizaron  

traslados en el mes.

Para el mes de octubre se 

traslada historia social de egreso 

para unidad operativa 

cofinanciada color kids 

Durante la ejecución del convenio 

se procedio a trasladar las 

historias sociales que se 

requirieron por traslado de 

localidad o traslado de unidad 

operativa de participantes activo o 

egresos.

PROCEDIMIENTO ASIGNACIÓN DE 

JARDINES INFANTILES, CASAS DE 

PENSAMIENTO INTERCULTURAL Y 

ESPACIOS RURALES 

1.	En coordinación con la Subdirección 

Local, definir estrategias encaminadas a la 

oferta del servicio para garantizar la 

cobertura definida.

2. Identificar el impacto de las estrategias 

desarrolladas y en caso de no ser efectivas, 

reformularlas, para garantizar la cobertura 

definida.

Se da cumplimiento con la 

asignado por convenio de 

asociación.

Se da cumplimiento con la 

asignado por convenio de 

asociación.

1. Acta o correo 

electrónico. 

2. Acta, registro fotográfico, 

piezas comunicativas o 

planilla de asistencia.

Se realiza busqueda activa.

Continuar busqueda activa. Continuar busqueda activa.

Se da cumplimiento con la 

asignado por convenio de 

asociación.

24/09/2024 Se da cumplimiento 

con la asignado por convenio de 

asociación.

Durante el mes se recibe 

participante de localidad de bosa 

por traslado teniendo encuenta 

que se contaba con disponibilidad 

de un cupo para nivel de prejardin 

por egreso voluntario.

Se realizaron las piezas 

comunicativas necesarias para 

mantener la cobertura asignada al 

100% durante la vigencia.

AJUSTE DE COBERTURA

Presentar las necesidades de la unidad 

operativa en referencia a la modificación de 

la cobertura y reconversión de niveles de 

acuerdo a la demanda

Actas Correos electrónicos
La cobertura asignada para este 

proceso es e 117 niños y niñas.

La cobertura asignada para 

este proceso es e 117 

niños y niñas.

24/07/2024 se cuenta con la 

cobertura asignada

maternal 6

caminadores 24

parvulos 40

prejardin 47

Para el convenio en vigencia no se 

ha realizo ajuste a cobertura

24/09/2024 Para el convenio en 

vigencia no se ha realizo ajuste a 

cobertura

24/09/2024 Para el convenio en 

vigencia no se ha realizo ajuste a 

cobertura

24/09/2024 Para el convenio en 

vigencia no se ha realizo ajuste a 

cobertura

ASISTENCIA

1. Seguimiento a la asistencia en el formato 

fisico y diligenciamiento diario en el 

aplicativo RAJ, según lo establecido en el 

manual de usuarios

2. Solicitud de prórrogas.

3. Reportar novedades que se presenten 

con el aplicativo para el registro diario de 

asistencia e inasistencia.

1. Registro en el formato 

vigente emitido por la SDIS 

y cuando se requiera, 

reporte aplicativo RAJ.

2. Correos electrónicos.

Para los dias ejecutados del mes se 

diligencio RAJ y seguimiento local de 

cobertura.

se soliicto prorroga del dia 24 de mayo

Mantener al dia sistema 

misional.

a la fehca  se mantiene 

actualizado el sistema misional.

Para el mes de agosto se solico 

prorroga por que el sistema 

estaba caido los dias 27/28

24/09/2024  Seguimiento a la 

asistencia en el formato fisico y 

diligenciamiento diario en el 

aplicativo RAJ, según lo 

establecido en el manual de 

usuarios

En el mes de septiembre no se 

requirio  solicitar  prórrogas.

24/09/2024 para el mes no se 

requirio reportar novedades que se 

presenten con el aplicativo para el 

registro diario de asistencia e 

Para el mes de octubre se 

mantuvo al dia el seguimiento 

diario de asistencia el el sistema 

misional RAJ  y en drive local de 

asistencia

1. Para la vigencia se mantuvo el 

seguimiento a la asistencia en el 

formato fisico y diligenciamiento 

diario en el aplicativo RAJ, según 

lo establecido en el manual de 

usuarios

2. se  solicitaron las  prórrogas 

cuando se requirio y se dejo 

actualizado el diligenciamiento.

3. Se reportarón novedades que 

se presententaron  con el 

aplicativo para el registro diario de 

ESPACIOS Y AMBIENTES

1.Velar para que los ambientes de la unidad 

operativa sean armoniosos, ordenados y 

acordes al proyecto pedagógico, a las 

acciones administrativas y operativas en 

coherencia con las directrices de la SDIS.

2. Promover por la publicación de 

información actualizada, oportuna y 

dispuesta en espacios de fácil acceso para 

la población a la cual está dirigida. 

Actas con 

recomendaciones y 

acuerdos al talento humano 

de la unidad operativa (de 

acuerdo a la necesidad).

Correo electrónico dirigido 

a referente de infancia 

local, con solicitud de 

fortalecimiento técnico en 

relación a ambientes 

enriquecidos.  

Se garantiza por medio de las 

acciones propias de los transitos con 

los particpantes y el talento humano.

Se mantiene en el exterior de la unidad 

tablero comunicativo de información 

de interes general.

Mantener publicaciones de 

interes comun a las familia 

de forma permanente que 

informen

Mantener publicaciones de 

interes comun a las familia de 

forma permanente que informen

No aplica 

24/09/2024 Se mantienen  los 

ambientes de la unidad operativa 

de manera  armoniosa, ordenados 

y acordes al proyecto pedagógico, 

a las acciones administrativas y 

operativas en coherencia con las 

directrices de la SDIS.

24/09/2024 Para el mes se publica  

información actualizada, oportuna 

y dispuesta en espacios de fácil 

acceso para la población a la cual 

está dirigida a las familias al 

exterior de la unidad en relacióin a 

temas:

higiene perosnal.

Horarios

30/10/2024 Se mantienen  los 

ambientes de la unidad operativa 

de manera  armoniosa, 

ordenados y acordes al proyecto 

pedagógico,  ambientaciones 

acorde a las voces de los niños y 

las niñas y el mes de los  niños.

Durante la ejecución contractual 

se mantienen espacios 

ambientados acordes a 

planeaciones, voces de los 

participantes, proyecto 

pedagógico y dinamicas mismas 

de la unidad.

CONDICIONES DE OPERACIÓN DEL SERVICIO

Hace referencia a las características y requisitos bajo los cuales se presta el servicio de jardines infantiles y sus modalidades a partir de 

la gestión y ejecución de actividades atendiendo las orientaciones definidas por la SDIS.
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MOMENTO DE DESCANSO

Seguir las indicaciones para el momento de 

descanso, acorde a la directriz de la 

Subdirección para la Infancia.

durante el convenio durante el convenio

Sujeto a la observación de 

la responsable y la(el) 

gestor(a) local.

Los participantes tienen su momento  

de descanso de acuerdo a cada nivel, 

algunos de maternal en intervalo entre 

onces reforzadas y almuerzo, y 

posterior al almuerzo como los demás 

participantes  y registrado en 

planeaciones.

Propender por los tiempos 

de descanso acorde a las 

necesidades de cada 

participante.

se da de acuerdo a las 

necesidades y sentir de cada 

niño.

No aplica 

24/09/2024se da de acuerdo a las 

necesidades y sentir de cada niño.

30/09/2024se da de acuerdo a las 

necesidades y sentir de cada 

participante.

En el marco del cumplimiento de 

protocolos, estrategias y tiempos 

se sigue  las indicaciones para el 

momento de descanso, acorde a 

la directriz de la Subdirección para 

la Infancia, pero tambien se tiene 

encuenta el sentir de cada 

participantes y sus rituales que 

garaticen su toma de desiciones 

frente a este momento.

SUMINISTRO DE ALIMENTOS

De acuerdo al documento técnico emitido 

por la SDIS, realizar seguimiento a las 

acciones establecidas por la entidad en 

relación a la solicitud, intercambios, 

cambios y modificación en la minuta, 

traslados, cancelación y suministro de 

alimentos en los siguientes casos:

1. Durante la prestación del servicio en la 

unidad operativa. (tiempos de comida)

2. Jornadas pedagógicas, jornadas 

liberadas y recesos por diferentes motivos 

(paquetes o bonos canjeables, entrega de 

alimentos para consumir fuera de la unidad 

operativa).

Formato de autorización de 

intercambio.

Se garanizan los tiempos de alimentos

Para el mes de mayo se solicito 1 

intercambio de fruta para preparación 

de jugo.

Garantizar los tiempos, 

alimentos acorde a minuta 

patrón.

Se garanizan los tiempos de 

alimentos

Para el mes de julio se solicito 

intercambio asi

 1 intercambio de fruta  

granadilla por banano tiempo 1 

menu 12.

granadilla por banano menu 15.

jugo de lulo por jugo de melon 

menu 4.

granadilla por mandarina menu 

5.

No aplica 

24/09/2024 Para el mes de 

septiembre se solicito intercambio 

de los alimentos del dia 04 de 

septiembre por el tema del paro 

para el dia 06 de septiembre, 

autorizado por la subdirectora 

local.

02/09/2024 No se realizo jornada 

liberada toda vez que dos dias 

antes se presento el paro  y no se 

presto el servicio por lo tanto el dia 

de jornada liberada el servicio fue 

de manera normal.

Para el mes de octubre no se 

requirieron intercambios y no se  

presentaron contigencias que 

ameritaran la entrega de 

alimentos. 

En el marco del convenio de 

asociación y en cumplimeinto del 

mismo los  documentos técnicos 

emitido por la SDIS,  se realizó  

seguimiento a las acciones 

establecidas por la entidad en 

relación a la solicitud, 

intercambios, cambios y 

modificación en la minuta y 

suministro de alimentos en los 

siguientes casos: 

1. Durante la prestación del 

servicio en la unidad operativa. 

(tiempos de comida)

 2. Jornadas pedagógicas,

CAMBIO DE PAÑAL

De acuerdo al documento técnico emitido 

por la SDIS, realizar seguimiento a la 

implementación de prácticas de cuidado 

sensibles y respetuosas en el momento de 

cambio de pañal y en el proceso de control 

de esfínteres de niños y niñas en los 

Jardines Infantiles.

Acta de socialización o 

seguimiento con 

educadores (as) 

especiales, profesionales y 

auxiliares pedagógicos de 

atención a la primera 

infancia. 

Para el mes no se realizo Para el mes no se realizo

realizar seguimiento a la 

implementación de prácticas de 

cuidado sensibles y respetuosas 

en el momento de cambio de 

pañal y en el proceso de control 

de esfínteres de los  niños y 

niñas  de maternal, caminadores 

y algunos parvulos.

24/09/2024  se realiza 

permanentemente  seguimiento a 

la implementación de prácticas de 

cuidado sensibles y respetuosas 

en el momento de cambio de 

pañal y en el proceso de control de 

esfínteres de niños y niñas, 

especificamente en sala materna y 

caminadores que actualmente 

tienen uso de pañal.

30/10/2024  se realiza 

permanentemente  seguimiento a 

la implementación de prácticas 

de cuidado sensibles y 

respetuosas en el momento de 

cambio de pañal y en el proceso 

de control de esfínteres de niños 

y niñas, especificamente en sala 

materna y caminadores que 

actualmente tienen uso de pañal.

Durante el convenio  y de 

confomidad  al documento técnico 

emitido por la SDIS, se  realiza 

seguimiento a la implementación 

de prácticas de cuidado sensibles 

y respetuosas en el momento de 

cambio de pañal y en el proceso 

de control de esfínteres de niños y 

niñas en el jardín infantil a la 

fecha se logra que 

aproximadamente el 75%  de los 

participantes  del nivel de 

caminadores  lograran control de 

esfinteres  durante el día.

ELEMENTOS Y MATERIAL PARA LA 

OPERACIÓN DEL SERVICIO Y LA 

ATENCIÓN DE LAS NIÑAS Y LOS NIÑOS 

1. Revisar el estado de los elementos con 

que cuenta la unidad operativa y realizar el 

trámite respectivo en caso de encontrarse 

en mal estado.

2. Identificar y trasladar los elementos o 

material que no se requieran en el jardin 

infantil, para el uso en otras unidades 

operativas, previa concertación con la(el) 

referente de infancia local y acorde a las 

directrices establecidas por la SDIS. (En 

caso de que el elemento cuente con placa 

de inventario, se debe tramitar con el 

referente local de inventarios). 

3. Velar por la preservación y buen uso del 

material y los elementos destinados a la 

1. Acta de bajas (cuando 

aplique).

2. Acta - correo electrónico.

3. Acta de entrega del 

material o de 

recomendaciones al equipo 

de trabajo.

Se cuenta con inventario actualizado.

kardex

facturas.

Mantener actualizados 

kardex

Mes a mes se realiza 

actualización de inventarios de 

material didactico se revisa y 

verifica estado por si se requiere 

dar de bajas.

se mantiene mes a mes material 

de papeleria para niños y niñas. 

24/09/2024 Para el mes de 

septiembre se remplazas 6 

vasenillas

Se remplazan 4 canecas de 

puntos ecologicos,

 2 canecas de chut de basuras, 

1 papelera de baño por estado.

Para el mes de octubre no se 

requirio el cambio de elementos o 

enseres.

1. Para la ejecución del convenio y 

durante el año se mantienen los 

elementos  en adecuado estado 

toda vez que hace parte de los 

compromisos adquiridos en el 

convenio y realizar los cambios 

que se requieran en los mismos 

por estado o por fecha de 

vecimiento en caso de equipos 

antropometricos.

 

2 Permanentemente se vela  por 

la preservación y buen uso del 

material y los elementos 

destinados a la atención de las 

USO Y ALMACENAMIENTO DE 

COLCHONETAS

De acuerdo al documento técnico emitido 

por la SDIS, realizar seguimiento a la 

implementación de las orientaciones 

relacionadas con el uso y almacenamiento 

de colchonetas en los jardines infantiles y 

sus modalidades.

Acta de socialización o 

seguimiento con el equipo 

de trabajo de la unidad 

operativa (auxiliares de 

servicios generales, 

profesional de atención a la 

primera infancia, auxiliares 

pedagógicos, profesionales 

transversales, sabedores y 

sabedoras. 

Para el mes no se realiza reunión con 

equipo.

Realizar reunión con 

equipo relacionado con el 

uso y alacenamiento de 

colchonetas frasadas 

almohadas, registrar en 

acta

Se mantiene adecuado manejo 

de las colchonetas  en espacios 

fuera de aulas, se verifica estado 

y se cuenta con colchoetas más 

amplias de acho para los 

participantes que por talla lo 

requieren.

24/09/2024 Se mantiene adecuado 

manejo de las colchonetas  en 

espacios fuera de aulas, se 

verifica estado y se cuenta con 

colchoetas más amplias de acho 

para los participantes que por talla 

lo requieren.

30/10/2024 Se mantiene 

adecuado manejo de las 

colchonetas  en espacios fuera 

de aulas, se verifica estado y se 

cuenta con colchoetas más 

amplias de acho para los 

participantes que por talla lo 

requieren.

Para la ejecución del ocnvenio  y 

dentro de los compromisos 

adquiridos y los estandares 

técnicos y el documento técnico 

emitido por la SDIS, se  realizo 

seguimiento a la implementación 

de las orientaciones relacionadas 

con el uso y almacenamiento de 

colchonetas en  la UO, 

garantizando seguridad, en el 

almacenamiento de las mismas, 

ubicación que no permit el libre 

acceso de los participantes 

mientras no esten en uso, su 

FACTORES DE RIESGO 

Identificar situaciones que se puedan 

presentar en la dinámica del jardín infantil y 

sus modalidades que pongan en riesgo la 

integridad de las niñas y los niños, como 

inobservancia, negligencia o un presunto 

maltrato

Acta de socialización o 

seguimiento con el equipo 

de trabajo de la unidad 

operativa.

a la fecha ninguna situación. a la fecha ninguna situación.a la fecha ninguna situación.

24/09/2024 a la fccha junto con el 

equipo transversal se mantiene 

permanente estado de vigilancia 

para minimizar situaciones de 

riesgo por diferentes causas.

30/10/2024 a la fecha junto con el 

equipo transversal se mantiene 

permanente estado de vigilancia 

para minimizar situaciones de 

riesgo por diferentes causas.

Durante el convenio se 

mantuvieron alertas, seguimeintos 

y acompañamientos a familias 

para minimizar impactos de  

situaciones que se puedieran  

presentar en la dinámica del jardín 

infantil que pongan en riesgo la 

integridad de las niñas y los niños, 

como inobservancia, negligencia o 

un presunto maltrato, por lo 

anterior  durante el primer 

semestre se cierra una activación 

de ruta por presntunta vulneración 

de derechos, durante el segundo 

TALENTO HUMANO SED

1.Reportar las novedades presentadas con 

el talento humano SED.

2. Generar canales de comunicación con 

el(la) rector(a) del colegio asociado. 

1. Correos electrónicos

2. Actas
No aplica

No aplica No aplica No aplica No aplica No aplica No aplica



No. 1. REQUISITOS (ESTÁNDARES)
2. FECHA 

CARACTERIZACIÓN INICIAL

3. SEMAFORIZACIÓN 

CARACTERIZACIÓN INICIAL
 4. ACTIVIDAD(ES)

5. RESPONSABLE

ACTIVIDAD
6. RECURSOS 7. DURACIÓN 8. FECHA PROGRAMADA 9. FECHA EJECUTADA 10. EVIDENCIA 

13. SEGUIMIENTO - 

AVANCE

MAYO - JUNIO

14. ACCIONES DE MEJORA

MAYO - JUNIO

15. SEGUIMIENTO - AVANCE

JULIO - AGOSTO

16. ACCIONES DE MEJORA

JULIO - AGOSTO

17. SEGUIMIENTO - AVANCE

SEPTIEMBRE - OCTUBRE

18. ACCIONES DE MEJORA

SEPTIEMBRE - OCTUBRE

19. FECHA 

CARACTERIZACIÓN FINAL

20. SEMAFORIZACIÓN 

CARACTERIZACIÓN FINAL
21. OBSERVACIONES

79
Define, actualiza y socializa la identidad 

institucional (la misión, visión, principios y 

objetivos como institución).

14/05/2024

EL JARDÍN CUENTA CON 

LA MISIÓN, VISIÓN Y 

PRINCIPIOS PUBLICADA 

EN EL PERIÓDICO 

MURAL DE LA ENTRADA 

DEL JARDÍN

EN EL AREA 

ADMINSITRATIVA.

MARÍA DEL PILAR 

SUÁREZ RESPONSABLE 

DEL SERVICIO

PERIÓDICO MURAL, 

PUBLICACIONES 

DIGITALES

DURANTE EL CONVENIO MENSUAL 14/05/2024 PERÍODICO MURAL

14/05/2024                                 

VERIFICAR QUE SE DE 

CUMPLIENTO A LA 

MISIÓN Y LA VISIÓN 

DENTRO DENTRO DE LA 

UNIDAD OPERATIVA

GARANTIZAR LA 

SOCIALIZACIÓN AL 

TALENTO HUMANO 

CUANDO SE REQUIERA

04/07/2024-23/08/2024                                                   

EL JARDÍN DA  CUMPLIMIENTO A LA 

MISIÓN Y VISIÓN DANDOLA A 

CONOCER EN LA ENTRADA DEL 

JARDÍN

LOGRAR QUE EL 

TALENTO HUMANO 

CONOZCA LA MISIÓN Y 

VISIÓN DEL JARDÍN, 

LOGRANDO ASÍ 

PRESTAR UN MEJOR 

SERVICIO.

29/10/2024                                                   

EL JARDÍN DA  CUMPLIMIENTO A LA 

MISIÓN Y VISIÓN DANDOLA A 

CONOCER A LA COMUNIDAD, 

ESTAS ESTÁN UBICADAS EN LA 

PARTE INTERIOR DE ENTRADA DEL 

JARDÍN Y EN LA OFICINA DE LA 

RESPONSABLE DE LA UNIDAD 

OPERATIVA.

29/10/2024                                              

GARANTIZAR QUE EL 

TALENTO HUMANO 

CONOZCA LA MISIÓN Y 

VISIÓN DEL JARDÍN CON 

LA FINALIDAD  DE 

BRINDAR UNA MEJOR 

ATENCIÓN.

06/11/2024

80

Elabora e implementa el plan de acción 

anual que contiene las estrategias y 

actividades a desarrollar en la prestación 

del servicio de educación inicial, donde se 

verifican su cumplimiento para analizar y 

establecer las acciones de mejora en el 

marco de los estándares técnicos que 

orientan este servicio.

14/05/2024

ALIMENTACIÓN 

MENSUAL DESDE CADA 

UNO DE LOS 

COMPONENTES CON 

CADA UNA DE LAS 

ACTIVIDADES 

EJECUTADAS DENTRO 

DE LA UNIIDAD 

OPERATIVA

MARÍA DEL PILAR 

SUÁREZ RESPONSABLE 

DEL SERVICIO

DRIVE, ACTAS FÍSICAS DURANTE EL CONVENIO MENSUAL MENSUAL
PLAN DE ACCIÓN EN 

DRIVE

31/08/2024                        

DAR CONTINUIDAD AL 

CUMPLIMIENTO EN LA 

EJECUSIÓN DE LAS 

OBLIGACIONES

DAR UN SEGUIMIENTO 

MENSUAL AL PLAN DE 

ACCIÓN, REGISTRANDO 

LAS ACCIONES 

REALIZADAS DURANTE 

EL MES

26/07/2024-23/08/2024                                                           

EN EL  JARDÍN MES A MES SE 

REGISTRAN ACCIONES DESDE CADA 

ESTÁNDAR, ELABORANDO  UN 

INFORME DETALLADO EN EL QUE SE 

DA CUMPLIMIENTO A LAS 

OBLIGACIONES CONTRACTUALES. 

CUMPLIR CON LAS 

OBLIGACIONES 

MENSUALES DANDO A 

CONOCER  LAS 

FUNCIONES 

DESEMPEÑADAS Y 

REALIZADAS

29/10/2024                                                           

EN EL  JARDÍN MES A MES SE 

REGISTRAN ACCIONES DESDE 

CADA ESTÁNDAR, ELABORANDO  

UN INFORME DETALLADO EN EL 

QUE SE DA CUMPLIMIENTO A LAS 

OBLIGACIONES CONTRACTUALES 

EJECUTADAS POR EL TALENTO 

HUMANO

29/10/2024                                                             

DAR CUMPLIMIENTO  A 

LAS OBLIGACIONES 

CONTRACTUALES, 

LOGRANDO 

EJECUTARLAS DE 

MANERA ADECUADA.

06/11/2024

81

Organiza, conserva y realiza la disposición 

final de los registros (archivo documental) 

del jardín infantil, asegurando su 

integralidad, disponibilidad y 

confidencialidad, según las orientaciones 

vigentes.	

14/05/2024

ARCHIVO FÍSICO QUE 

REPOSA EN EL LA 

DEPENDENCIA 

CORRESPONDIENTE 

CLASIFICADO EN AZ Y 

REGISTRO DE SIRBE 

WEB DIGITAL

MARÍA DEL PILAR 

SUÁREZ RESPONSABLE 

DEL SERVICIO

AZ DIGITAL ,FISICA, 

HISTORIAS SOCIALES 

FÍSICAS Y DIGITALES

DURANTE EL CONVENIO MENSUAL MENSUAL
HISTORIAS SOCIALES, 

AZ FÍSICAS Y DIGITALES

31/08/2024                               

SE REALIZA UN 

SEGUIMIENTO 

CONSTANTE AL 

ARCHIVO DOCUMENTAL 

DANDO CUENTA DE 

CADA UNA DE LAS 

OBLIGACIONES 

REALIZADAS

REALIZAR UN 

SEGUIMIENTO MENSUAL 

A LAS HISTORIAS 

SOCIALES, 

GRANTIZANDO QUE 

ESTAS SE DILIGENCIEN 

ADECUADAMENTE

EL JARDÍN ORGANIZA Y CONSERVA EL 

ARCHIVO, REALIZANDO UN 

SEGUIMIENTO  DE FORMA 

ORGANIZADA, EL CUAL SE 

ENCUENTRA DEBIDAMENTE 

ORDENADO, PARA ESTE MES SE 

REALIZÓ LA ACTUALIZACIÓN Y 

AJUSTES DEL FUID DESDE EL (15 AL 

18 DE JULIO DEL 2024).

VERIFICAR QUE EL 

ARCHIVO SE ESTE 

DILIGENCIANDO 

ADECUADAMENTE CADA 

MES

20/10/2024                                                       

EL JARDÍN ORGANIZA Y CONSERVA 

EL ARCHIVO, REALIZANDO UN 

SEGUIMIENTO  DE FORMA 

ORGANIZADA, EL CUAL SE 

ENCUENTRA DEBIDAMENTE 

ORDENADO, ESTE SE REALIZA 

DURANTE LA ÚLTIMA SEMANA DE 

CADA MES, LOGRANDO DEJAR 

TODO LO REQUERIDO AL DÍA.

29/10/2024                                                        

REALIZAR UN 

SEGUMIENTO MENSUAL 

DONDE SE GARANTICE 

EL DILIGENCIAMENTO 

ADECUADO DE LOS 

DOCUMENTOS DEL 

JARDÍN.

06/11/2024

82

Implementa permanentemente un sistema 

para la recepción, el análisis y la emisión 

de respuestas a las quejas y sugerencias 

realizadas al servicio de jardines infantiles 

o espacios rurales de acuerdo con la 

normativa vigente.

14/05/2024

SE CUENTA CON EL 

BUZÓN DE 

SUGERENCIAS A LA 

ENTRADA DEL JARDÍN 

EN DONDE SE PUEDEN 

DEPOSITAR LOS PQRS 

PRESENTADOS DENTRO 

DE LA PRESTACIÓN DEL 

SERVICIO

MARÍA DEL PILAR 

SUÁREZ RESPONSABLE 

DEL SERVICIO

RECURSO FÍSICO, 

BUZÓN DE 

SUGERENCIAS

DURANTE EL CONVENIO MENSUAL MENSUAL

INSTALADO EN EL 

PASILLO A LA ENTRADA 

DEL JARDÍN

04/06/2024                          

SENSIBILIZAR AL 

TALENTO HUMANO Y A 

LAS FAMILIAS SOBRE EL 

USO DEL BUZÓN DE 

SUGERENCIAS, 

LOGRANDO QUE DEJEN 

POR ESCRITO SUS 

QUEJAS, RECLAMOS, 

SUGERENCIAS Y 

AGRADECIMIENTOS

REALIZAR UNA 

REVISIÓN MENSUAL 

CON EL FIN DE DAR 

RESPUESTA A LAS 

QUEJAS, RECLAMOS Y 

PETICIONES ENVIADAS 

POR LOS PADRES DE 

FAMILIA Y TALENTO 

HUMANO

24/07/2024 Y 25/07/2024                                   

EL JARDÍN  TIENE DISPONIBLE EL 

BUZÓN DE SUGERENCIAS PARA 

QUEJAS, RECLAMOS  Y 

AGRADECIMIENTOS PARA CUANDO LO 

REQUIERAN, SE REALIZA UNA 

SOCIALIZACIÓN Y ACTIVIDAD DE 

CONOCIMIENTO A LAS FAMILIAS 

SOBRE EL BUZÓN DE SUGERENCIAS.                                                                                                                                                

09/08/2024  (CARTELERA PUBLICITARIA 

SOBRE EL BUZÓN DE SUGERENCIA)

DAR A CONOCER 

MENSUALMENTE EL 

BUZÓN DE 

SUGERENCIAS PARA 

QUE HAGAN USO DE 

ESTE Y MANIFIESTEN 

SUS INQUIETUDES, 

OPINIONES, 

SUGERENCIAS Y 

AGRADECIMIENTOS.

16/10/2024                                                     

PARA ESTE MES SE REALIZÓ UNA 

SOCIALIZACIÓN SOBRE EL BUZÓN 

DE SUGERENCIAS DONDE LAS 

FAMILIAS PUEDEN MANIFESTAR 

SUS INQUIETUDES, OPINIONES, 

SUGERENCIAS, 

RECOMENDACIONES, ACCIONES 

DE MEJORA Y AGRADECIMIENTOS, 

EL 30/10/2024, SE REALIZÓ 

APERTURA DEL BUZÓN

29/10/2024                                                      

CONTINUAR 

REALIZANDO 

ACTIVIDADES A FIN DE 

PROMOVER EL USO DEL 

BUZÓN DE 

SUGERENCIAS, DONDE 

DEJEN SUS APORTES, 

INQUIETUDES, 

OPINIONES, 

RECOMENDACIONES Y 

AGRADECIMIENTOS, 

LOGRANDO BRINDAR Y 

06/11/2024

83

Elabora, implementa y hace seguimiento al 

plan de mantenimiento correctivo y 

preventivo de infraestructura, mobiliario, 

dotación, elementos, equipos, entre otros.

14/05/2024

SE CUENTA CON 

CRONOGRAMA

 LISTAS DE CHEQUEO 

MENSUAL AL DONDE SE 

REALIZA VERIFICACIÓN 

DE LA PLANTA FÍSICA Y 

DE CADA UNO DE LOS 

ESPACIOS

FORMATO HOJA DE VIDA 

DE EQUIPOS 

ANTROPOMETRICOS.

INVENTARIO DE 

EQUIPOS 

ANTROPOMETRICOS.

INVENTARIO DE 

MOBILIARIO

INVENTARIO DE 

MATERIAL DIDACTICO.

INVENTARIO DE 

UTENSILIOS Y DOTACION 

DE COCINA.

MARÍA DEL PILAR 

SUÁREZ RESPONSABLE 

DEL SERVICIO

LISTAS DE CHEQUEO 

FÍCAS Y DIGITALES
DURANTE EL CONVENIO MENSUAL MENSUAL

CRONOGRAMA DE 

MANTENIMIENTOS

04/06/2024 HACER UN 

SEGUIMIENTO A LAS 

MEJORAS QUE SE 

REALIZAN EN LAS 

INSTALACIONES

REALIZAR UN 

MANTENIMIENTO 

MENSUAL A LAS 

INSTALACIONES DEL 

JARDÍN, LOGRANDO 

DAR CUMPLIMIENTO A 

LO REQUERIDO POR LA 

SDIS

16/07/2024-23/08/2024                                                          

EL JARDIN REALIZA  COSTANTEMENTE 

UN SEGUIMIENTO A LAS 

INSTALACIONES DEL JARDÍN, 

LOGRANDO REALIZAR MEJORAS PARA 

PRESTAR UN MEJOR SERVICIO A LOS 

NIÑOS Y NIÑAS, PARA EL MES DE 

JULIO SE HIZO UN MANTENIMIENTO A 

LA INFRAESTRUCUTURA. 

1.SUMINISTRO E INSTALACIÓN DE 

LLAVE PARA LAVAMANOS SEGUNDO 

PISO, 2.SERVICIO DE REPARACIÓN EN 

LLAVEDE LAVAPLATOS, INCLUYE 

DESINSTALACIÓN DE LLAVE 

ANTERIOR E INSTALACIÓN DE NUEVA, 

3.SERVICIO DE REPARACIÓN DE 

DUCHA EN BAÑO INFANTIL, INCLUYE 

REINSTALACIÓN DE DUCHA EN PUNTO 

ELÉCTRICO, 4. SERVICIO DE 

MANTENIMIENTO A CANALES, INCLUYE 

LIMPIEZA Y ALQUILER DE ANDAMIO, 

TRABAJO EN ALTURAS, SUMINISTRO Y 

APLICACIÓN DE PINTURAS Y 

SIKAFLEX, 5. SUMINISTRO Y 

APLICACIÓN DE PINTURA TIPO 

ESMALTE EN PISO 1, INCLUYE 

RESANE, 6. SUMINISTRO E 

CONTINUAR 

REALIZANDO UNA 

VERIFICACIÓN MENSUAL 

A LAS INSTALACIONES 

DEL JARDÍN CON EL FIN 

DE MANTENER LOS 

ESPACIOS SEGUROS Y 

PROTEGIDOS PARA LOS 

NIÑOS Y NIÑAS

29/10/2024                                                          

EL JARDIN REALIZA  

COSTANTEMENTE UN 

SEGUIMIENTO A LAS 

INSTALACIONES DEL JARDÍN, 

LOGRANDO REALIZAR MEJORAS 

PARA PRESTAR UN MEJOR 

SERVICIO A LOS NIÑOS Y NIÑAS, 

PARA EL MES DE SEPTIEMBRE SE 

REALIZÓ PINTURA DE SALÓN 

CAMINADORES 3, ARREGLO EN UN 

BAÑO DONDE SE CAMBIÓ UN 

SANITARIO EN EL SEGUNDO PISO 

DEL BLOQUE 1, SE QUITARON LAS 

PUERTAS DE MADERA DE LAS 

AULAS, SE CAMBIARON 

ANTIDESLIZANTES EN COCINA, SE 

APLICÓ PINTURA EN MARCOS, SE 

PINTÓ LA PARED DE LAS SUBIDAS 

DE LAS ESCALERAS BLOQUE 1 Y 2.                                                                 

PARA EL MES DE OCTUBRE SE 

REALIZÓ ARREGLO DE LA CAJA 

DEL AGUA EN EL PATIO, SE PINTÓ 

Y RESANÓ LA HUMEDAD DE LA 

PARED DEL CORREDOR DEL 

INGRESO DEL JARDÍN, SE HIZÓ 

ARREGLO DE DOS ESCALONES 

29/10/2024                                                   

MANTENER LOS 

ESPACIOS ADECUADOS, 

LOGRANDO BRINDAR 

SEGURIDAD A LOS 

NIÑOS, NIÑAS Y 

PERSONAL QUE 

LABORA EN LA UNIDAD 

OPERATIVA, 

GARANTIZANDO QUE 

LAS INSTALACIONES 

SEAN SEGURAS Y 

ESTÉN PROTEGIDAS.

06/11/2024

84

Contar con una historia social por cada 

niña y cada niño que contenga como 

mínimo: documento de identificación de la 

niña o niño, así como de sus padres o 

representantes legales que los acredite 

como tal, copia del carné de vacunación, 

certificado de asistencia al control de 

valoración integral de la salud, valoración 

odontológica y afiliación vigente de la niña 

o niño al sistema de salud y demás 

documentación que evidencia la atención y 

seguimiento individual.

14/05/2024

SE CUENTA CON 

HISTORIAS SOCIALES EN 

ARCHIVO FÍSICO Y 

DIGITAL DONDE SE 

EVIDENCIA CADA UNA 

DE LAS HISTORIAS DE 

VIDA DE LOS 

PARTICIPANTES

MARÍA DEL PILAR 

SUÁREZ RESPONSABLE 

DEL SERVICIO

RECURSO FÍSICO, 

TECNÓLOGICO Y 

HUMANO

DURANTE EL CONVENIO DIARIA DIARIO
CAJAS DE HISTORIAS 

SOCIALES

31 JUNIO                   

VERIFICAR QUE SE ESTE 

REALIZANDO LA 

GESTIÓN DOCUMENTAL 

DE MANERA ADECUADA

REALIZAR UN DEBIDO 

CONTROL PARA 

MEJORAR LOS 

PROCESOS 

REALIZADOS

26/07/2024-23/08/2024                                                        

EL JARDÍN CUENTA CON LAS 

HISTORIAS SOCIALES DE LOS NIÑOS Y 

NIÑAS LAS CUALES SE VERIFICAN 

MENSUALMENTE, DEL 01 AL 05 DE 

CADA MES, DONDE SE ARCHIVA 

DOCUMENTACIÓN DEL MES 

ANTERIOR, LOGRANDO QUE ESTAS 

SEAN BIEN DILIGENCIADAS.

REALIZAR UNA 

VERIFICACIÓN MENSUAL 

DE LAS HISTORIAS 

SOCIALES, LOGRANDO 

ASÍ CUMPLIR CON LO 

REQUERIDO POR LA 

SDIS

29/10/2024                                                        

EL JARDÍN CUENTA CON LAS 

HISTORIAS SOCIALES DE LOS 

NIÑOS Y NIÑAS LAS CUALES SE 

VERIFICAN MENSUALMENTE, DEL 

01 AL 05 DE CADA MES, DONDE SE 

ARCHIVA DOCUMENTACIÓN DEL 

MES ANTERIOR, LOGRANDO QUE 

ESTAS SEAN BIEN DILIGENCIADAS 

Y ORGANIZADAS.

29/10/2024                                                       

REALIZAR UN 

SEGUMIENTO MENSUAL 

DONDE SE GARANTICE 

EL DILIGENCIAMENTO 

ADECUADO DE LAS 

HIOSTORIAS SOCIALES 

DE LOS PARTICIPANTES 

DEL JARDÍN.

06/11/2024

85
Formaliza el traslado o egreso del niño o 

niña de la prestación servicio.
14/05/2024

SE REALIZA DE 

ACUERDO A LA 

SOLICITUD DE LOS 

PADRES DE FAMILIA, 

ATENDIENDO LAS 

SOLICITUDES DESDE 

CADA UNA DE LAS 

UNIDADES OPERATIVAS 

QUE SOLICITAN EL 

MARÍA DEL PILAR 

SUÁREZ RESPONSABLE 

DEL SERVICIO

RECURSO FÍSICO, 

TECNÓLOGICO Y 

HUMANO

DURANTE EL CONVENIO CUANDO SE REQUIERA

CUANDO SE REQUIERE 

EN EL TRANSCURSO 

DEL CONVENIO DE LA 

ASOCIACIÓN 

OFICIOS DE EGRESO

FORMALIZACIÓN DEL 

ACTO ADMINISTRATIVO 

QUE SE ARCHIVA EN LA 

HISTORIA SOCIAL DEL 

PARTICIPANTE

VERIFICAR QUE EL ACTO 

ADMINISTRATIVO SE 

REALICE DE MANERA 

CORRECTA

LLEVAR UN CONTROL  

DE LOS EGRESOS Y 

TRASLADOS QUE SE 

PRESENTEN

26/07/2024-23/08/2024                                                        

EL JARDÍN REALIZA UN SEGUIMIENTO 

CONSTANTE A LOS EGRESOS Y 

TRASLADOS DE LOS NIÑOS Y NIÑAS, 

LOGRANDO REALIZAR UN ADECUADO 

PROCESO.

REALIZAR UN CONTROL 

CUANDO SE REQUIERA, 

LOGRANDO QUE LOS 

PROCESOS SE LLEVEN 

A CABO 

ADECUADAMENTE

29/10/2024                                                        

PARA EL MES DE SEPTIEMBRE NO 

SE REALIZARON TRASLADOS NI 

EGRESOS, PARA EL MES DE 

OCTUBRE, EL (16/10/2024)SE 

REALIZÓ UN EGRESO  Y UN 

TRASLADO DESDE OTRO  JARDÍN 

EL DÍA (24/10/2024)

29/10/2024                                                    

LLEVAR UN CONTROL 

ADECUADO DE LOS 

EGRESOS Y TRASLADOS 

QUE SE REQUIERAN, 

LOGRANDO REALIZAR 

UN ADECUADO 

PROCESO.

06/11/2024

7. 

ANEXO 

COMPONENTE GESTIÓN ADMINISTRATIVA

ALCANCE: implica planeación y seguimiento en concreción de los objetivos y metas propuestas en el marco de los estándares técnicos para la calidad de la Educación Inicial. Así mismo, establece los requisitos para que el servicio de educación inicial se preste organizadamente, con los recursos, controles y demás herramientas necesarias para desarrollar acciones y actividades para garantizar la prestación del servicio con calidad. 7
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No. 1. REQUISITOS (ESTÁNDARES)
14. ACCIONES DE MEJORA

MAYO - JUNIO

15. SEGUIMIENTO - AVANCE

JULIO - AGOSTO

16. ACCIONES DE MEJORA

JULIO - AGOSTO

17. SEGUIMIENTO - AVANCE

SEPTIEMBRE - OCTUBRE

18. ACCIONES DE MEJORA

SEPTIEMBRE - OCTUBRE

19. FECHA 

CARACTERIZACIÓN FINAL

20. SEMAFORIZACIÓN CARACTERIZACIÓN 

FINAL
21. OBSERVACIONES

66

Cuenta con profesional de atención a la 

primera infancia, con título profesional en 

licenciatura de áreas del conocimiento 

relacionadas con la atención de niñas y 

niños menores de 6 años con experiencia 

profesional mínima de 1 año en trabajo 

directo con niñas y niños menores de 6 

años o profesional en artes plásticas, 

musicales, escénicas, ciencias del deporte, 

educación física y licenciatura en 

educación básica primaria con 2 años de 

experiencia mínima en trabajo directo con 

niñas y niños menores de 6 años, de 

acuerdo a la proporción definida

REALIZAR CAPACITACIÓN AL 

PERSONAL NUEVO

26/07/2024 -23/08/2024         

 EL JARDÍN CUENTA CON 10 

PROFESIONALES  EN ATENCIÓN 

A LA PRIMERA INFANCIA  

AVALADAS POR LA  

SECRETARIA DE INTEGRACIÓN 

SOCIAL,  9 CON CONTRATO POR 

OPS  DESDE  (12/05/2024), Y 1 

DESDE EL (07/06/2024)

LOGRAR QUE EL PERSONAL 

SIEMPRE ESTÉ COMPLETO PARA 

BRINDAR UN MEJOR SERVICIO

29/10/2024                                                                     

EL JARDÍN CUENTA CON 10 PROFESIONALES  

EN ATENCIÓN A LA PRIMERA INFANCIA  

AVALADAS POR LA  SECRETARIA DE 

INTEGRACIÓN SOCIAL,  9 CON CONTRATO 

DESDE  (12/05/2024), Y 1 DESDE EL 

(07/06/2024), PARA EL (10 DE OCTUBRE DEL 

2024) SE RETIRO LA PROFESIONAL DE SALA 

MATERNA Y EL (16 DE OCTUBRE DEL 2024) 

INGRESÓ UN NUEVO PROFESIONAL, EL CUAL 

FUE AVALADO.

29/10/2024                                                                                                    

GENERAR UN BUEN AMBIENTE 

DE TRABAJO MOTIVANDO AL 

PERSONAL PARA QUE CADA DÍA 

SEAN MEJORES EN SU QUE 

HACER DIARIO, LOGRANDO ASÍ 

MANTENER UN EQUIPO ESTABLE 

Y COMPROMETIDO.

08/11/2024

67

Cuenta con auxiliar de atención a la 

primera infancia, con título normalista 

superior, técnico profesional, tecnólogo o 

estudiante de septimo semestre en áreas 

de la educación relacionadas con la 

atención de niños y niñas menores de 6 

años de edad, con 6 meses de experiencia 

relacionada, de acuerdo a la proporción 

definida

DAR CUMPLIMIENTO CON LAS 

PROFESIONALES REQUERIDAS 

PARA LA PRESTACIÓN DEL 

SERVICIO

26/07/2024-23/08/2024                                                                  

EL JARDÍN CUENTA CON  2 

AUXILIARES PEDAGÓGICAS 

AVALADAS Y CERTIFICADAS 

POR LA SECRETARIA DE 

INTEGRACIÓN SOCIAL, 1  CON 

CONTRATO  POR OPS DESDE EL 

(12/05/2025) Y LA OTRA DEDES 

EL (28/05/2024)

GARANTIZAR QUE LAS 

AUXILIARES ESTEN COMPLETAS 

Y CUMPLAN CON LAS 

FUNCIONES ESTABLECIDAS 

PARA BRINDAR UN MEJOR 

SERVICIO

29/10/2024                                                                  

EL JARDÍN CUENTA CON  2 AUXILIARES 

PEDAGÓGICAS AVALADAS Y CERTIFICADAS 

POR LA SECRETARIA DE INTEGRACIÓN 

SOCIAL, 1  CON CONTRATO DESDE EL 

(12/05/2025) Y LA OTRA DEDES EL (28/05/2024)

29/10/2024                                                                                             

PROMOVER UN AMBIENTE 

LABORAL TRANQUILO Y SEGURO 

DONDE LAS AUXILIARES APOYEN 

LAS ACTIVIDADES REALIZADAS 

DÍA A DÍA , BRINDANDO UN 

ATENCIÓN OPORTUNA Y DE 

CALIDAD.

08/11/2024

68

Cuenta con un(a) profesional de apoyo 

psicosocial. Título profesional en el área de 

psicología, trabajo social o psicopedagogía. 

Con experiencia profesional de 1 año 

relacionada con el desarrollo de las 

actividades inherentes a su perfil

CONTAR CON EL PROFESIONAL 

REQUERIDO PARA EL 

ACOMPAÑAMIENTO EN LOS 

PROCESOS DE LOS NIÑOS Y 

NIÑAS

26/07/2024-23/08/2024                                                       

EL JARDÍN CUENTA CON UN 

PROFESIONAL EN PSICOLOGÍA 

QUE APOYA LOS PROCESOS DE 

LOS NIÑOS Y NIÑAS, ASIGNADO 

POR SLIS  JORGE ORTÍZ

LOGRAR QUE EL PROFESIONAL 

BRINDE UNA ATENCIÓN 

OPORTUNA Y DE CALIDAD A 

CADA UNO DE LOS NIÑOS Y 

NIÑAS, GARANTIZANDO UNA 

ATENCIÓN A CADA UNO DE LOS 

PROCESOS.

29/10/2024                                                       EL 

JARDÍN CUENTA CON UN PROFESIONAL EN 

PSICOLOGÍA QUE APOYA LOS PROCESOS DE 

LOS NIÑOS Y NIÑAS, QUIÉN SE LLAMA JORGE 

ORTÍZ

29/10/2024                                                                                              

CONTINUAR BRINDANDO UNA 

ATENCIÓN OPORTUNA A LOS 

NIÑOS Y NIÑAS GRANTIZANDO Y 

PROTEGIENDO SUS DERECHOS. 

08/11/2024

69

Cuenta con nutricionista, con título 

profesional en nutrición y dietética, de 

acuerdo a la proporción definida

CONTAR CON LA PROFESIONAL 

REQUERIDA PARA EL 

ACOMPAÑAMIENTO EN LOS 

PROCESOS DE LOS NIÑOS Y 

NIÑAS

26/07/2024-23/08/2024                                                                                             

EL JARDÍN CUENTA CON UNA 

NUTRICIONISTA QUE APOYA 

LOS PROCESOS DE LOS NIÑOS 

Y NIÑAS, QUIÉN FUE 

ASIGANADA POR SLIS  PAULA 

VERA LÓPEZ

BRINDAR UN MEJOR SERVICIO A 

LOS NIÑOS Y NIÑAS CON EL FIN 

DE QUE SE ALIMENTEN BIEN, 

SANO Y SALUDABLE.

29/10/2024                                                                                             

EL JARDÍN CUENTA CON UNA NUTRICIONISTA 

QUE APOYA LOS PROCESOS DE LOS NIÑOS Y 

NIÑAS, QUIÉN SE LLAMA PAULA VERA LÓPEZ

29/10/2024                                                                                                    

PRESTAR UN SERVICIO DE 

CALIDAD DONDE LOS NIÑOS Y 

NIÑAS TENGAN UN 

ACOMPAÑAMIENTO CONSTANTE 

POR PARTE DE LA 

PROFESIONAL, LOGRANDO QUE 

SU ALIMENTACIÓN SEA SANA Y 

ADECUADA.

08/11/2024

70

Cuenta con un profesional de educación 

especial, con título en licenciatura en 

educación con énfasis en educación 

especial o licenciatura en educación 

especial. Experiencia profesional mínima 

de un (1) año relacionado con el desarrollo 

de las actividades inherentes a su perfil. De 

acuerdo a la proporción definida

GARANTIZAR QUE LA 

PROFESIONAL REALICE EL 

DEBIDO PROCESO DE 

ACOMPAÑAMIENTO Y APOYO 

AL JARDÍN CON LOS NIÑOS Y 

NIÑAS

26/07/2024-23/08/2024                                                                                 

SI SE CUENTA CON UNA 

EDUCADORA ESPACIAL QUE 

APOYA LOS PROCESOS DE LOS 

NIÑOS Y NIÑAS, ASIGANADA 

POR SLIS  LEIDY AMADO

LOGRAR QUE LA PROFESIONAL 

APOYE LOS PROCESOS DE LOS 

NIÑOS Y NIÑAS, DONDE VELE 

POR LA GARANTÍA DE SUS 

DERECHOS.

  29/10/2024                                                                                 

SI SE CUENTA CON UNA EDUCADORA 

ESPACIAL QUE APOYA LOS PROCESOS DE LOS 

NIÑOS Y NIÑAS, QUIÉN SE LLAMA LEIDY 

AMADO

29/10/2024                                                                                                 

PROMOVER UNA ATENCIÓN 

OPORTUNA DONDE LA 

PROFESIONAL CONTINUE 

APOYANDO LOS PROCESOS DE 

LOS NIÑOS Y NIÑAS A FIN DE 

GARANTIZAR SU DESARROLLO 

INTEGRAL.

08/11/2024

71

Cuenta con personal exclusivo para 

manipulación de alimentos, con formación 

básica secundaria. Con experiencia 

relacionada de 6 meses en cargos 

similares, cualificación en principios de 

buenas prácticas de manufactura de 

alimentos y educación sanitaria con 

vigencia de un (1) año. De acuerdo a la 

proporción definida

GARANTIZAR QUE SE CUENTE 

CON EL PERSONAL 

REQUERIDO PARA ESTA ÁREA, 

LOGRANDO BRINDAR UN BUEN 

SERVICIO  LOS NIÑOS Y NIÑAS 

Y TENER UN REEMPLAZO QUE 

ESTE AVALADO PARA CUANDO 

NO SE ENCUENTRE ALGUNA DE 

LAS PERSONAS DE COCINA

26/07/2024-23/08/2024                                                     

EL JARDÍN CUENTA CON 3 

PERSONAS DEL SERVICIO DE 

COCINA Y ALIMENTOS 

CAPACITADAS Y AVALADAS POR 

LA SECRETARÍA DE 

INTEGRACIÓN SOCIAL QUIÉNES 

CUENTA CON UN CONTRATO 

POR OPS  DESDE EL 

(12/05/2024)

GARANTIZAR UN MEJOR 

SERVICIO, DONDE SE LES 

BRINDE A LOS NIÑOS Y NIÑAS 

UNA ALIMENTACIÓN SANA Y 

SALUDABLE.

29/10/2024                                                     EL 

JARDÍN CUENTA CON 3 PERSONAS DEL 

SERVICIO DE COCINA Y ALIMENTOS 

CAPACITADAS Y AVALADAS POR LA 

SECRETARÍA DE INTEGRACIÓN SOCIAL 

QUIÉNES CUENTA CON UN CONTRATO DESDE 

EL (12/05/2024)

29/10/2024                                                                                                

CONTINUAR BRINDADO A LOS 

NIÑOS Y NIÑAS UNA ATENCIÓN 

ADECUADA DONDE SE 

GARANTICE UNA ALIMENTACIÓN 

SANA Y DE CALIDAD.

08/11/2024

COMPONENTE TALENTO HUMANO
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72

Cuenta con personal exclusivo para auxiliar 

de servicios generales, con formación en 

básica primaria y con experiencia 

relacionada de 6 meses en cargos 

similares. De acuerdo a la proporción 

definida

GARANTIZAR QUE SE CUENTE 

CON EL PERSONAL 

REQUERIDO PARA ESTA ÁREA, 

LOGRANDO BRINDAR UN BUEN 

SERVICIO  LOS NIÑOS Y NIÑAS 

Y TENER UN REEMPLAZO QUE 

ESTE AVALADO PARA CUANDO 

NO SE ENCUENTRE ALGUNA DE 

LAS PERSONAS DE SERVICIOS 

GENERALES

26/07/2024-23/08/2024                                                                          

EL JARDÍN CUENTA CON 3 

PERSONAS AUXILIARES DE 

SERVICIOS GENERALES, 

AVALADAS POR LA SECRETARIA 

DE INTEGRACIÓN SOCIAL, 2 

CON CONTRATO POR OPS  

DESDE EL (12/05/2024) (MARIA 

CAROLINA HUERTAS BELTRAN , 

SANDRA APONZA  CAICEDO) Y 1 

DESDE EL (28/05/2024), (GLORIA 

CECILIA NIETO GARZÓN)

LOGRAR QUE LOS ESPACIOS 

SIEMPRE ESTEN LIMPIOS 

ASEADOS Y ADECUADOS PARA 

LOS NIÑOS Y NIÑAS.

29/10/2024                                                                          

EL JARDÍN CUENTA CON 3 PERSONAS 

AUXILIARES DE SERVICIOS GENERALES, 

AVALADAS POR LA SECRETARIA DE 

INTEGRACIÓN SOCIAL, 2 CON CONTRATO 

DESDE EL (12/05/2024) (MARIA CAROLINA 

HUERTAS BELTRAN , SANDRA APONZA  

CAICEDO) Y 1 DESDE EL (28/05/2024), (GLORIA 

CECILIA NIETO GARZÓN)

29/10/2024                                                                                                    

PROMOVER QUE EL EQUIPO 

CUMPLA CON SUS 

OBLIGACIONES DIARIAS DONDE 

MANTENGAN LOS ESPACIOS EN 

ADECUADAS CONDICIONES 

PARA BRINDAR UNA MEJOR 

ATENCIÓN A LOS NIÑOS Y NIÑAS.

08/11/2024

73

Cuenta con profesional responsable del 

jardín infantil, con título profesional en 

áreas de la educación, ciencias sociales y 

humanas, con una experiencia profesional 

de 2 años en la coordinación de proyectos 

sociales o servicios sociales. De acuerdo a 

la proporción definida

GARANTIZAR QUE LA 

RESPONSABLE DE LA UNIDAD 

OPERATIVA  SEA UNA 

PERSONA INTEGRA Y ESTE 

PENDIENTE DE GARANTIZAR EL 

CUMPLIMIENTO DE LOS 

ESTANDARES EN TODOS LOS 

COMPONENTES REALIZANDO 

PLANES DE MEJORA CONTINUA

26/07/2024-23/08/2024                                                      

EL JARDÍN CUENTA CON UNA 

RESPONSABLE DE LA UNIDAD 

OPERATIVA, (MARIA DEL PILAR 

SUÁREZ PALACIOS) AVALADA 

POR LA SECRETARIA DE 

INTEGRACIÓN SOCIAL, QUE 

GARANTIZA UNA ATENCIÓN 

OPORTUNA Y DE CALIDAD PARA 

LOS NIÑOS Y NIÑAS, CON 

CONTRATO  POR OPS DESDE EL 

(12/05/2024)

GARANTIZAR QUE LOS 

PROCESOS SE LLEVEN A CABO 

ADECUADAMENTE, LOGRANDO 

VELAR POR LA GARANTÍA DE LOS 

DERECHOS DE LOS NIÑOS Y 

NIÑAS.

       29/10/2024                                

 EL JARDÍN CUENTA CON UNA RESPONSABLE 

DE LA UNIDAD OPERATIVA, (MARIA DEL PILAR 

SUÁREZ PALACIOS) AVALADA POR LA 

SECRETARIA DE INTEGRACIÓN SOCIAL, QUE 

GARANTIZA UNA ATENCIÓN OPORTUNA Y DE 

CALIDAD PARA LOS NIÑOS Y NIÑAS, CON 

CONTRATO DESDE EL (12/05/2024)

29/10/2024                                                                                                    

REALIZAR UNA SUPERVICIÓN 

DIARIA Y CONSTANTE DE LAS 

OBLIGACIONES DEL TALENTO 

HUMANO, DONDE SE LOGRE 

CUMPLIR CON LAS 

OBLIGACIONES DIARIAS A FIN DE 

VELAR POR LA SEGURIDAD E 

INTEGRIDAD DE LOS NIÑOS Y 

NIÑAS.

08/11/2024

74

Cuenta con profesional de apoyo 

pedagógico al jardín infantil, con título en 

áreas de la educación y dos (2) años de 

experiencia profesional en actividades 

afines a su perfil.De acuerdo a la 

proporciópn definida

NO APLICA NO APLICA NO APLICA NO APLICA NO APLICA

75

Cuenta con un auxiliar administrativo, con 

título bachiller académico, comercial o 

técnico laboral, con 0 a 3 años de 

experiencia laboral o relacionada. De 

acuerdo a la proporción definida

GARANTIZAR EL 

CUMPLIMIENTO DE CADA UNA 

DE LAS OBLIGACIONES, 

LOGRANDO DAR 

CUMPLIMIENTO A LOS 

ESTÁNDARES DE CALIDAD

26/07/2024-23/08/2024                                                                   

EL JARDÍN CUENTA CON UNA 

AUXILIAR ADMINISTRATIVA, 

(LINA DANIELA BARBOSA 

RODRÍGUEZ)  AVALADA POR LA 

SECREATARIA DE INTEGRACIÓN 

SOCIAL, QUE APOYA LOS 

PROCESOS QUE SE REALIZAN 

DIARIAMENTE EN EL JARDÍN, 

CON UN CONTRATO  POR OPS  

DESDE EL (12/05/2024)

GARANTIZAR QUE LOS 

PROCESOS ADMINISTRATIVOS 

SE CUMPLAN Y SE LLEVEN 

ACABO  ADECUADAMENTE, 

CUMPLIENDO CON CADA UNA DE 

LAS OBLIGACIONES 

CONTRACTUALES.

29/10/2024                                                                   

EL JARDÍN CUENTA CON UNA AUXILIAR 

ADMINISTRATIVA, (LINA DANIELA BARBOSA 

RODRÍGUEZ)  AVALADA POR LA SECREATARIA 

DE INTEGRACIÓN SOCIAL, QUE APOYA LOS 

PROCESOS QUE SE REALIZAN DIARIAMENTE 

EN EL JARDÍN, CON UN CONTRATO LABORAL 

DESDE EL (12/05/2024)

29/10/2024                                                                                                          

CUMPLIR CON LOS PROCESOS 

ADMINISTRATIVOS QUE SE 

DEBEN REALIZAR DIARIAMENTE 

EN EL JARDÍN, LOGRANDO QUE 

CADA UNA DE LAS 

OBLIGACIONES SEAN 

EJECUTADAS OPORTUNAMENTE.

08/11/2024

76

La casa de pensamiento intercultural y el 

jardín infantil con enfoque afrodescendiente 

cuenta con sabedor o sabedor(a) empírico, 

con experiencia en promoción y prácticas 

culturales propias del pueblo o comunidad 

a la que pertenece. De acuerdo a la 

proporción definida

NO APLICA NO APLICA NO APLICA NO APLICA NO APLICA 08/11/2024

77

Documenta e implementa los procesos de 

selección, inducción, reinducción, 

sensibilización, evaluación y seguimiento al 

cumplimiento de las acciones de las y los 

agentes educativos.

 FORTALECER EL PERFIL DE 

CADA UNA DE LAS 

INTEGRANTES DE 

PROFESIONALES, AUXILIARES, 

PERSONAS DE ASEO E HIGIÉNE 

Y COCINA, VINCULANDOLAS A 

CAPACITACIONES OFRECIDAS 

POR LA SIDS.

26/07/2024-23/08/2024                                                                    

LA RESPONSABLE DE LA 

UNIDAD OPERATIVA REALIZA UN 

ADECUADO PROCESO DE 

INDUCCIÓN, REINDUCIÓN Y 

SEGUMIENTO, DONDE SE 

REUNE POR PERFILES Y HACE 

UNA EVALUACIÓN GENERAL 

DEL DESARROLLO DE CADA 

UNA DE LAS OBLIGACIONES 

ASIGNADAS, (04/07/2024), 

(23/07/2024)

REALIZAR PROCESOS DE 

INDUCCIÓN Y SELECIÓN, 

LOGRANDO REALIZAR UN 

SEGUIMIENTO A LAS 

OBLIGACIONES CONTRATUALES 

DE CADA UNO DE LOS PERFILES.

25/09/2024                                                                    

LA RESPONSABLE DE LA UNIDAD OPERATIVA 

REALIZA UN ADECUADO PROCESO DE 

INDUCCIÓN, REINDUCIÓN Y SEGUMIENTO, 

DONDE SE REUNE POR PERFILES Y HACE UNA 

EVALUACIÓN GENERAL DEL DESARROLLO DE 

CADA UNA DE LAS OBLIGACIONES ASIGNADAS.                       

(04/09/2024)                                                                                                                                                

CAPACITACIÓN MANEJO HIGIÉNICO DE 

ALIMENTOS

29/10/2024                                                                                                      

REALIZAR UN SEGUIMIENTO 

CONSTANTE A LAS 

OBLIGACIONES DEL TALENTO 

HUMANO DONDE SE 

FORTALEZCA LA EJECUSIÓN DE 

SUS ROLES, LOGRANDO 

MEJORAR CADA DÍA Y BRINDAR 

CAPACITACIONES PARA UN  

MEJOR DESEMPEÑO.

08/11/2024



78

Diseña e implementa un plan de 

fortalecimiento para promover las 

capacidades y el bienestar del equipo de 

trabajo del jardín infantil, que contribuya al 

desarrollo de sus acciones y el 

mejoramiento del clima organizacional.

FOMENTAR ESTILOS DE VIDA 

SALUDABLE, ACTIVIDADES 

FÍSICAS Y PROMOVER LA 

PARTICIPACIÓN ACTIVA DEL 

TALENTO HUMANO, LOGRANDO 

MEJORAR LOS ENTORNOS 

LABORALES 

(05/07/2024). ACTA DE  

BIENESTAR (TRABAJO EN 

EQUIPO, COMPROMISO, 

PRODUCTIVIDAD Y 

MOTIVACIÓN),CON TALENTO 

HUMANO.                                                                                                                    

(05/07/2024).  ACTA 

RESOLUCIÓN DE CONFLICTOS Y 

CONTROVERSIAS 

(CARACTERÍSTICAS DE UN 

EQUIPO DE TRABAJO)                                                                                          

(05/07/2024). ACTA DE 

SEGURIDAD Y SALUD EN EL 

TRABAJO (PREVENCIÓN DE 

ACCIDENTES CON QUÍMICOS)                                                                               

(02/08/2024)  ACTA RESOLUCIÓN 

DE CONFLICTOS Y 

CONTROVERSIAS (QUÉ ES UN 

CONFLICTO Y LAS CLASES DE 

CONFLICTO)                                       

(05/08/2024) ACTA  ACTIVIDAD 

DE BIENESTAR (PAUSAS 

ACTIVAS, BAILANDO ANDO).

SE CUENTA CON CRONOGRAMAS 

MES A MES PARA REALIZAR 

ACCIONES ESPECIFICAS Y 

DANDO CUMPLIMIENTO A LOS 

ESTÁNDARES DE CALIDAD

(05/09/2024).                                                                

ACTA DE  BIENESTAR (OBSERVADOR 

REFLEXIVO),CON TALENTO HUMANO.                                                                                                                    

(04/09/2024).                                                                   

ACTA RESOLUCIÓN DE CONFLICTOS Y 

CONTROVERSIAS (ESTRATÉGIAS PARA 

MEJORAR LOS CONFLICTOS)                                                                                                                         

(04/09/2024).                                                                             

ACTA DE SEGURIDAD Y SALUD EN EL TRABAJO 

(RIESGOS DE ACCIDENTES CON ACEITES EN 

COCINA),                                                                     

(04/09/2024)                                                                                                                                                               

SOCIALIZACIÓN DE ARL.                                                                              

CAPACITACIÓN MANEJO HIGIÉNICO DE 

ALIMENTOS SERVICIOS GENERALES Y 

SERVICIO DE ALIMENTOS.  SOCIALIZACIÓN DEL 

COMPONENTE AMBIENTES ADECATIVOS Y 

PROTECTORES (PROTOCOLO MOMENTO DE 

PRESTACIÓN DEL SERVICIO DE TRANSPORTE, 

MEDIDAS PARA REDUCIR EL RIESGO DE 

ACCIDENTES POR INCENDIO, MEDIDAS PARA 

REDUCIR LOS RIESGOS DE ACCIDENTES POR 

INTOXICACIÓN, MEDIDAS PARA REDUCIR EL 

RIESGO DE ACCIDENTES POR CAÍDAS DESDE 

SU PROPIA ALTURA). (5/09/2024)                                                                                                       

LACTANCIA MATERNA(CÓDIGO DE 

SUCEDÁNEOS). PIGA (PRODUCTOS PRE 

LAVADOS, COMPRAS VERDES, RESIDUOS 

HOSPITALARIOS).         09/09/2024                                                                                                                    

4 PERSONAS DEL TALENTO HUMANO 

REALIZARON CURSO DE PRIMEROS AUXILIOS.                                          

17/09/204                                                                                                                                                                                   

29/10/2024                                                                                                    

CUMPLIR CON EL DESARROLLO 

DE ACTIVIDADES PROGRAMADAS 

EN CADA UNO DE LOS 

CRONOGRAMAS, PROMOVIENDO 

LA PARTICIPACIÓN ACTIVA, EL 

GOCE Y EL TRABAJO EN EQUIPO.

08/11/2024



No. 1. REQUISITOS (ESTÁNDARES)
2. FECHA CARACTERIZACIÓN 

INICIAL

3. SEMAFORIZACIÓN 

CARACTERIZACIÓN INICIAL
 4. ACTIVIDAD(ES)

5. RESPONSABLE

ACTIVIDAD
6. RECURSOS 7. DURACIÓN 8. FECHA PROGRAMADA 9. FECHA EJECUTADA 10. EVIDENCIA 

13. SEGUIMIENTO - AVANCE

MAYO - JUNIO

14. ACCIONES DE MEJORA

MAYO - JUNIO

15. SEGUIMIENTO - AVANCE

JULIO - AGOSTO

16. ACCIONES DE MEJORA

JULIO - AGOSTO

17. SEGUIMIENTO - AVANCE

SEPTIEMBRE - OCTUBRE

18. ACCIONES DE MEJORA

SEPTIEMBRE - OCTUBRE

19. FECHA CARACTERIZACIÓN 

FINAL

20. SEMAFORIZACIÓN 

CARACTERIZACIÓN FINAL
21. OBSERVACIONES

23 El jardín infantil construye y actualiza de 

manera participativa el proyecto pedagógico o 

proyecto educativo comunitario en coherencia 

con las disposiciones legales vigentes, las 

orientaciones técnicas, nacionales y distritales 

de educación inicial, y que responda a las 

realidades socioculturales y a las 

particularidades de las niñas, los niños y sus 

familias o cuidadores. Cuenta con un 

concepto técnico avalado por la Secretaría 

Distrital de Integración Social.

14-05-2024 Socializar  al equipo 

pedagógico , a las familias y 

los participantes el  proyecto 

pedagógico, el cual tiene 

aval de 11 de julio  del 2023 -                                                                                                                             

Realizar ajustes y 

Actualizacion segun los 

contextos de las familias y 

caracterizacion d elos niños 

y niñas  realizadas,  al 

proyecto pedagogico                                                                      

2 .Radicar ante subdireccion 

local, para revision.         

Responsable del servicio 

Maria Del Pilar Suarez 

Palacios                                                                        

Tecnica en atencion en la 

primera infancia Lilibeth 

sobrino Charry

 Formulario google - 

Whatsaap-Recurso humano

13 mayo del 2024 al 6 de 

diciembre del 2024

14/05/2024 15/05/2024 Oficio radicado el  29 de 

septiembre del 2022- 

Docuemnto avalado

Actualmente se encuentra 

con Aval Desde la fecha 11 

de julio  del 2023 por tal 

motivo no se ha realizado 

actualizacion del mismo.- Se 

socializa el proyecto 

pedagogico al talento 

humano, para tener 

conocimiento del mismo                                                                

1. 15/05/2024 

Conocer,  retroalimentar el 

proyecto pedagogico del 

jardin infantil y ejecutarlo con 

las experiencias 

pedagogicas.                                                                                                                                                                                               

2. 16/06/2023 Indagacion y 

apoyo en el proyecto 

pedagogico del jardin infantil 

ejecuado con las 

experiencias pedagogicas.                                                                                                                                                                                                                                                    

1. 02/07/2024

Actualmente se encuentra con Aval 

Desde la fecha 11 de julio  del 2023 

por tal motivo no se ha realizado 

actualizacion del mismo.                                                                     

2- 02/07/2024 Se socializa 

documento "Todos listos para 

acompañar las transiciones de los 

niños y las niñas, en el entorno 

educativo"  para tener conocimiento 

del mismo   y tenerlo presente en el 

proceso de reconstruccion del 

proyecto.                                                 

3- 0570872024 Se organizan duplas 

para la lectura y socializaciones de 

manera dinámica y creativa del 

proyecto pedagógico llamado “una 

experiencia ciudadana de 

exploración y construcción cultural”, 

para mayor compromiso y de esta 

manera todas tengan conocimiento 

del mismo, de esta misma forma se 

puede  enriquecer  los ajustes.

  25/07/2024 Continuar con ajustes 

especificamente en los proesos de 

transiciones sensibles, seguras y 

armonicas.

                                                                                                                                                                            

16/08/2024  Se inicia con el tema  en 

exposiciones  del “Contexto socio-

cultural, local social, operación jardín 

infantil” por las duplas: 

1.  04-05/09/2024 se relizan los 

ajustes pertinenetes al proyecto 

teniendo encuenta las observaciones, 

enriqueciendo y actualizando el 

proyecto por el grupo de 

profesionales.                                                          

2. 03/10/1014  Se trabajan  en los 

avances y ajustes segun las 

características de las niñas y los niños 

enriqueciendo el proyecto pedagogico 

por las profesionales en atencion a la 

primera infancia por niveles.

  04-05/09/2024   Continuar 

actualizacion y trabajo de 

ajustes al proyecto 

pedagógico proyecto 

pedagógico  con lel resto de 

los criterios.

 18/10/2024      Revisar y 

ajusar  el  marco normativo, 

sus referentes actualizando. 

La resolución 2151 de 7 

diciembre de 2021, modificó 

la resolución 325 de 2009 

respecto a la asesoría, 

inspección, vigilancia y 

control a la educación inicial.

Igualmente, actualizar el 

proyecto de inversión de la 

SDIS.                                                                                                                                                

08/11/2024

24 Planea, implementa y hace valoración a las 

experiencias pedagógicas periódicamente, 

llevadas a cabo con las niñas y los niños, 

orientadas al potenciamiento del desarrollo 

infantil, en coherencia con su proyecto 

pedagógico o Proyecto Educativo 

Comunitario y el sentido de la educación 

inicial.

14-05-2024 1.Orientar las planeaciones 

de acuerdo a interes y 

necesidad comun de los 

niños y las niñas en 

articulacion con el  proyecto 

pedagógico.                                                                                                       

2. Elaborar ambientacion y   

planeación pedagógica 

semanal por cada nivel

Responsable del servicio 
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Palacios                                                                                                                                                                                                                                                                      
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Moque Diaz                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                        

1. Planeaciones 

pedagogicas

2.Proyecto pedagogico.

3. Participantes

4. equipo prfoesional 

14 mayo del 2024 al 6 de 

diciembre del 2024 

Semana comprendidas por 

dias habiles mes a mes 

Semana comprendidas por 

dias habiles mes a mes 

                                                                                                                                                                                                                              

1. Planeaciones por aula 

semanal

2. Verificado en cada  visita 

de apoyo de supervision del 

componente

                                                                                                                                                                                            

1. 15/05/2024   1. 

Planeaciones por aula 

semanal comprometidad por 

dias habilies mes a mes.

2. Verificado en cada  visita 

de apoyo de supervision del 

componente                                                                                                                      

3.Seguimiento por parte del 

componente pedagogico                                                           

4. Retroaliemntacion segun 

anexo tecnico sobre las 

planeaciones pedagogicas                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                              

2. 3/06/2024                                                                                                                                                                                                

1. Planeaciones por aula 

semanal comprometidad por 

dias habilies mes a mes.

2. Verificado en cada  visita 

de apoyo de supervision del 

componente                                                                                                                      

3.Seguimiento por parte del 

componente pedagogico - 

correccciones pendientes 

por cada profesional.                                                         

4. Retroaliemntacion segun 

anexo tecnico sobre las 

planeaciones pedagogicas

Escuchar las voces de los 

niños y niñas segun los 

intereses a traves de 

retroalimentaciones como 

profesionales, que facilitan  y 

den herramientas para la 

construcción de  nuevas 

planeaciones. 

                                                                                                                                                                                                                                               

15/07/2024                                                                      

1. Planeaciones por aula Para el 

mes e julio se afianzaron acciones 

pedagogicas en caminadas a la 

tematica actual del las niñas y los 

niños con las emociones 

fortaleciendo asi experiencias 

significativas alrededor el proyecto 

pedagoico desde el aula del 

diveremanuel cine y teatro. y 

rotación por las diferente aulas.

semanal comprometidad por dias 

habilies mes a mes.

2. Verificado en cada  visita de 

apoyo de supervision del 

componente  

 3 .Seguimiento por parte del 

componente pedagogico                                         

4.  Retroaliementacion segun anexo 

tecnico sobre las planeaciones 

pedagogicas                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                             

20/08/2024                                                                                                                                                                                                   

1.   Las experiencias pedagogicas 

para el mes de agosto en los 

diaferentes niveles fueron enfocadas 

al festival e verado en los que 

buscaban  fomentar la interacción 

entre  los niños y niñas  , creando 

momentos significativos y 

memorables.proporcionar 

entretenimiento, sino también sentar 

17/07/2024                                                                                                                                                                                                               

La responsable el serviicio se reune 

con las profesionales en atencion a la 

primera infancia y realiza 

retroalimentacion frente a  las 

planeciones pedagogicas las cules 

deben ser claros los propositos, la 

descripcoiones de las actividades, las 

experiencias pedagogicas deben estar 

enfocadas y llevar un hilo conductor 

segun la estrataegias del dier emanuel.                                                                            

06/08/2024                                                                                                                                                 

Por parte de la lider del componente 

pedagogico se reliza revision a los 

planedores pedagogicos de los 

diferentes niveles en elos que se se 

reliza retroalimentacion y sugerencias 

frentea atemas especificos como 

fortalecre los propositos los cuales 

deben ser claros y especificos.

                                                                                                                                                                                                                                               

18/09/2024                                                                      

1. Planeaciones por aula para el mes 

de septiembre se afianzaron las 

habiliaddes motrices en los niños y 

niñas desde el reconocimiento de sus 

potencialidades  propiciando  

experiencias significativas del 

proyecto pedagoico desde el aula del 

diveremanuel cine entre otros. se 

trabajo las transiciones sensibles 

desde la rotacion de las profesionales 

durante una semana con diferentes 

grupos en los que experimentaron 

experiencias desde el disfrute y la 

diversion para el reconocimiento de 

los niños y niñas. semanal 

comprometida por dias habilies mes a 

mes.

2. Verificado en cada  visita de apoyo 

de supervision del componente  

3 .Seguimiento por parte de la 

responsable del servicio                                       

4.  La responsable el serviicio se 

reune con las profesionales en 

atencion a la primera infancia y realiza 

retroalimentacion frente a  las 

planeciones pedagogicas las cules 

deben  mejorar el criterio del 

seguimiento y valoacion teniendo 

encuenta las voces de los niños y 

niñas, ademas de eso las reflexiones 

                                                                                                                                                                                                                                               

18/09/2024                                                                      

1. Se relizaran los diferentes 

ajustes  las futturas  

planeciones teniendo 

encuenta las observaciones 

dadas                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                           

18/10/2024   el dia 

02/1072024 se reliza 

socilizacion y ajustes al 

planedor pedagico 

modificaciones que se le 

realiza al formato de 

planeación pedagógica en el 

momento de llevar a cabo la 

planeación de las fututas 

experiencias.teneindo 

encuenta los criterios y 

ajustar y reforzar la reflexion 

pedagogica el quehacer 

pedagógico el cual debe  

llevar a un cuestionamiento 

constante sobre su rol y su 

accionar en el aula. desde 

pereguntas como: ¿Las 

estrategias pedagógicas 

fueron pertinentes? ¿Qué 

aspectos consideran tener 

en cuenta para proyectar una 

próxima experiencia?

08/11/2024

25 Realiza observación y seguimiento al 

desarrollo y aprendizaje, a partir del 

reconocimiento de los ritmos propios de las 

niñas y los niños, de sus capacidades y 

características sociales y culturales, a través 

del acompañamiento sensible a su 

crecimiento, aprendizaje y desarrollo, para dar 

a conocer periódicamente sus procesos, a las 

familias, cuidadoras y cuidadores.

14-05-2024 1. Elaborar el observador   

de manera mensual, donde 

los profesionales en atención 

a la primera infancia den 

cuenta del desarrollo integral 

de los niños y las niñas .
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1. Computador                                      

  2. Valoraciones diarias  

3. Participantes

4. equipo prfoesional                                          

15 mayo del 2024 al 6 de 

diciembre del 2024

                                                                        

Semana mensual 

comprendida entre el 28 al 

02 de cada mes.

Semana comprendidas por 

dias habiles mes a mes 

Observador mensual 1. 31/05/2024 Observador 

del desarrrollo integral de los 

niños y niñas                          

fueron socializados entre el 

27 de Mayo del 2024 - 31 de 

Mayo del  2024.                                                                               

2.28/06/2024 Observador del 

desarrrollo integral de los 

niños y niñas                          

fueron socializados entre el  

de 28 junio  del 2024 - 1 de 

julio del  2024.  

Reconocer  los ritmos 

propios de las niñas y los 

niños,  sus capacidades y 

características sociales y 

culturales, desde un  

acompañamiento sensible a 

su crecimiento, aprendizaje y 

desarrollo.

1. 2- 5 /07/2024 se  adelanta la 

contrucción y escritura de los 

observadores de cada niña y niño 

acorde a lo evidenciado, recogido y 

escuchado de los mismos durasnte 

la semana 

2. 31/07/2024 fueron socializados 

los  observador del desarrrollo 

integral de los niños y niñas a los 

padres madres y cuidadores                                                                                                    

3.   5-15/08/2024 Se realiza la 

construccion y ecritura de los 

observadores de los participantes 

segun lo observado, en los 

diferentes momentos y desarrollos 

fortalecidos en los niños y  iñas 

durante las semanas.                                                                                       

17/07/2024

Reconocer  los ritmos propios de las 

niñas y los niños,  sus capacidades y 

características sociales y culturales, 

desde un  acompañamiento sensible a 

su crecimiento, aprendizaje y 

desarrollo, teniendo enciuenta sus  

voces  desde lo que sienten, sus 

necesidades e intereses.                                               

15/08/2024                                                                                                                                              

Observar, escuchar, conocer  y 

describir a cada uno de los niños y 

niñas  desde la individualidad, ritmos, 

momentos, circunstancias en los  

diferentes contextos y sus relaciones 

con el mundo.            30/08/2024  

socializar los observadores del 

desarrollo integral de los niños  niñas  

a los padres, madres y/o cuidadores.                                                                                                                                                                                                                                                   

1. 18 /09/2024 se  va relizando  la 

contrucción y escritura de los 

observadores de cada niña y niño 

acorde a lo evidenciado, recogido y 

escuchado de los mismos durante 

estas  semanas. 

2- Reconocer  los ritmos propios de 

las niñas y los niños,  sus 

capacidades y características 

sociales y culturales, desde un  

acompañamiento sensible a su 

crecimiento, aprendizaje y desarrollo, 

teniendo enciuenta sus  voces  desde 

lo que sienten, sus necesidades e 

intereses.                                                

2. 18/10/2024 Hasta la fecha se ha 

ido construyendo los observadores  

de cada niño y niñas segun su niveles 

, teniendo encuenta las prticularidades 

a nivel individual, resaltando sus 

avances, desarrrollos y 

potencialidades, fortalezas , los 

cuales se lleva en documento digital 

retroalimenta . 

18/09/2024

 Se socializaran los  

observador del desarrrollo 

integral de los niños y niñas 

a los padres madres y 

cuidadores  el dia   

30/09/2024                                                                                                                                                                                                                                                                              

18/10/2024                                                                                                    

Se realizara la socializacion 

de los observadores del 

desarrrollo de los niños y 

niñas a los padres de familia 

el dia 31/10/2024 08/11/2024

26 Desarrolla encuentros periódicos para la 

reflexión sobre el quehacer pedagógico, 

donde profesionales de atención a la primera 

infancia y equipos transversales 

retroalimentan y fortalecen su trabajo en 

relación con los procesos de desarrollo de las 

niñas, los niños y acompañamiento a sus 

familias o cuidadores.

14-05-2024  Praticipacion de las 

jornadas pedagogicas que 

permiten el enriquecieminto y 

fortalecimiento de las 

experiencias pedagogicas la 

cual invita a  la reflexión 

sobre el quehacer 

pedagógico con relacion al 

desarrrollo de los niños y 

niñas y el acompañamiento a 

sus familias yo cuidadores.
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1. Lugar segun lo 

establezcan los 

organizadores                      

2. Materiales a utilizar segun 

la actividad                  3. Kit 

pedagogico                                                                                                                                                                                                                                                                                 

16 mayo del 2024 al 6 de 

diciembre del 2024

Mes a mes Mes a mes Acta de perticipacion 1. 17/05/2023 Para el mes 

de Mayo  no aplica  en 

terminos  contractuales                                                                                                                                                                                                                    

2. 21/06/2024 parcticipacion 

de la jornada pedagogic 

1.Participar de la jornada del 

mes de junio, en las que se 

enriquescan las experiencias 

significativas.   

1. 19/07/2024 parcticipacion de la 

jornada pedagogica “Nutriendo mi 

practica pedagógica”  que 

favorezcan las experiencias 

significativas.                                                                                                                                                                                        

2.16/08/2024 Participacion de la 

jornada pedagogica " Protocolo de 

alimentación saludable y 

alimentación perceptiva   " que 

permite el fortalecemiento de las 

acciones pedagogicas 

1.  Tener en cuenta las  herramientas 

que permiten promover las  reflexiones 

pedagógicas  suscitando el 

potenciamiento del desarrollo armónico 

e integral de las niñas, los niños 

originando experiencias exitosas en el 

aula.                                                                                 

1. 18/0792024  Parcticipacion de la 

jornada pedagogica “saborenado tu 

experinecia en el espacio Planetario" 

lugar en el  Distrital en la calle Calle 

26b #5-93 el dia 20 de septiembre del 

presente año.                                                                                                                                                                                       

2. 18/10/2024 Se   participara en la 

jornada pedagogica correspondiente 

al mes de octubre en el espacio del 

Planetario  Distrital en la calle Calle 

26b #5-93 el dia 25 de octubre del 

presente año.                                                                                                                                                     

1.  18/09/2024                                  

Tomar las  herramientas que 

permitan promover 

reflexiones pedagógicas en 

los profesionales en atención 

a la primera infancia, 

suscitando el potenciamiento 

del desarrollo armónico e 

integral de las niñas, los 

niños originando 

experiencias exitosas en el 

aula.                                                                 

2. 18/10/1014                                                                                                 

Asistir y participar en las 

jornada pedagogica de 

manera activa 

08/11/2024

27 Diseña e implementa acciones de 

acompañamiento para las Transiciones 

Sensibles, Seguras y Armónicas de las niñas, 

los niños y sus familias.

14-05-2024 1. Realizar  cronograma para  

relizacion de experiencia 

pedagogicas y 

socializaciones con los niños 

y las niñas y sus familias, 

acciones  que permitan las 

transiciones sensibles, 

seguras y armonicas  se 

registran en actas.                                                                                                               

2 . Realizar  experiencias  

pedagogicas referentes al 

tema para   los niños y niñas
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1. Cronograma.

2.Excel de acciones propias 

durante el convenio                                                                                             

3. Planeaciones 

17 mayo del 2024 al 6 de 

diciembre del 2024

La primera semana de cada  

mes 

La primera semana de cada  

mes 

                                                                                                                                                                                                                              

1. Planeaciones por aula 

2. Verificado en cada  visita 

de apoyo de supervision del 

componente

1. 16/05/2024A traves de las 

experiencias  pedagogicas 

diarias que se desarrollan   

en el jardin favoreciendo los 

transitos sensible y 

armoniosos en cada uno d 

elos niños y niñas desde sus 

particularidades.                                                                                                                                                                                          

2. 04/06/2024 experiencia 

con niños y niñas sobre  el  

tema de "reconocimiento de 

mi entorno"  donde se les 

permitio a  los niños y niñas 

el desarrollo de relaciones 

interpersonales sanas y 

armoniosas a través del 

reconocimiento del espacio. 

La actividad pedagógica fue 

direccionada por cada 

profesional en su planeación

Favorecer  transitos 

sensibles, seguros y 

armonicas  en los niños y 

niñas y sus familias, teniendo 

encuenta sus 

particularidades

1.  02/07/2024  Socializacion a 

profesionales en atencion a la  

primera infancia sobre el documento   

"Todos listos para acompañar las 

transiciones d elos niños y las niñas, 

en el entorno educativo"                                                                                                                                                                                                                                          

2. 05/07/2024 experiencia con niños 

y niñas sobre  el  tema de "Mi 

muñeco y yo" con el fin de permitir a 

los niños y niñas llevar su muñeco 

preferido, en el que a atraves de la 

imitación realizaran ejercicios de 

higiene y cuidado fuera de casa. La 

actividad pedagógica fue 

direccionada por cada profesional 

en su planeación.                                                                                                                                          

3. 08/07/2024 socialización 

“Transiciones, Sensible, Seguras y 

Armoniosas (TSSA) Las familias y 

cuidadores” en donde se invita a la 

lectura de la pieza comunicativa                                                                                                            

4. 05/08/2024   Socialización  y 

orientación sobre el tema de las 

“Transiciones, sensibles seguras y 

armoniosas” al momento de la 

planeación de las experiencias 

pedagógicas. con las profesionales 

en atención a la primera infancia, 

auxiliares en atención a la primera 

infancia y responsables del servicio.                                                                                                                                       

5. 06/08/2924  se reliza la experincia 

pedagogica Normas del aula (TSSA) 

17/07/2024                                                

Las experiencias pedagogicas 

propuestas por las profesionales en 

atencion a la primera infancia, deben 

ser  enfocadas en las transisciones 

sensibles, seguras y armoniosas en las 

que sean claras en el momento de 

registrarses en los planeadores en las 

que ademas que favorezcan los   

transitos sensibles, seguros y 

armoniosos en los niños y niñas y sus 

familias, teniendo encuenta sus 

particularidades                                             

06/08/2024                                                   

Los propósitos de las experiencias de 

TSSA deben ser claros, teniendo en 

cuenta el terma en particular, los 

intereses de los niños y niñas y la 

caracterización de cada grupo,   

1.  04/09/2024   Reunión Virtual – 

Plataforma Google Meet socializacion 

tema de  transicciones sensibles, 

seguras y armonicas del proceso de 

matricula a sed 2024-2025    se le 

brinda a los niños, niñas y sus familias 

en el paso del hogar a las 

Instituciones Educativas Distritales, o 

de las modalidades de Atención 

Integral a la Primera Infancia, como 

los jardines de la Secretaría de 

Integración Social,                                               

 2. 02-05/09/2024  experiencia de 

transiciones sencibles y armoniosas 

en las que las profesionales  en 

atencion a la primera inafancia, 

realizan una rotacion en los diferentes 

niveles propiciando espaciones en los 

que los niños y niñas foeralezcan el 

reconocimiento de otros entornos y 

espacios.                                                                                                                                                                                                                    

3.  03/10/2024   Se relizan experincias 

pedagogicas para los niños y niñas de 

los diferentes niveles sobre  los 

sentimientos detrás de las 

transisiones sensibles seguras y 

armonicas . Por medio de un video y 

con la utilización del material como los 

monstruos de emociones, varitas de 

maderas de emociones, domino de 

emociones, teniendo encuenta los 

cambios pueden generar sentimientos 

04/09/2024                                                 

Cada padre de familia 

realizara la correspondiente  

inscripción virtual  asi mismo 

la profesional reponsable del 

nivel  llevara seguimeinto, 

aliementara el formato de 

seguimiento a transito SED 

2024, el cual estara bajo 

supervicion de la 

responsable del servicio.

08/11/2024

ALCANCE: Hace referencia a la organización del trabajo pedagógico de cada jardín infantil, dando a conocer las orientaciones para la construcción del proyecto pedagógico o proyecto educativo comunitario, los procesos de observación y seguimiento al desarrollo infantil, la planeación de experiencias, los escenarios de reflexión pedagógica sobre la educación inicial y las acciones para las Transiciones Sensibles, Seguras y Armónicas. 4

4. ANEXO TÉCNICO ESTÁNDARES DE CALIDAD PARA LA EDUCACIÓN INICIAL DEL SERVICIO JARDINES INFANTILES PÚBLICOS Y PRIVADOS DEL DISTRITO CAPITAL; Resolución 2984 del 29/12/2023; Pág.41

PROCESO PRESTACIÓN DE SERVICIOS SOCIALES

FORMATO PLAN DE ACCIÓN PARA LA MEJORA CONTINUA EN LA PRESTACIÓN DEL SERVICIO JARDINES INFANTILES  Y SUS MODALIDADES

Código: 

Versión: 

Fecha: 

Página: 4 de 8

COMPONENTE PROCESO PEDAGÓGICO



No. 1. REQUISITOS (ESTÁNDARES)
2. FECHA 

CARACTERIZACIÓN INICIAL

3. SEMAFORIZACIÓN 

CARACTERIZACIÓN INICIAL
 4. ACTIVIDAD(ES)

5. RESPONSABLE

ACTIVIDAD
6. RECURSOS 7. DURACIÓN 8. FECHA PROGRAMADA 9. FECHA EJECUTADA 10. EVIDENCIA 

11. SEGUIMIENTO - 

AVANCE

MARZO - ABRIL

12. ACCIONES DE MEJORA

MARZO - ABRIL

13. SEGUIMIENTO - AVANCE

MAYO - JUNIO

14. ACCIONES DE MEJORA

MAYO - JUNIO

15. SEGUIMIENTO - AVANCE

JULIO - AGOSTO

16. ACCIONES DE MEJORA

JULIO - AGOSTO

17. SEGUIMIENTO - AVANCE

SEPTIEMBRE - OCTUBRE

18. ACCIONES DE MEJORA

SEPTIEMBRE - OCTUBRE

19. FECHA 

CARACTERIZACIÓN FINAL

20. SEMAFORIZACIÓN 

CARACTERIZACIÓN FINAL
21. OBSERVACIONES

28

El inmueble donde funciona el jardín infantil se encuentra por fuera 

de afectaciones que restrinjan prestar el servicio de acuerdo con lo 

estipulado en el Plan de Ordenamiento Territorial - POT o las normas 

que lo modifiquen o sustituyan (amenaza alta por remoción en masa 

o inundación, reserva vial, reserva ecológica, entre otras) y cuenta 

14-05-2024
se cuenta con el documento 

vigente a la fecha 

Responsable del servicio 

Maria del Pilar Suarez 

Palacios                                                                                                                                                                                                                                                                      

FUNDACION MANOS 

UNIDAS DE COLOMBIA                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                            

documento del IDIGER 1 AÑO 14/05/2024 14/05/2024 documento del IDIGER
El documento se encuentra en el respectivo drive en la oficina 

administrativa

se continuara con la 

documentacion vigente  y 

actualizado

El documento se encuentra en el respectivo drive en la oficina 

administrativa fecha 

se continuara con la 

documentacion vigente  y 

actualizado

se da cumplimiento ya que si se encuentra por fuera de amenazas en donde indica                                                                                             

* Remocion de masa N/A                                                                                                                                                    

*Inundacion N/A                                                                                                                                                                    

* Redes de energia (Requisito minimo) N/A                                                                                                                                                                                                                                     

como consta en el documento que se encuentra en el respectivo drive en la oficina 

se continuara con la 

documentacion vigente  y 

actualizado

08/11/2024

29

La edificación donde funciona el jardín infantil cuenta con estructura 

adecuada e idónea de acuerdo a la normativa vigente.

En el momento que se identifique un posible riesgo estructural 

(agrietamientos, desprendimientos, deformaciones, 

14-05-2024
se cuenta con el documento 

vigente a la fecha 

Responsable del servicio 

Maria del Pilar Suarez 

Palacios                                                                                                                                                                                                                                                                      

FUNDACION MANOS 

docuemnto vigente 1 AÑO 14/05/2024 14/05/2024 documento plantas fisicas

el jardin cuenta con estructura adecuada e idónea de acuerdo a la 

normativa vigente con la verificacion a traves de las listas de 

chequeo de plantas fisicas 

continuar con el 

diligenciamiento pertinente 

de las listas de chequeo

el jardin cuenta con estructura adecuada e idónea de acuerdo a la 

normativa vigente con la verificacion a traves de las listas de chequeo de 

plantas fisicas 

continuar con el 

diligenciamiento pertinente 

de las listas de chequeo

el jardin cuenta con estructura adecuada e idónea de acuerdo a la normativa vigente 

con la verificacion a traves de las listas de chequeo de plantas fisicas 

continuar con el 

diligenciamiento pertinente 

de las listas de chequeo

08/11/2024

30
El jardín infantil cuenta con dos (2) metros cuadrados por cada niña 

o niño sobre el total de área construida.
14-05-2024

Area total construida/ 

nùmero "1.Evidencia en 

terreno.

2.Actas de verificación de 

planta de fisica."

Responsable del servicio 

Maria del Pilar Suarez 

Palacios                                                                                                                                                                                                                                                                      

FUNDACION MANOS 

UNIDAS DE COLOMBIA                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                            

1.Evidencia en terreno.

2.Actas de verificación de 

planta de fisica.

1 año 14-05-2024 14-05-2024

Documento brindado por 

supervicion correspodiente 

para dar inicio al servicio ya 

que los  2 mestros se daran 

a partir del 2025

15/05/2024 Área total construida / número de niños y niñas =  

174,225 m²/niño-niña. Es mayor o igual a 1 metros cuadrados por 

niño-niña de acuerdo a la última visita de supervisión continuar grarantizando los 

metros cuadrados que rige 

en la norma 

22/08/2024 La visita de supervision de ambientes educativos y protectores 

verifica que se da el cumplimiento: Área total construida / número de niños 

y niñas =  174,225 m²/niño-niña. Es mayor o igual a 1 metros cuadrados 

por niño-niña de acuerdo a la última visita de supervisión ya que de 

acuerdo al anexo tencnico los dos metros cuadrados en los niveles de 

parvulos y pre jardin  a partir del  2025                                                                                           

Área total construida / número de niños y niñas =  174,225 m²/niño-niña. 

continuar grarantizando los 

metros cuadrados que rige 

en la norma 

se da el cumplimiento:                                                                                                                                                                                

Área total construida / número de niños y niñas =  174,225 m²/niño-niña. Es mayor 

o igual a 1 metros cuadrados por niño-niña de acuerdo a la última visita de 

supervisión ya que de acuerdo al anexo tencnico los dos metros cuadrados en los 

niveles de parvulos y pre jardin  a partir del  2025                                                                                           

Área total construida / número de niños y niñas =  174,225 m²/niño-niña. Es mayor 

o igual a 2 metros cuadrados por niño-niña de acuerdo a la última visita de 

continuar grarantizando los 

metros cuadrados que rige 

en la norma 

08/11/2024

31
El jardín infantil cuenta con espacio pedagógico de dos (2) metros 

cuadrados por cada niña y niño.
14-05-2024

garantizar que el Área total 

construida / número de 

niños y niñas =  174,225 

m²/niño-niña. Es mayor o 

igual a 2 metros cuadrados 

por niño-niña

Responsable del servicio 

Maria del Pilar Suarez 

Palacios                                                                                                                                                                                                                                                                      

FUNDACION MANOS 

UNIDAS DE COLOMBIA                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                            

1.Evidencia en terreno.

2.Actas de verificación de 

planta de fisica.

1 año 14-05-2024 14-05-2024

Documento brindado por 

supervicion correspodiente 

para dar inicio al servicio ya 

que los  2 mestros se daran 

a partir del 2025

15/05/2024 Área total construida / número de niños y niñas =  

174,225 m²/niño-niña. Es mayor o igual a 1 metros cuadrados por 

niño-niña de acuerdo a la última visita de supervisión 
continuar grarantizando los 

metros cuadrados que rige 

en la norma 

22/08/2024 Área total construida / número de niños y niñas =  174,225 

m²/niño-niña. Es mayor o igual a 1 metros cuadrados por niño-niña de 

acuerdo a la última visita de supervisión ya que de acuerdo al anexo 

tencnico los dos metros cuadrados en los niveles de parvulos y pre jardin  

a partir del  2025                                                                                

Área total construida / número de niños y niñas =  174,225 m²/niño-niña. 

continuar grarantizando los 

metros cuadrados que rige 

en la norma 

se da cumplimiento                                                                                                                                                                

Área total construida / número de niños y niñas =  174,225 m²/niño-niña. Es mayor 

o igual a 1 metros cuadrados por niño-niña de acuerdo a la última visita de 

supervisión ya que de acuerdo al anexo tencnico los dos metros cuadrados en los 

niveles de parvulos y pre jardin  a partir del  2025                                                                                

Área total construida / número de niños y niñas =  174,225 m²/niño-niña. Es mayor 

continuar grarantizando los 

metros cuadrados que rige 

en la norma 

08/11/2024

32
El jardín infantil cuenta con espacios recreativos que garantice (2) 

metros cuadrados por niña o niño.
14-05-2024

Contar  con un área mínima 

de 2 metros cuadrados por 

niño o niña al momento del 

uso y cumple con lo 

establecido en el protocolo 

Responsable del servicio 

Maria del Pilar Suarez 

Palacios                                                                                                                                                                                                                                                                      

FUNDACION MANOS 

UNIDAS DE COLOMBIA                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                            

1.Evidencia en terreno.

2.Actas de verificación de 

planta de fisica.

1 año 14-05-2024 14-05-2024

Documento brindado por 

supervicion correspodiente 

para dar inicio al servicio ya 

que los  2 mestros se daran 

a partir del 2025

15/05/2024 . Área total construida / número de Niños-as =  51,7  

m²/niño-niña. Es de mínimo 2 metros cuadrado por niño-niña de 

acuerdo a la última visita de supervisión 

continuar grarantizando los 

metros cuadrados que rige 

en la norma 

22/08/2024 . La visita de supervision de ambientes educativos y 

protectores verifica que se da el cumplimiento: Área total construida / 

número de Niños-as =  51,7  m²/niño-niña. Es de mínimo 2 metros 

cuadrado 

continuar grarantizando los 

metros cuadrados que rige 

en la norma 

se cuenta con el espacio recreativo " el paito"                                                                                                                          

Área total construida / número de Niños-as =  51,7  m²/niño-niña.                                                                           

Es de mínimo 2 metros cuadrado 

continuar grarantizando los 

metros cuadrados que rige 

en la norma 

08/11/2024

33

El jardín infantil cuenta con área administrativa que permita la 

distribución de todos los elementos, equipos y mobiliario para su 

adecuado uso y del personal que lo requiera. Además, garantiza 

espacio para una adecuada circulación y evacuación del equipo de 

trabajo.

14-05-2024

adecuar y garantizar 

espacio exclusivo de 

administración y archivo, 

independiente de las áreas 

pedagógicas y con acceso 

restringido para los niños y 

las niñas, en el piso 3

Responsable del servicio 

Maria del Pilar Suarez 

Palacios                                                                                                                                                                                                                                                                      

FUNDACION MANOS 

UNIDAS DE COLOMBIA                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                            

1.Evidencia en terreno.

2.Actas de verificación de 

planta de fisica.

1 año 14-05-2024 14-05-2024

1.Evidencia en terreno.

2.Actas de verificación de 

planta de fisica.

15/05/2024 Se adecuo y garantiza  espacio exclusivo de 

administración y archivo, independiente de las áreas pedagógicas y 

con acceso restringido para los niños y las niñas, en el piso 3
mantener el espacio que se 

adecuo para esta funcion

16/07/2024 La visita de supervision de ambientes educativos y protectores 

verifica que se da el cumplimiento: Se adecuo y garantiza  espacio 

exclusivo de administración y archivo, independiente de las áreas 

pedagógicas y con acceso restringido para los niños y las niñas, en el 

piso 3

mantener el espacio que se 

adecuo para esta funcion

se cuenta con el espacio  ya que se adecuo y garantiza  espacio exclusivo de 

administración y archivo, independiente de las áreas pedagógicas y con acceso 

restringido para los niños y las niñas, en el piso 3
mantener el espacio que se 

adecuo para esta funcion
08/11/2024

34

El jardín infantil cuenta con espacio o mueble para el 

almacenamiento de material pedagógico que cumpla condiciones 

que permitan la conservación, clasificación, organización y acceso; 

con acceso restringido a las niñas y los niños.  

14-05-2024

adecuar y garantizar  un  

espacio para asignación 

como depósito de material 

pedagógico con mueble 

para su almacenamiento que 

permite su conservación,  

Responsable del servicio 

Maria del Pilar Suarez 

Palacios                                                                                                                                                                                                                                                                      

FUNDACION MANOS 

UNIDAS DE COLOMBIA                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                            

1.Evidencia en terreno.

2.Actas de verificación de 

planta de fisica.

1 año 14-05-2024 14-05-2024

1.Evidencia en terreno.

2.Actas de verificación de 

planta de fisica.

15/05/2024 Se cuenta y garantiza el   espacio para asignación como 

depósito de material pedagógico con mueble para su 

almacenamiento que permite su conservación,  organización y 

seguridad de los niños y las niñas,tanto en 3 piso como en aulas. 

mantener el espacio que se 

adecuo para esta funcion

22/08/2024 La visita de supervision de ambientes educativos y protectores 

verifica que se da el cumplimiento:Se cuenta y garantiza el   espacio para 

asignación como depósito de material pedagógico con mueble para su 

almacenamiento que permite su conservación,  organización y seguridad 

de los niños y las niñas,tanto en 3 piso como en aulas. 

mantener el espacio que se 

adecuo para esta funcion

Se cuenta y garantiza el espacio para asignación como depósito de material 

pedagógico con mueble para su almacenamiento que permite su conservación,  

organización y seguridad de los niños y las niñas,tanto en 3 piso como en aulas. mantener el espacio que se 

adecuo para esta funcion
08/11/2024

35 El jardín infantil cuenta con baños con las condiciones que 

garanticen la seguridad de las niñas y los niños, del equipo de 

trabajo y demás personas de acuerdo con lo siguiente: 

Se deberán tener en cuentas todas las directrices establecidas por la 

SDIS para diferentes baterías de baños según sus usuarios y su 

edad, como: 

Baño para niñas y niños menores de dos años.

-	Una batería sanitaria de línea infantil (lavamanos y sanitario), el 

lavamanos instalado a una altura entre 0.45 metros – 0.55 metros a 

partir del piso acabado.

-	Un lavacolas (bañera) por cada 15 niñas y niños, asegurado y fijo, 

con punto hidráulico y punto de desagüe; instalado a una altura entre 

0.60 metros – 1 metro a partir del piso acabado.

-	Un mesón o mueble para cambio de pañal en material de fácil 

limpieza y desinfección. Instalado a una altura entre 0.60 metros – 1 

metro a partir del piso acabado. De uso exclusivo para esta actividad.

-	Un espacio para control de esfínteres, que permita la ubicación de 

las bacinillas de niñas y niños. En el caso que no se pueda contar 

con el espacio dentro del baño para niñas y niños menores de dos 

años, se podrá adecuar un espacio para esto, que cumpla con todas 

las características higiénicas sanitarias de un baño.

Baño para niñas y niños mayores de dos años.

-	Mínimo un sanitario u orinal de línea infantil por cada 20 niñas y 

niños.

-	Mínimo un lavamanos por cada 20 niñas y niños, instalado a una 

altura entre 0.45 metros – 0.55 metros medidos a partir del piso 

acabado hasta la parte superior de la superficie del lavamos.

-	Un área de ducha a nivel de piso con poceta y bordillo, grifería tipo 

teléfono instalada a una altura mínima de 1.10 metros a partir del 

piso acabado, punto hidráulico y punto de desagüe, que garantice la 

adecuada evacuación del agua servida.

14-05-2024 Garantizar que el inmueble 

cuente  con 4 baños con: 

-Divisiones entre sanitarios.                                                

5 lavamanos   instalado(s) a 

una altura entre 0.45 – 0.55 

metros a partir del piso 

acabado.                                                                       

6 Sanitarios                                                                       

4 orinales linea infantil.                                                

1 Ducha  con grifería tipo 

teléfono, instalada a una 

altura máxima de 1.10 

metros a partir del piso 

acabado, con poceta, punto 

hidráulico y punto de 

desagüe.

 baños  independientes de 

los servicios sanitarios para 

adultos.

Responsable del servicio 

Maria del Pilar Suarez 

Palacios                                                                                                                                                                                                                                                                      

FUNDACION MANOS 

UNIDAS DE COLOMBIA                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                            

1.Evidencia en terreno.

2.Actas de verificación de 

planta de fisica.

1 año 14-05-2024 14-05-2024 1.Evidencia en terreno.

2.Actas de verificación de 

planta de fisica.

15/05/2024 El baño cuenta con:

Dos  batería sanitaria (lavamanos y sanitario)para 21 adultos. 

Nota: Independiente de los servicios sanitarios para los niños y las 

niñas y con acceso restringido para ellos y ellas. 

mantener el espacio con la 

adecuacion pertinente 

22/08/2024  La visita de supervision de ambientes educativos y protectores 

verifica que se da el cumplimiento:                                                                                                                                      

El baño cuenta con:

Dos  batería sanitaria (lavamanos y sanitario)para 21 adultos. 

Nota: Independiente de los servicios sanitarios para los niños y las niñas y 

con acceso restringido para ellos y ellas. 

mantener el espacio con la 

adecuacion pertinente 

se da cumplimento a lo que se requiere ya que l jardin cuenta con:                                                                                                                                    

baños para niños/niñas:  (seis baterias sanitarias y tres orinales )                                                                       

baño de adultos :(Dos  batería sanitaria). 

Nota: Independiente de los servicios sanitarios para los niños y las niñas y con 

acceso restringido para ellos y ellas. 

08/11/2024

36

El jardín infantil cuenta con área de almacenamiento temporal de 

residuos sólidos la cual cumple con lo establecido en la normatividad 

vigente y con acceso restringido a niñas y niños.  

14-05-2024

adecuar espacio para el 

almacenamiento de basuras 

que este separado 

hermeticamente  de las 

áreas pedagógicas, área de 

almacenamiento y 

preparación de alimentos y 

cumpla la normatividad 

vigente.

Responsable del servicio 

Maria del Pilar Suarez 

Palacios                                                                                                                                                                                                                                                                      

FUNDACION MANOS 

UNIDAS DE COLOMBIA                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                            

1.Evidencia en terreno.

2.Actas de verificación de 

planta de fisica.

1 año 14-05-2024 14-05-2024

1.Evidencia en terreno.

2.Actas de verificación de 

planta de fisica.

15/05/2024 Se cuenta con espacio para el almacenamiento de 

basuras que este separado hermeticamente  de las áreas 

pedagógicas, área de almacenamiento y preparación de alimentos y 

cumple la normatividad vigente.
mantener el espacio para el 

desarrollo de esta funcion 

22/08/2024 La visita de supervision de ambientes educativos y protectores 

verifica que se da el cumplimiento:Se cuenta con espacio para el 

almacenamiento de basuras que este separado hermeticamente  de las 

áreas pedagógicas, área de almacenamiento y preparación de alimentos y 

cumple la normatividad vigente. mantener el espacio para el 

desarrollo de esta funcion 

Se cuenta con espacio para el almacenamiento de basuras que este separado 

hermeticamente  de las áreas pedagógicas, área de almacenamiento y preparación 

de alimentos y cumple la normatividad vigente.

mantener el espacio para el 

desarrollo de esta funcion 
08/11/2024

37
Cuando el jardín infantil cuenta con zona de lavandería, debe estar 

separada de las áreas pedagógicas, alacenas, cocina y con acceso 

restringido a niñas y niños.

14-05-2024 No aplica en la unidad . No aplica en la unidad . No aplica en la unidad . No aplica en la unidad . No aplica en la unidad . No aplica en la unidad . No aplica en la unidad . No aplica en la unidad . no aplica No aplica en la unidad . no aplica No aplica en la unidad . no aplica no aplica

38

El jardín infantil cuenta con depósito para los elementos de aseo, 

separado de las áreas pedagógicas, alacenas, cocina y con acceso 

restringido a niñas y niños.

14-05-2024

adecuar zona de  depósito 

para los elementos de aseo 

con acceso restringido para 

los niños y niñas y está 

separado de las áreas 

pedagógicas, área de 

almacenamiento y 

preparación de alimentos

Responsable del servicio 

Maria del Pilar Suarez 

Palacios                                                                                                                                                                                                                                                                      

FUNDACION MANOS 

UNIDAS DE COLOMBIA                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                            

1.Actas de verificación de 

planta de fisica.

1 año 14-05-2024 14-05-2024 1.Actas de verificación de 

planta de fisica.

15/05/2024 Se da cumplimiento de acuerdo a la visita de supervisión 

mantener el espacio para el 

desarrollo de esta funcion 

22/08/2024 La visita de supervision de ambientes educativos y protectores 

verifica que se da el cumplimiento 

mantener el espacio para el 

desarrollo de esta funcion 

se cuenta con el manejo manejo del cardex y los elementos de aseo personal e 

institucional acordes a las necesidades de los niños/niñas y el anexo tecnico 

estipulado  

mantener el espacio para el 

desarrollo de esta funcion 
08/11/2024

39

Cuando el jardín infantil preste atención a niñas y niños menores de 

dos años, debe contar con un espacio para la Sala Amiga de la 

Familia Lactante de acuerdo con la normatividad vigente y las 

directrices establecidas por la SDIS.

14-05-2024

espacio adecuado para la 

alimentacion de los niños y 

niñas menores de dos años 

que cumple con los elemtos 

minimos y de seguridad 

para las familias 

Responsable del servicio 

Maria del Pilar Suarez 

Palacios                                                                                                                                                                                                                                                                      

FUNDACION MANOS 

UNIDAS DE COLOMBIA                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                            

formato de la sala amiga que 

confriman el uso adecuado 

de ella 

1 año 21-05-2024 21-05-2024

espacio destinado para esta 

funcion               

socializacion con las 

familias y el talento humano 

de la sala amiga 

 15/05/2024 se socializa con el talento humano el uso y las medida 

para reducir riesgos en la sala amiga 21/05/2024 se socializa con 

las familias en uso y las medidas para reducir riesgos en la sala 

amiga 

continuar con las 

socializaciones segun 

cronograma

22/08/2024                                                                                                                                                                              

La visita de supervision de ambientes educativos y protectores verifica que 

se da el cumplimiento                                                                                                       

15/05/2024se socializa con el talento humano el uso y las medida para 

reducir riesgos en la sala amiga                                                                                                                 

21/05/2024 se socializa con las familias en uso y las medidas para reducir 

riesgos en la sala amiga 

continuar con las 

socializaciones segun 

cronograma

se cuenta con el espacio totalmente dotado a dispicicion de las familias lactantes 

devidamente equipado  de acuerdo con la normatividad vigente y las directrices 

establecidas por la SDIS.                                                                                                     

15/05/2024se socializa con el talento humano el uso y las medida para reducir 

riesgos en la sala amiga                                                                                                                 

21/05/2024 se socializa con las familias en uso y las medidas para reducir riesgos 

en la sala amiga 

continuar con las 

socializaciones segun 

cronograma

08/11/2024

40

El Jardín Infantil cuenta con espacio para el consumo de alimentos 

(comedor), está ubicado fuera del servicio de alimentos y áreas de 

circulación, separado físicamente de baños, área de 

almacenamiento temporal de residuos sólidos, lavandería, cuarto de 

aseo o áreas que puedan generar contaminación cruzada.

14-05-2024

adecuar aulas para zona de 

alimentación y patio 

principal 

Responsable del servicio 

Maria del Pilar Suarez 

Palacios                                                                                                                                                                                                                                                                      

FUNDACION MANOS 

UNIDAS DE COLOMBIA                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                            

patio y aulas
1 año 14-05-2024 14-05-2024

"

1.Actas de verificación de 

planta de fisica."   evidencia 

en terreno

Se adecuaron aulas para zona de alimentación y patio principal 

mantener el espacio para el 

desarrollo de esta funcion 

22/08/2024 La visita de supervision de ambientes educativos y protectores 

verifica que se da el cumplimiento en todos los espacios que estan 

destinados para la alimentacion de los niños y niñas como: una aula de 

pre jardin,  3 aulas de parvulos y el patio

mantener el espacio para el 

desarrollo de esta funcion 

se da el cumplimiento en todos los espacios que estan destinados para la 

alimentacion de los niños y niñas como: (una aula de pre jardin,  3 aulas de parvulos 

y el patio), separado físicamente de baños, área de almacenamiento de residuos 

sólidos, lavandería, cuarto de aseo o áreas que puedan generar contaminación 

cruzada.

mantener el espacio para el 

desarrollo de esta funcion 
08/11/2024

41

Cuando el jardín infantil brinda el servicio de alimentación a niñas y 

niños debe contar con áreas para la recepción, almacenamiento, 

preparación, servido y distribución de alimentos (cocina, alacenas o 

despensas), el cual debe tener acceso restringido a niñas y niños.

14-05-2024

contar con  cocina que 

cumple las condiciones para 

la prestación del servicio  y 

tiene acceso restringido 

para los niños y niñas

Responsable del servicio 

Maria del Pilar Suarez 

Palacios                                                                                                                                                                                                                                                                      

FUNDACION MANOS 

UNIDAS DE COLOMBIA                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                            

1.Actas de verificación de 

planta de fisica.

1 año 14-05-2024 14-05-2024

Espacio destinado para la 

funcion   evidencia en 

terreno

15/05/2024   Se da cumplimiento ya que se cuenta con  cocina que 

cumple las condiciones para la prestación del servicio  y tiene 

acceso restringido para los niños y niñas mantener el espacio para el 

desarrollo de esta funcion 

22/08/2024   La visita de supervision de ambientes educativos y 

protectores verifica que se da el cumplimiento:   se cuenta con  cocina 

que cumple las condiciones para la prestación del servicio  y tiene acceso 

restringido para los niños y niñas

mantener el espacio para el 

desarrollo de esta funcion 

 se cuenta con  cocina que cumple las condiciones para la prestación del servicio  y 

tiene acceso restringido para los niños y niñas
mantener el espacio para el 

desarrollo de esta funcion 
08/11/2024

42

Cuando el jardín infantil cuente con piscina acuática o hace uso de 

ella a través de un tercero, cumple con las condiciones de seguridad, 

salubridad y adecuaciones establecidas en la normatividad vigente. 

Adicionalmente debe contar con documento que garantice el 

cumplimiento de la normatividad emitido por la entidad competente.

14-05-2024 No aplica en la unidad . No aplica en la unidad . No aplica en la unidad . No aplica en la unidad . No aplica en la unidad . No aplica en la unidad . No aplica en la unidad . No aplica en la unidad . no aplica No aplica en la unidad . no aplica No aplica en la unidad . no aplica no aplica

43

El jardín infantil funciona en un inmueble que cuenta con 

abastecimiento de servicios públicos: agua potable, energía 

eléctrica, sistema de eliminación de aguas residuales, servicio de 

telefonía, sistema de recolección, clasificación y/o disposición final 

de los residuos sólidos y servicio de gas natural o propano para los 

jardines infantiles que prestan servicio de alimentación. 14-05-2024

recepcionar los  recibos de 

servicios publicos y se 

direccionan a la Fundación 

para el respectivo pago.

Pago periodico de los 

servicios publicos 

Responsable del servicio 

Maria del Pilar Suarez 

Palacios                                                                                                                                                                                                                                                                      

FUNDACION MANOS 

UNIDAS DE COLOMBIA                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                            

uso de cada uno de los 

ervicios publicos 
1 año 14-05-2024 14-05-2024

Evidencia en terreno.                              

Recibo público

15/05/2024 Se cuenta con todos los recibos públicos cancelados a 

la fecha 

continuar con el pago 

oportuno 

22/08/2024 La visita de supervision de ambientes educativos y protectores 

verifica que se da el cumplimiento:  Se cuenta con todos los recibos 

públicos cancelados a la fecha                                                                                               

ciudad limpia (26/06/2024) vanti (18/08/2024) Enel (22/07/2024)
continuar con el pago 

oportuno 

  Se cuenta con todos los recibos públicos cancelados a la fecha                                                                                               

ciudad limpia (18/09/2024) vanti (18/08/2024) Enel (22/07/2024)                                                               

Nota: se tuvo corte de agua por racionamiento distrital el dia (23/09/2024) continuar con el pago 

oportuno 
08/11/2024

44

El jardín infantil cuenta con acceso independiente y áreas exclusivas 

para el desarrollo de sus actividades durante la prestación del 

servicio de educación inicial.

14-05-2024

 garantizar  que El inmueble 

cuente con acceso 

independiente y exclusivo 

para el desarrollo de 

actividades propias del 

jardín.

Responsable del servicio 

Maria del Pilar Suarez 

Palacios                                                                                                                                                                                                                                                                      

FUNDACION MANOS 

UNIDAS DE COLOMBIA                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                            

puerta de uso para el 

ingreso al desarollo de las 

actividades 

1 año

Evidencia en terreno.

Inmueble uso exclusivo para 

el jardín.

Evidencia en terreno.

Inmueble uso exclusivo para 

el jardín.

1. Evidencia en terreno.

Inmueble uso exclusivo para 

el jardín.

15/05/2024 A la fecha se cuemta con acceso independiente y 

exclusivo para el desarrollo de las actividades 
mantener el acceso 

independiente para la 

funcion 

22/08/2024 La visita de supervision de ambientes educativos y protectores 

verifica que se da el cumplimiento: A la fecha se cuemta con acceso 

independiente y exclusivo para el desarrollo de las actividades 
mantener el acceso 

independiente para la 

funcion 

 se cuemta con acceso independiente y exclusivo para el desarrollo de las 

actividades 
mantener el acceso 

independiente para la 

funcion 

08/11/2024

45

El inmueble donde funciona el jardín infantil tiene condiciones 

adecuadas de ventilación e iluminación de manera natural o por 

medio de sistemas artificiales, sin acumulación de olores, vapores, 

gases y humedad, sin exceso de calor y con óptima luminosidad.

14-05-2024

garantizar las condiciones 

suficientes de iluminación y 

ventilación natural y/o 

artificial

Responsable del servicio 

Maria del Pilar Suarez 

Palacios                                                                                                                                                                                                                                                                      

FUNDACION MANOS 

UNIDAS DE COLOMBIA                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                            

los diferentes espacios que 

brindan la iluminacion y la 

ventilacion

1 año 14-05-2024 14-05-2024

1.Evidencia en terreno.

2.Actas de verificación de 

planta de fisica.

15/05/2024 A la fecha el inmueble garantiza las condiciones 

suficientes de iluminación y ventilación natural y/o artificial
continuar garantizando las 

condiciones 

22/08/2024 La visita de supervision de ambientes educativos y protectores 

verifica que se da el cumplimiento: A la fecha el inmueble garantiza las 

condiciones suficientes de iluminación y ventilación natural y/o artificial  

ya que las aulas del segundo piso cuentan con las rejillas de ventilacion, 

como tambien todos los salones tienen ventanales para la luz natural

continuar garantizando las 

condiciones 

 el inmueble garantiza las condiciones suficientes de iluminación y ventilación 

natural y/o artificial  ya que las aulas del segundo piso cuentan con las rejillas de 

ventilacion, como tambien todos los salones tienen ventanales para la luz natural continuar garantizando las 

condiciones 
08/11/2024

46

El jardín infantil implementa los ajustes razonables que requiera para 

la inclusión de niñas y niños, en cumplimiento de la Política Pública 

Distrital de Discapacidad, la normatividad vigente o las normas que lo 

modifiquen o sustituyan; a través de la adopción de la guía técnica 

de ajustes razonables para la inclusión de niñas y niños con 

discapacidad.

14-05-2024

Ajustar  los requeridos por 

solicitud de plantas fisicas 

para la adjudicación del 

convenio

Responsable del servicio 

Maria del Pilar Suarez 

Palacios                                                                                                                                                                                                                                                                      

FUNDACION MANOS 

UNIDAS DE COLOMBIA                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                            

planta fisica. 1 año 14-05-2024 14-05-2024

1.Evidencia en terreno.

2.Actas de verificación de 

planta de fisica.

15/05/2024 El inmueble cuenta con los ajustes razonables que 

requiere para la inclusión de los niños y las niñas con discapacidad, 

en cumplimiento de la Política Pública Distrital de Discapacidad 

Decreto 470 del 12 de octubre de 2007, la normatividad vigente o las 

normas que lo modifiquen o sustituya

continuar con las garantias 

pertinentes

22/08/2024 La visita de supervision de ambientes educativos y protectores 

verifica que se da el cumplimiento: El inmueble cuenta con los ajustes 

razonables que requiere para la inclusión de los niños y las niñas con 

discapacidad, en cumplimiento de la Política Pública Distrital de 

Discapacidad Decreto 470 del 12 de octubre de 2007, la normatividad 

vigente o las normas que lo modifiquen o sustituya

continuar con las garantias 

pertinentes

El inmueble cuenta con los ajustes razonables que requiere para la inclusión de los 

niños y las niñas con discapacidad, en cumplimiento de la Política Pública Distrital 

de Discapacidad Decreto 470 del 12 de octubre de 2007, la normatividad vigente o 

las normas que lo modifiquen o sustituya
continuar con las garantias 

pertinentes
08/11/2024

47

Las ventanas, claraboyas, marquesinas, ventanales, divisiones y 

espejos del jardín infantil, cuentan con vidrios en buen estado, 

asegurados firmemente y cumplen con las condiciones que 

garanticen la seguridad de los usuarios y la salubridad del inmueble.

14-05-2024

realizar  los requeridos por 

solicitud de plantas fisicas 

para la adjudicación del 

convenio.

Se instalan anjeos y rejas de 

seguridad externas e 

internas. Se instalan  

peliculas de seguridad en 

los vidrios.

Se mantienen los vidrios en 

buen estado. 

Responsable del servicio 

Maria del Pilar Suarez 

Palacios                                                                                                                                                                                                                                                                      

FUNDACION MANOS 

UNIDAS DE COLOMBIA                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                            

listas de mantenimientos 

previos 
1 año 14-05-2024 14-05-2024

1.Evidencia en terreno.

2.Actas de verificación de 

planta de fisica.

15/05/2024                                                                             Las 

ventanas que limitan directamente con el espacio público impiden la 

intrusión de personas ajenas de acuerdo                                                                                  

Las ventanas cuentan con vidrios en buen estado, completos, sin 

roturas ni vencimientos, asegurados firmemente al marco que los 

soporta de acuerdo a la última acta de supervisión                                                  

Las ventanas ubicadas en pisos superiores cuentan con elementos 

rígidos, firmes y no inflamables que impiden la caída de los niños y 

las niñas de acuerdo con la última visita de supervisión                                                                        

Los vidrios y espejos cuentan con película de seguridad en la 

totalidad de su superficie para proteger a los niños y las niñas de los 

efectos causados por su rompimiento de acuerdo a la ultima visita de 

supervisión                                                     Los ventanales 

cuentan con elementos rígidos, firmes y no inflamables instalados a 

una altura mínima de 1,20m medidos a partir del piso acabado que 

impide la caída de los niños y las niñas de acuerdo a la última visita 

de supervisión 

continuar dando el 

cumplimiento al cronograma 

de mantenimientos previos 

22/08/2024 La visita de supervision de ambientes educativos y protectores 

verifica que se da el cumplimiento:                                       Las ventanas 

que limitan directamente con el espacio público impiden la intrusión de 

personas ajenas de acuerdo                                                                                  

Las ventanas cuentan con vidrios en buen estado, completos, sin roturas 

ni vencimientos, asegurados firmemente al marco que los soporta de 

acuerdo a la última acta de supervisión                                                  

Las ventanas ubicadas en pisos superiores cuentan con elementos 

rígidos, firmes y no inflamables que impiden la caída de los niños y las 

niñas de acuerdo con la última visita de supervisión                                                                        

Los vidrios y espejos cuentan con película de seguridad en la totalidad de 

su superficie para proteger a los niños y las niñas de los efectos causados 

por su rompimiento de acuerdo a la ultima visita de supervisión                                                     

Los ventanales cuentan con elementos rígidos, firmes y no inflamables 

instalados a una altura mínima de 1,20m medidos a partir del piso acabado 

que impide la caída de los niños y las niñas

continuar dando el 

cumplimiento al cronograma 

de mantenimientos previos 

 Las ventanas que limitan directamente con el espacio público impiden la intrusión 

de personas ajenas de acuerdo                                                                                  

Las ventanas cuentan con vidrios en buen estado, completos, sin roturas ni 

vencimientos, asegurados firmemente al marco que los soporta de acuerdo a la 

última acta de supervisión                                    

Las ventanas ubicadas en pisos superiores cuentan con elementos rígidos, firmes y 

no inflamables que impiden la caída de los niños y las niñas de acuerdo con la 

última visita de supervisión                                                                      

Los vidrios y espejos cuentan con película de seguridad en la totalidad de su 

superficie para proteger a los niños y las niñas de los efectos causados por su 

rompimiento de acuerdo a la ultima visita de supervisión                                               

 Los ventanales cuentan con elementos rígidos, firmes y no inflamables instalados a 

una altura mínima de 1,20m medidos a partir del piso acabado que impide la caída 

de los niños y las niñas                  Nota: el jardin no cuenta con claraboyas, 

marquesinas, ventanales, divisiones y espejos 

continuar dando el 

cumplimiento al cronograma 

de mantenimientos previos 

08/11/2024

48
Los pisos del jardín infantil están en buen estado y cumplen con las 

condiciones que garantizan la seguridad y salubridad del inmueble.
14-05-2024

Garantizar que en el 

inmueble las condiciones de 

pisos  sea de facil limpieza y 

desinfección  y cuente con 

cintas antideslizantes para 

evitar caidas.

Responsable del servicio 

Maria del Pilar Suarez 

Palacios                                                                                                                                                                                                                                                                      

FUNDACION MANOS 

UNIDAS DE COLOMBIA                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                            

listas de mantenimientos 

previos 
1 año 14-05-2024 14-05-2024

1.Evidencia en terreno.

2.Actas de verificación de 

planta de fisica.

15/05/2024 Los pisos de áreas pedagógicas, administrativas, 

recreativas y de circulación, son de material antideslizante y que 

facilitan la limpieza y desinfección, sin agrietamientos, hendiduras, 

desniveles y filos de acuerdo a la última visita de supervisión 
continuar dando el 

cumplimiento al cronograma 

de mantenimientos previos 

22/08/2024 La visita de supervision de ambientes educativos y protectores 

verifica que se da el cumplimiento:  Los pisos de áreas pedagógicas, 

administrativas, recreativas y de circulación, son de material antideslizante 

y que facilitan la limpieza y desinfección, sin agrietamientos, hendiduras, 

desniveles y filos 

continuar dando el 

cumplimiento al cronograma 

de mantenimientos previos 

  Los pisos de áreas pedagógicas, administrativas, recreativas y de circulación, son 

de material antideslizante y que facilitan la limpieza y desinfección, sin 

agrietamientos, hendiduras, desniveles y filos continuar dando el 

cumplimiento al cronograma 

de mantenimientos previos 

08/11/2024

49
Los muros del jardín infantil están en buen estado y cumplen con las 

condiciones que garantizan la seguridad y salubridad del inmueble.
14-05-2024

contar  con proteccion 

contra impactos en bordes 

de muros que lo requieren 

en aulas y zonas comunes.                                                                                                                                             

garantizar que todas la 

paredes internas del jardin 

se encuentren con pañete, 

estuco y pintura epoxica, y 

sean  de facil limpieza y 

desinfección

Responsable del servicio 

Maria del Pilar Suarez 

Palacios                                                                                                                                                                                                                                                                      

FUNDACION MANOS 

UNIDAS DE COLOMBIA                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                            

listas de mantenimientos 

previos 
1 año 14-05-2024 14-05-2024

1.Evidencia en terreno.

2.Actas de verificación de 

planta de fisica.

15/05/2024                                                                                  

Los muros de áreas pedagógicas, administrativas, recreativas y de 

circulación, tienen los bordes y esquinas redondeados o recubiertos 

con material impermeable y de fácil limpieza y desinfección, a una 

altura de 1.20m, medidos desde el nivel del piso.                                                                                  

Los muros de áreas pedagógicas, administrativas, recreativas y de 

circulación, cuentan con acabados en pintura lavable tipo vinilo o 

ladrillo a la vista sellado

continuar dando el 

cumplimiento al cronograma 

de mantenimientos previos 

22/08/2024 La visita de supervision de ambientes educativos y protectores 

verifica que se da el cumplimiento:                                                                               

Los muros de áreas pedagógicas, administrativas, recreativas y de 

circulación, tienen los bordes y esquinas redondeados o recubiertos con 

material impermeable y de fácil limpieza y desinfección, a una altura de 

1.20m, medidos desde el nivel del piso.                                                                                  

Los muros de áreas pedagógicas, administrativas, recreativas y de 

circulación, cuentan con acabados en pintura lavable tipo vinilo o ladrillo a 

la vista sellado

continuar dando el 

cumplimiento al cronograma 

de mantenimientos previos 

Los muros de áreas pedagógicas, administrativas, recreativas y de circulación, 

tienen los bordes y esquinas redondeados o recubiertos con material impermeable y 

de fácil limpieza y desinfección, a una altura de 1.20m, medidos desde el nivel del 

piso.                                                                                       Los muros de áreas 

pedagógicas, administrativas, recreativas y de circulación, cuentan con acabados 

en pintura lavable tipo vinilo o ladrillo a la vista sellado                                                               

Para el mes de septiembre se realizaron arreglos en los siguientes muros:

Muros salon caminadores 3

Muro subida e escaleras bolque 1 y 2

Muro izquierdo ingreso a la UO interno

Cambio de sanitario línea infantil segudo piso bloque 1

Retiro de puertas de aulas de bloque 1  y salon de prejardin 3.

Pintura de marcos de puertas

Pintura de puerta de sala amiga y pintura puerta de área administrativa.

Instalación de baldosas deterioradas frente a lava platos.

Instalación de antideslizantes desgastados en escaleras bloque dos

Arreglo de pirlan entre baño y aula de segundo piso bloque 2.

continuar dando el 

cumplimiento al cronograma 

de mantenimientos previos 

08/11/2024

PROCESO PRESTACIÓN DE SERVICIOS SOCIALES
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COMPONENTE AMBIENTES EDUCATIVOS Y PROTECTORES

ALCANCE: Busca garantizar entornos que preserven condiciones de seguridad, bienestar y protección de las niñas y los niños. 5



50
Los techos del jardín infantil están en buen estado y cumplen con las 

condiciones que garantizan la seguridad y salubridad del inmueble.
14-05-2024

Garantizar que todos ltechos 

del jardin se encuentren con 

pañete, estuco y pintura 

epoxica, y sea  de facil 

limpieza y desinfección

Responsable del servicio 

Maria del Pilar Suarez 

Palacios                                                                                                                                                                                                                                                                      

FUNDACION MANOS 

UNIDAS DE COLOMBIA                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                            

listas de mantenimientos 

previos 
1 año 14-05-2024 14-05-2024

1.Evidencia en terreno.

2.Actas de verificación de 

planta de fisica.

15/05/2024 Los techos de Baños, Cuarto de Basuras, Zona de 

Lavandería, Deposito para los Elementos de Aseo, Sala Amiga de la 

Familia Lactante, Alacenas o Despensas y Cocina cuentan con la 

superficies lisas, con acabados en enchape, pintura tipo epóxica, 

pintura lavable tipo vinilo, tipo esmalte, estuco plástico o materiales 

resistentes, impermeables, no absorbentes y de fácil limpieza y 

desinfección. De acuerdo a la última visita de supervisión 

continuar dando el 

cumplimiento al cronograma 

de mantenimientos previos 

22/08/2024 La visita de supervision de ambientes educativos y protectores 

verifica que se da el cumplimiento: Los techos de Baños, Cuarto de 

Basuras, Zona de Lavandería, Deposito para los Elementos de Aseo, Sala 

Amiga de la Familia Lactante, Alacenas o Despensas y Cocina cuentan 

con la superficies lisas, con acabados en enchape, pintura tipo epóxica, 

pintura lavable tipo vinilo, tipo esmalte, estuco plástico o materiales 

resistentes, impermeables, no absorbentes y de fácil limpieza y 

desinfección. De acuerdo a la última visita de supervisión 

continuar dando el 

cumplimiento al cronograma 

de mantenimientos previos 

Los techos de Baños, Cuarto de Basuras, Zona de Lavandería, Deposito para los 

Elementos de Aseo, Sala Amiga de la Familia Lactante, Alacenas o Despensas y 

Cocina cuentan con la superficies lisas, con acabados en enchape, pintura tipo 

epóxica, pintura lavable tipo vinilo, tipo esmalte, estuco plástico o materiales 

resistentes, impermeables, no absorbentes y de fácil limpieza y desinfección.                                                                                                                                                       

para el mes de septiembre se realizo una campaña de limpieza en cada uno de los 

espacios retirando cintas adesivas y demas elemntos que se tuvieran en los techos 

continuar dando el 

cumplimiento al cronograma 

de mantenimientos previos 

08/11/2024

51

Las escaleras o rampas del jardín infantil están en buen estado y 

cumplen con las condiciones que garantizan la seguridad y 

salubridad del inmueble.

14-05-2024

pintar  los escalones 

aislados y rampas, 

presentan color  y  textura 

diferente  que los diferencia 

del piso general, con pintura 

a la vista y cinta 

antideslizante.

Responsable del servicio 

Maria del Pilar Suarez 

Palacios                                                                                                                                                                                                                                                                      

FUNDACION MANOS 

UNIDAS DE COLOMBIA                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                            

listas de mantenimientos 

previos 
1 año 14-05-2024 14-05-2024

1.Evidencia en terreno.

2.Actas de verificación de 

planta de fisica.

15/05/2024  Los escalones aislados, presentan color o textura 

diferente que los diferencie del piso general de acuerdo a la última 

visita de supervisión continuar dando el 

cumplimiento al cronograma 

de mantenimientos previos 

22/08/2024  La visita de supervision de ambientes educativos y protectores 

verifica que se da el cumplimiento:  Los escalones aislados, presentan 

color o textura diferente que los diferencie del piso general continuar dando el 

cumplimiento al cronograma 

de mantenimientos previos 

Los escalones aislados, presentan color o textura diferente que los diferencie del 

piso general 

continuar dando el 

cumplimiento al cronograma 

de mantenimientos previos 

08/11/2024

52

Las instalaciones eléctricas y elementos energizados del jardín 

infantil están en buen estado y cumplen con las siguientes 

condiciones de seguridad:

•	Las tomas eléctricas del jardín infantil deben estar a 1.50m medidos 

desde el piso acabado, en todas las áreas en las que tengan acceso 

las niñas y los niños.

•	Las tomas eléctricas que no se utilicen, deben estar anuladas con 

tapas ciegas debidamente atornilladas; no se permite el uso de 

tapones plásticos, de tapas de presión o de tapas de exteriores.  

•	No contar con cableado externo o canaletas en alturas inferiores a 

1.50m medidos desde el piso acabado.

14-05-2024

reubicar las tomas de 

acuerdo a lo solicitado  

cumpliendo con:

 1.50m medidos desde el 

piso acabado en todas las 

áreas en las que tienen  

acceso los niños y las niñas                                                                                                                                                           

anular  todas  las tomas 

eléctricas que no se utilizan 

se encuentran  instalar  en 

dos puntos electricos tapa 

ciega                                                                                                                                                 

contar con cableado  

externo o canaletas a alturas 

Responsable del servicio 

Maria del Pilar Suarez 

Palacios                                                                                                                                                                                                                                                                      

FUNDACION MANOS 

UNIDAS DE COLOMBIA                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                            

listas de mantenimientos 

previos 
1 año 14-05-2024 14-05-2024

1.Evidencia en terreno.

2.Actas de verificación de 

planta de fisica.

15/05/2024                                                                               Las 

tomas eléctricas están a 1.50 m medidos desde el piso acabado en 

todas las áreas en las que tengan acceso los niños y las niñas de 

acuerdo a la última visita de supervisión                          Las tomas 

eléctricas que no se utilizan, se encuentran anuladas con tapas 

ciegas debidamente atornilladas de acuerdo a la última visita de 

suprvisión                                   Se Cuentan con cableado  externo 

o canaletas a alturas superiores a 1.50m de acuerdo a la última visita 

de supervisión 

continuar dando el 

cumplimiento al cronograma 

de mantenimientos previos 

22/08/2024   La visita de supervision de ambientes educativos y 

protectores verifica que se da el cumplimiento:                                                                            

Las tomas eléctricas están a 1.50 m medidos desde el piso acabado en 

todas las áreas en las que tengan acceso los niños y las niñas de acuerdo 

a la última visita de supervisión                          Las tomas eléctricas que 

no se utilizan, se encuentran anuladas con tapas ciegas debidamente 

atornilladas de acuerdo a la última visita de suprvisión                                   

Se Cuentan con cableado  externo o canaletas a alturas superiores a 

1.50m 

continuar dando el 

cumplimiento al cronograma 

de mantenimientos previos 

 se da el cumplimiento:                                                                                                                              

Las tomas eléctricas están a 1.50 m medidos desde el piso acabado en todas las 

áreas en las que tengan acceso los niños y las niñas de acuerdo a la última visita de 

supervisión                  

 Las tomas eléctricas que no se utilizan, se encuentran anuladas con tapas ciegas 

debidamente atornilladas de acuerdo a la última visita de suprvisión                             

Se Cuentan con cableado  externo o canaletas a alturas superiores a 1.50m 

continuar dando el 

cumplimiento al cronograma 

de mantenimientos previos 

08/11/2024

53

Las puertas del jardín infantil están en buen estado y cumplen con 

las condiciones que garantizan la seguridad y salubridad del 

inmueble.

14-05-2024

asegurar las  puertas del 

área pedagógica  y todas 

las áreas en las que tengan 

acceso los niños y niñas, 

tienen con un sistema 

seguro y fijo  a muros y en 

ranuras se instalo un tipo de 

antimachucones,  

minimizando  los riesgos de 

encerramiento, lesión de 

manos por golpe, 

Responsable del servicio 

Maria del Pilar Suarez 

Palacios                                                                                                                                                                                                                                                                      

FUNDACION MANOS 

UNIDAS DE COLOMBIA                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                            

listas de mantenimientos 

previos 
1 año 14-05-2024 14-05-2024

1.Evidencia en terreno.

2.Actas de verificación de 

planta de fisica.

15/05/2024 Se aseguraron las  puertas del área pedagógica  y todas 

las áreas en las que tengan acceso los niños y niñas, tienen con un 

sistema seguro y fijo  a muros y en ranuras se instalo un tipo de 

antimachucones,  minimizando  los riesgos de encerramiento, lesión 

de manos por golpe, atrapamiento o aplastamiento  de aacuerdo a la 

última visita de supervisión 

continuar dando el 

cumplimiento al cronograma 

de mantenimientos previos 

22/08/2024 La visita de supervision de ambientes educativos y protectores 

verifica que se da el cumplimiento: Se aseguraron las  puertas del área 

pedagógica  y todas las áreas en las que tengan acceso los niños y niñas, 

tienen con un sistema seguro y fijo  a muros y en ranuras se instalo un 

tipo de antimachucones,  minimizando  los riesgos de encerramiento, 

lesión de manos por golpe, atrapamiento o aplastamiento  

continuar dando el 

cumplimiento al cronograma 

de mantenimientos previos 

 Se aseguraron las  puertas del área pedagógica  y todas las áreas en las que 

tengan acceso los niños y niñas, tienen con un sistema seguro y fijo  a muros y en 

ranuras se instalo un tipo de antimachucones,  minimizando  los riesgos de 

encerramiento, lesión de manos por golpe, atrapamiento o aplastamiento  
continuar dando el 

cumplimiento al cronograma 

de mantenimientos previos 

08/11/2024

54

Todo mobiliario del jardín infantil que supere el metro de altura debe 

encontrarse asegurado y fijo. El material del que este fabricado debe 

garantizar fácil limpieza y desinfección y estar en buen estado.

14-05-2024

contar con un mobiliario o 

espacio exclusivo y seguro 

para guardar los elementos 

personales de los niños y 

niñas, y el mobiliario que 

supere un metro de altura se 

encuentra asegurado y fijo

Responsable del servicio 

Maria del Pilar Suarez 

Palacios                                                                                                                                                                                                                                                                      

FUNDACION MANOS 

UNIDAS DE COLOMBIA                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                            

listas de mantenimientos 

previos 
1 año 14-05-2024 14-05-2024

1.Evidencia en terreno.

2.listas de chequeo 

trimestrales

15/05/2024 Se cuenta en  cada aula  con el mobiliario requerido, 

que no genera cumulo de elementos en deuso y permite la 

disposición de elementos pedagogicos.y buen estado que favorece 

la atención adecuada. continuar dando el 

cumplimiento al cronograma 

de mantenimientos previos 

22/08/2024 La visita de supervision de ambientes educativos y protectores 

verifica que se da el cumplimiento: Se cuenta en  cada aula  con el 

mobiliario requerido, que no genera cumulo de elementos en deuso y 

permite la disposición de elementos pedagogicos.y buen estado que 

favorece la atención adecuada.

continuar dando el 

cumplimiento al cronograma 

de mantenimientos previos 

 Se cuenta en  cada aula  con el mobiliario requerido, que no genera cumulo de 

elementos en deuso y permite la disposición de elementos pedagogicos.y buen 

estado que favorece la atención adecuada, los cuales estan asegurados a las 

paredes y cuentan con sus devidas puertas continuar dando el 

cumplimiento al cronograma 

de mantenimientos previos 

08/11/2024

55

El mobiliario para niñas y niños, el equipo de trabajo y demás 

personas del jardín infantil están en buen estado y cumplen con las 

condiciones que garantizan la seguridad, teniendo en cuenta todas 

las directrices establecidas por la SDIS, según sus edades y 

usuarios como: 

1. Niñas y Niños entre 0 y 2 años.

2. Niñas y niños entre 2 y 6 años.

3. Equipo de trabajo y demás personas adultas.

14-05-2024

contar con un mobiliario o 

espacio exclusivo y seguro 

para guardar los elementos 

personales de los niños y 

niñas, y el mobiliario que 

supere un metro de altura se 

encuentra asegurado y fijo

Responsable del servicio 

Maria del Pilar Suarez 

Palacios                                                                                                                                                                                                                                                                      

FUNDACION MANOS 

UNIDAS DE COLOMBIA                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                            

listas de mantenimientos 

previos 
1 año 14-05-2024 14-05-2024

1.Evidencia en terreno.

2.listas de chequeo 

trimestrales

15/05/2024 Se cuenta en  cada aula  con el mobiliario requerido, 

que no genera cumulo de elementos en deuso y permite la 

disposición de elementos pedagogicos.y buen estado que favorece 

la atención adecuada. continuar dando el 

cumplimiento al cronograma 

de mantenimientos previos 

22/08/2024 La visita de supervision de ambientes educativos y protectores 

verifica que se da el cumplimiento: Se cuenta en  cada aula  con el 

mobiliario requerido, que no genera cumulo de elementos en deuso y 

permite la disposición de elementos pedagogicos.y buen estado que 

favorece la atención adecuada.

continuar dando el 

cumplimiento al cronograma 

de mantenimientos previos 

Se cuenta en  cada aula  con el mobiliario requerido, que no genera cumulo de 

elementos en deuso y permite la disposición de elementos pedagogicos.y buen 

estado que favorece la atención adecuada, los cuales estan asegurados a las 

paredes y cuentan con sus devidas puertas continuar dando el 

cumplimiento al cronograma 

de mantenimientos previos 

08/11/2024

56

La lencería y colchonetas del jardín infantil están en buen estado, 

acorde al servicio y cumple con las condiciones que garantizan la 

seguridad y salubridad de las niñas y los niños.

14-05-2024

contar con una almohada, 

cobija  por cada cuna y 

colchoneta, bae y 

colchoneta antireflujo para 

cada cuna, acorde con el 

tamaño de la misma

Responsable del servicio 

Maria del Pilar Suarez 

Palacios                                                                                                                                                                                                                                                                      

FUNDACION MANOS 

UNIDAS DE COLOMBIA                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                            

listas de mantenimientos 

previos 
1 año 14-05-2024 14-05-2024

1.Evidencia en terreno.

2.listas de chequeo 

trimestrales

15/05/2024 Cada niño y niña cuenta con cobija y almohada, como 

tambien un espacio en la colchineta para la hora del sueño
continuar con la verificacion 

de las listas de chequeo en 

los tiempos establecidos

22/08/2024 La visita de supervision de ambientes educativos y protectores 

verifica que se da el cumplimiento: Cada niño y niña cuenta con cobija y 

almohada, como tambien un espacio en la colchineta para la hora del 

sueño

continuar con la verificacion 

de las listas de chequeo en 

los tiempos establecidos

 Cada niño y niña cuenta con cobija y almohada, como tambien un espacio en la 

colchineta para la hora del sueño, para los niños/niñas  del nievel de pre-jardin se 

adquirieron unas colchonetas mas grandes que les permitieran estar mas comodos 

durante la hora del sueño  

continuar con la verificacion 

de las listas de chequeo en 

los tiempos establecidos

08/11/2024

57

El material pedagógico del jardín infantil está en buen estado, acorde 

al servicio y cumple con las condiciones que garantizan la seguridad 

y salubridad.

14-05-2024

adecuar y garantizar  un  

espacio para asignación 

como depósito de material 

pedagógico con mueble 

para su almacenamiento que 

permite su conservación,  

organización y seguridad de 

los niños y las niñas,tanto en 

3 piso como en aulas el cual 

permite que se mantenga en 

buen estado y se realicen 

los procesos de 

Responsable del servicio 

Maria del Pilar Suarez 

Palacios                                                                                                                                                                                                                                                                      

FUNDACION MANOS 

UNIDAS DE COLOMBIA                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                            

formatos de control con el 

uso material
1 año 14-05-2024 14-05-2024

1.Evidencia en terreno.

2.cerdes

15/05/2024 Se cuenta y garantiza el   espacio para asignación como 

depósito de material pedagógico con mueble para su 

almacenamiento que permite su conservación,  organización y 

seguridad de los niños y las niñas,tanto en 3 piso como en aulas. 

mantener el espacio que se 

adecuo para esta funcion

22/08/2024 La visita de supervision de ambientes educativos y protectores 

verifica que se da el cumplimiento:  Se cuenta y garantiza el   espacio 

para asignación como depósito de material pedagógico con mueble para 

su almacenamiento que permite su conservación,  organización y 

seguridad de los niños y las niñas,tanto en 3 piso como en aulas.  donde 

la auxiliares mes a mes realizan la verificacion del material didactico para 

darle de baja a aquello que lo requiera 

mantener el espacio que se 

adecuo para esta funcion

Se cuenta y garantiza el   espacio para asignación como depósito de material 

pedagógico con mueble para su almacenamiento que permite su conservación,  

organización y seguridad de los niños y las niñas,tanto en 3 piso como en aulas, 

donde mes a mes se actualiza el cardex e inventario ya que oermite revisar el 

estado del material para asi poder dar de baja a lo  que sea necesario 
mantener el espacio que se 

adecuo para esta funcion
08/11/2024

58

El mobiliario del área administrativa del jardín infantil está en buen 

estado, es acorde al servicio y cumple con las condiciones que 

garantizan la seguridad del equipo de trabajo y demás personas.

14-05-2024

independiente de las áreas 

pedagógicas y con acceso 

restringido para los niños y 

las niñas, en el piso 3

Responsable del servicio 

Maria del Pilar Suarez 

Palacios                                                                                                                                                                                                                                                                      

FUNDACION MANOS 

UNIDAS DE COLOMBIA                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                            

listas de mantenimientos 

previos 
1 año 14-05-2024 14-05-2024

1.Evidencia en terreno.

2.listas de chequeo 

trimestrales

15/05/2024 Se adecuo y garantiza  espacio exclusivo de 

administración y archivo, independiente de las áreas 

pedagógicas y con acceso restringido para los niños y las 

niñas, en el piso 3

mantener el espacio que se 

adecuo para esta funcion

22/08/2024 La visita de supervision de ambientes educativos y protectores 

verifica que se da el cumplimiento: Se adecuo y garantiza  espacio 

exclusivo de administración y archivo, independiente de las áreas 

pedagógicas y con acceso restringido para los niños y las niñas, en el 

piso 3

mantener el espacio que se 

adecuo para esta funcion

Se adecuo y garantiza  espacio exclusivo de administración y archivo, 

independiente de las áreas pedagógicas y con acceso restringido para los niños y 

las niñas, en el piso 3
mantener el espacio que se 

adecuo para esta funcion
08/11/2024

59

Los elementos para prácticas de higiene personal de las niñas y los 

niños en el jardín infantil están en buen estado, son acordes al 

servicio y cumple con las condiciones que garantizan la seguridad y 

salubridad.

14-05-2024

contar con los elementos 

suficientes que se le 

entregue a los niños y niñas 

para sus practicas de 

higiene 

Responsable del servicio 

Maria del Pilar Suarez 

Palacios                                                                                                                                                                                                                                                                      

FUNDACION MANOS 

UNIDAS DE COLOMBIA                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                            

listas de mantenimientos 

previos realizar los pedidos 

en las fechas estipuladas

1 año 14-05-2024 14-05-2024

1.Evidencia en terreno.

2.listas de chequeo 

trimestrales 3. listas de 

suministro de elemntos

15/05/2024 se cuenta con los elementos suficientes para la 

prestacion de servicio segun la ultima visita de supervicion 

continuar con los elementos 

suficientes

22/08/2024 La visita de supervision de ambientes educativos y protectores 

verifica que se da el cumplimiento: ya que se cuenta con los elementos 

suficientes para la prestacion de servicio 

continuar con los elementos 

suficientes

 se da el cumplimiento ya que se cuenta con los elementos suficientes para la 

prestacion de servicio y se realiza la revicion mensual del estado es que se 

encuentran los elemntos para poder asi darle de baja a lo que se requiera  

continuar con los elementos 

suficientes
08/11/2024

60

El Jardín Infantil cuenta con botiquines tipo A, de acuerdo a las 

siguientes proporciones:

-	1 a 299 niñas y niños: un (1) botiquín fijo y un (1) portátil.

-	De 300 niñas y niños en adelante: un (1) botiquín fijo y dos (2) 

portátiles.

Su contenido mínimo debe incluir los elementos definidos para este 

tipo de botiquín de acuerdo a lo establecido en la Resolución 705 de 

2007 o la normatividad que la modifique o sustituya.

14-05-2024

contar con tres botiquines 

tipo A, dos fijos  y uno 

portátil, con elementos 

completos y con fechas de 

vencimiento vigentes.

realizar  chequeo de 

botiquines en lista para cada 

uno de manera mensual.

realizar solicutd de cambio 

cuando se reuiere de 

articulos por vencimiento.

Componente Ambientes 

Educativos y protectores 

Jinet Chacon 

formatos para el contro de 

los botiquines
1 año 14-05-2024 14-05-2024

Evidencia en terreno, listas 

de chequeo de  inspeccion 

y suminstro de botiquines.

15/05/2024  Se cuenta con tres botiquines tipo A, dos fijos  y uno 

portátil, con elementos completos y con fechas de vencimiento 

vigentes.

Se realiza chequeo de botiquines en lista para cada uno de manera 

mensual.

Se realiza solicutd de cambio cuando se reuiere de articulos por 

vencimiento.
mantener las listas de cheo 

en los tiempos que 

corresponde 

22/08/2024 La visita de supervision de ambientes educativos y protectores 

verifica que se da el cumplimiento:                                 Se cuenta con 

tres botiquines tipo A, dos fijos  y uno portátil, con elementos completos y 

con fechas de vencimiento vigentes.

Se realiza chequeo de botiquines en lista para cada uno de manera 

mensual. ( 15/07/2024) (15/08/2024)

Se realiza solicutd de cambio cuando se reuiere de articulos por 

vencimiento.

mantener las listas de cheo 

en los tiempos que 

corresponde 

 Teniendo en cuenta el numero de niño y niñas 117 participantes se cuenta con tres 

botiquines tipo A, dos fijos  y uno portátil de acuerdo a la normativa vigente ,con 

elementos completos y con fechas de vencimiento vigentes.

Se realiza chequeo de botiquines en lista para cada uno de manera mensual. ( 

15/09/2024) 

Se realiza solicutd de cambio cuando se reuiere de articulos por vencimiento. los 

cuales se solicitan a la responsable del servicio 
mantener las listas de cheo 

en los tiempos que 

corresponde 

08/11/2024

61

El Jardín Infantil elabora e implementa su Plan Escolar de Gestión de 

Riesgos y Cambio Climático de acuerdo a los lineamientos del 

Instituto Distrital de Gestión de Riesgos y Cambio Climático (IDIGER) 

y las normas vigentes.

14-05-2024

Se realizan Plan de acción  

informativo para la matriz de 

amenazas.  

Socializaciones de 

PEGRCC.

Solicitud de capacitación de 

brigadas a Cuerpo de 

Bomberos. 

Diligenciamiento de 

inspeccion de planta fisica y 

mobiliario en formato 

diseñado en la unidad con 

instrucción de supervision al 

componente.

Seguimiento y 

diligenciamiento de formato 

de inspeccion  y suministro 

de botiquines.

Verificación y seguimiento a 

vigencia extintores.

Actualización de plataforma 

SURE.                            

Cronogramas Anuales 

Componente Ambientes 

Educativos y protectores 

Jinet Chacon 

cronograma se 

socializaciones 

correspondientes y 

documento de plan escolar 

de gestion de riesgo y 

cambio climatico 

1 año 14-05-2024 14-05-2024

ACTAS DE 

SOCIALIZACION CON 

TALENTO HUMANO. 

15 /05/ 2024 Se socializan instrucciones puntuales al Talento 

Humano a cerca de sus funciones dentro de las brigadas 

correspondientes, se fortalecen conocimientos acerca del Plan de 

Primeros Auxilios                                                                                                                                                            

* Conformación de las Brigadas                                                                                                                                       

* Plan de Primeros Auxilios Con el Talento Humano 

continuar con las 

socializaciones segun 

cronograma

22/08/2024 La visita de supervision de ambientes educativos y protectores 

verifica que se da el cumplimiento: Se socializan instrucciones puntuales 

al Talento Humano a cerca de sus funciones dentro de las brigadas 

correspondientes, se fortalecen conocimientos acerca del Plan de 

Primeros Auxilios (14/05/2024)                                                                                                                                                           

* Conformación de las Brigadas (14/05/2024)                                                                                                                                       

* Plan de Primeros Auxilios Con el Talento Humano  (14/05/2024) 

continuar con las 

socializaciones segun 

cronograma

 Se socializan instrucciones puntuales al Talento Humano a cerca de sus funciones 

dentro de las brigadas correspondientes, se fortalecen conocimientos acerca de                                                        

*(14/05/2024)  Plan de Primeros Auxilios                                                                                                                                                  

* (14/05/2024) Conformación de las Brigadas                                                                                                                                        

* (14/05/2024)    Plan de Primeros Auxilios Con el Talento Humano                                                                   

para ello se mantiene la actualizacion mensual de la constancia de diligenciamiento 

de la platafoma SURE con un porcentaje de 86.63 %

continuar con las 

socializaciones segun 

cronograma

08/11/2024

62

El Jardín Infantil cuenta con concepto técnico vigente expedido por 

la Unidad Administrativa Especial Cuerpo Oficial de Bomberos de 

Bogotá - UAECOBB que certifica el cumplimiento de las condiciones 

de seguridad humana y protección contra incendios.

14-05-2024

Se adelantaron acciones 

con la propietaria del predio 

con el fin de poder realizar 

modificaciones que permitan 

obtener el concepto técnico 

vigente expedido por la 

Unidad Administrativa 

Especial Cuerpo Oficial de 

Bomberos 

Dora Rojas Castellanos  

(Propietaria del Predio) 

JuanCarlos Fique Correa 

(Representante Legal) 

Jacqueline Fique Correa 

(JuntaDirectiva Fundación )  

María del Pilar Suárez 

(Respojsable del Servicio) 

solicitud al ente 

correspondiente 
1 año 14-05-2024 14-05-2024

documento que soporta el 

concepto vigente 

15/05/2024  concepto cumple 

mantener el concepto 

vigente

22/08/2024 se aprobo el curso para el concepto de bomberos, se esta a la 

espera de la entrega del certificado por parte de la entidad 

correspondiente

mantener el concepto 

vigente

 se aprobo el curso para el concepto de bomberos el 16/07/2024, se esta a la 

espera de la entrega del certificado por parte de la entidad correspondiente   el caul 

se encuentra                                                                                                                                        

*Estado de recibido (aprovado)  *Estado de solucitod (en revision) *calificacion 

(riesgo moderado) *estado de calificacion del curso (aprobado) 

mantener el concepto 

vigente
08/11/2024

63

El Jardín Infantil elabora e implementa protocolos para garantizar la 

seguridad de las niñas y niños en cada uno de los siguientes 

momentos/acciones de acuerdo con las directrices de la SDIS:

1.	Momento de ingreso y salida de las niñas y los niños del Jardín 

Infantil. 

2.	Momento de ingreso de personas ajenas al Jardín Infantil. 

3.	Momento de permanencia de las niñas y los niños en espacios 

recreativos.  

4.	Momento de desarrollo de salidas pedagógicas u otras salidas a 

exteriores. 

5.	Momento de prestación del servicio de transporte.

6.	Momento de traslado de las niñas y los niños en caso de que la 

alimentación sea suministrada en un lugar diferente a las 

instalaciones del Jardín Infantil. 

7.	Acciones en caso de extravío de una niña o niño.

8.	Acciones en caso de muerte de una niña o niño.

14-05-2024

contar con carnets 

personalizados   para Las 

niñas, niños, yTalento 

Humano del Jardin Infantil, 

que permiten su seguridad 

al ingreso y salida de la 

Unidad Operativa. 

Socialización al Talento 

Humano del Protocolo de 

Seguridad de Entradfa y 

Salida de las niñas y niños 

Componente Ambientes 

Educativos y protectores 

Jinet Chacon 

cronograma se 

socializaciones 

correspondientes y 

documento de protocolos

1 año 15-05-2024 15-05-2024  1. Actas de socilizaciones 

15/05/2024                                                                   1. Se 

realizo socialización con  talento humano, en las Fechas 

establecidas para este tiempo                                                                                      

2. Se realizo socialización con padres de Familia, en las Fechas 

establecidas para este tiempo                        * protocolo momento 

de ingreso y salida del los niños y niñas del jardin                                                                          

*  protocolo uso del material didactico                                * 

protocolo del servivio de transporte ( en caso de presentarse o 

requerirse en las salidas pedagogicas)                                                                      continuar con las 

socializaciones segun 

cronograma

16/07/2024                                                                                            

1. Se realizo socialización con  talento humano, en las Fechas 

establecidas para este tiempo      * Acciones en caso de extravio de una 

niña o niño (03/07/2024)                                                     Acciones en 

caso de muerte de una niña o niño   (08/08/2024)                                                                                                                   

2. Se realizo socialización con padres de Familia, en las Fechas 

establecidas para este tiempo                        * Acciones en caso de 

extravio de una niña o niño   (03/07/2024)                                                      

Acciones en caso de muerte de una niña o niño   (08/08/2024)                                                                   continuar con las 

socializaciones segun 

cronograma

  1. Se realizo socialización con  talento humano, en las Fechas establecidas para 

este tiempo                                                                                                                                 

(04/09/2024 ) protocolo  momento de prestacion de servicio de transporte                                                                                                                                                                                                                                   

(03/10/2024) momento de traslado de las niñas y niños en caso de que la 

alimentacion sea suministrada en un lugar diferente a las instalaciones del jardin                                                                                                                                           

(16/10/2024) protocolo momento de permanencia de los niños y niñas en zonas 

recreativas                                                                                                              

2. Se realizo socialización con padres de Familia                                                           

(10/09/2024) protocolo momento de prestacion de servicio de transporte                                                   

(03/10/2024) momento de traslado de las niñas y niños en caso de que la 

alimentacion sea suministrada en un lugar diferente a las instalaciones del jardin                                                                                                                                           

(16/10/2024) protocolo momento de permanencia de los niños y niñas en zonas 

recreativas                         

continuar con las 

socializaciones segun 

cronograma

08/11/2024

64

El jardín infantil elabora e implementa un Plan de Gestión de Riesgos 

de Accidentes donde atiende, registra los accidentes de acuerdo a 

las directrices establecidas por la SDIS y cuenta con una póliza de 

seguro contra accidentes vigente para las niñas y niños.

14-05-2024

elaborado Plan de Gestión 

de Riesgos de Accidentes  o 

medidas de reducción de 

riesgo de accidente.

socializar con talento 

humano y familias.

trabajar desde las 

experiencias pedagogicas 

con los niños y las niñas

Componente Ambientes 

Educativos y protectores 

Jinet Chacon 

 cronograma de 

socializacion del documento       

Documento plan escolar de 

gestion de riesgo de 

accidentes 

1 año 15-05-2024 15-05-2024 Actas de socialización                          

15/05/2024                                                                                                                                                

1. Se realizo socialización con  talento humano, en las Fechas 

establecidas                                                                                     

2. Se realizo socialización con padres de Familia, en las Fechas 

establecidas                                             3: se realizaron 

experiencias pedagogicas en las establecidas                                                                            

* medidas para reducir riesgos de accidentes con el uso de juguetes                                                            

* medidas para reducir riesgo de accidentes por quemaduras por 

acceso a la cocina                                          * medidas para 

reducir riesgo de accidentes con alimentos calientes                                                                   

* medidas para reducir riesgo de accidentes en la sala amiga                                                                              

* medidas para reducir riesgo de accidentes por moviliario                                                                         

continuar con las 

socializaciones segun 

cronograma

22/08/2024                                                                                                                                             

1. Se realizo socialización con  talento humano, en las Fechas 

establecidas                                                                                              

* medidas para reducir riesgo de accidentes por heridas con objetos 

cortopunzantes  (09/07/2024)                                                                       

*medidas para reducir riesgo de accidentes por mordeduras y picaduras 

de animales   (12/07/2024)  *medidas para reducir riesgo de accidentes 

por inmersion (13/08/2024)                                                             

*medidas para reducir riesgo de accidententes por caida de altura 

(14/08/2024)                                                                           2. Se 

realizo socialización con padres de Familia, en las Fechas establecidas                                                                                          

* medidas para reducir riesgo de accidentes por heridas con objetos 

cortopunzantes  (09/07/2024)                                                                 

*medidas para reducir riesgo de accidentes por mordeduras y picaduras 

de animales   (12/07/2024) *medidas para reducir riesgo de accidentes 

por inmersion (13/08/2024)                                                                

*medidas para reducir riesgo de accidententes por caida de altura 

(14/08/2024                                                                    3: se realizaron 

experiencias pedagogicas en las establecidas                                                                            

* medidas para reducir riesgo de accidentes por heridas con objetos 

cortopunzantes (03/07/2024)                                                                   

*medidas para reducir riesgo de accidentes por mordeduras y picaduras 

de animales (03/07/2024)      durante la ejecucion del mes de julio no se 

presento ningun accidente que requiera activacion de poliza                  *                                                                                                                       

medidas para reducir riesgo de accidentes por inmersion ( 12/08/2024 -

13/08/2024 - 15/08/2024)            *medidas para reducir riesgo de 

accidententes por caida de altura (14/08/2024 )                                                                                                                                                                                                                   

continuar con las 

socializaciones segun 

cronograma

16/09/2024                                                                                                                                             

1. Se realizo socialización con  talento humano                                                                                                                                                                                                                                       

*(04/09/2024)  medidas para reducir riesgo de accidentes por incendio                                                                                                                                       

*(04/09/2024)   medidas para reducir riesgo de accidentes por caida de su propia 

altura                                                                                                                                                                  

*(04/09/2024)   medidas para reducir riesgos por intoxicacion                                                                                                                                                  

*(08/10/2024) medidas para reducir riesgo de accidentes por asfixia                                                                                                                                          

*(09/10/2024) medidas para reducir riesggo de accidentes por descargas electricas                                                                                                                                                

2. Se realizo socialización con padres de Familia                                                                                                                                                                    

*(05/09/2024)   medidas para reducir riesgo de accidentes por incendio                                                                                                                                                                      

*(12/09/2024 )   medidas para reducir riesgo de accidentes por caida de su propia 

altura                                                                                                                                                                

* (10/09/2024)medidas para reducir riesgos por intoxicacion                                                                                                                                                  

*(08/10/2024) medidas para reducir riesgo de accidentes por asfixia                                                                                                                                   

*(09/10/2024) medidas para reducir riesggo de accidentes por descargas electricas                                                                                                                                                                                                 

3: se realizaron experiencias pedagogicas en las establecidas                                                                                                                                                                     

*(09/07/2024 - 12/09/2024) medidas para reducir riesgo de accidentes por incendio                                                                                                                               

*(06/09/2024 - 10/09/2024)  medidas para reducir riesgo de accidentes por caida 

de su propia altura                                                                                 

(18/10/2024) medidas para reducir riesgo de accidentes por asfixia                                                                                                                                          

*(17/10/2024) (18/10/2024) medidas para reducir riesggo de accidentes por 

descargas electricas                                                                                                                                                         

durante la ejecucion del mes de  no se presento ningun accidente que requiera 

activacion de poliza                                                                                                                                                                                                                                  

continuar con las 

socializaciones segun 

cronograma

08/11/2024



65 El jardín infantil realiza gestión ambiental, de acuerdo con los 

lineamientos y directrices establecidas por la SDIS y la normatividad 

vigente.

14-05-2024 1. realizar socializaciones 

con taletnto humano sobre 

los diversos temas a tratar 

sobre el cuidado y 

proteccion del medio 

ambiente, y cada uno de los 

progrmas que conforman la 

estructura PIGA para este 

fin.                                    

2. realizar campañas 

sugeridas por la SDIS así 

como las propuestas con 

por la unidad operativa, para 

incentivar a los padres de 

familia y niños a cuidar y 

proteger el medio ambiente.                                                                        

3. participar los primeros 

jueves del mes, en el día sin 

carro.        4. promover en 

la unida operativa el ahorro 

del agua y la luz por medio 

de campañas así como 

utilizando alementos 

ahorradores del agua y la 

luz.                                                                   

5. promover el la adecuada 

separacion de residuos y 

reutilizacion de estos en 

cuanto sea posible para el 

cuidado ambiental.                                                              

6. realizar recoleccion y 

LUISA RAMIREZ ESTAS EXPERIENCIAS SE 

REALIZARAN POR MEDIO 

DE INFOGRAFIAS, 

CARTELERAS, 

EXPERIENCIAS LUDICAS, 

USO DE ELEMENTOS 

AHORRADORES, ENTRE 

OTROS. 

CADA EXPERIENCIAS 

DURARA, ENTRE UNA 

HORA Y 45 MIN PARA QUE 

TODAS LAS PERSONAS 

RELACIONADAS PUEDAN 

COMPRENDER 

ADECUADAMENTE CADA 

TEMA. 

SOCIALIZACIONES 

TALENTO HUMANO:   

14/05/2024                                

04/06/2024                                    

02/07/2024                                    

06/08/2024                              

03/09/2024                                          

01/10/2024                         

05/11/2024                       

03/12/2024                                                                                    

SOCIALIZACIONES 

FAMILIAS: 23/05/2024                             

06/06/2024                    

04/07/2024                                           

08/08/2024                                           

05/09/2024                                          

03/10/2024                              

07/11/2024                                         

05/12/2024

SOCIALIZACIONES 

TALENTO HUMANO:   

14/05/2024                                

04/06/2024                                    

02/07/2024                                    

06/08/2024                              

03/09/2024                                          

01/10/2024                         

05/11/2024                       

03/12/2024                                                                                    

SOCIALIZACIONES 

FAMILIAS: 23/05/2024                             

06/06/2024                    

04/07/2024                                           

08/08/2024                                           

05/09/2024                                          

03/10/2024                              

07/11/2024                                         

05/12/2024

ACTAS REPOSAN EN EL 

DRIVE     

https://drive.google.com/driv

e/folders/1NnpnrZ5jOY-

5ndwxORJACuGrU0XEt2Mq

?usp=drive_link

EN EL MES DE MAYO SE REALIZARON   

1, SOCIALIZACION NORMOGRAMA 14-05-204            

2. SOCIALIZACION ESTRUCTURA PIGA 14-05-2024.                                     

3. SOCIALIZACION POLITICA AMBIENTAL 14-05-2024.                                  

4. SOCIALIZACION CON PADRES COLCHONES Y COLCHONETAS 

EN CASA 23-05-2024                                              

5. SOCIALIZACION CON PADRES PRODUCTOS 

BIODEGRADABLES 23-05-2024.  

6. EL DÍA 31 DE MAYO SE REALIZA RESPECTIVA ENTREGA DE 

CAMPAÑA TAPITAS Y RAEE.        

 EN EL MES DE JUNIIO SE REAIZARON: 

1. SOCIALIZACIONES DE CLASIFICACION DE RESIDUOS Y 

¿QUESON RESIDUOS PELIGROSOS? 07-06-2024                    

2. SOCIALIZACIONES CON TALENTO HUMANO SOBRE:               

*MATRIZ DE RIESGOS E INSTRUCTIVO                

       *MATRIZ DE ASPECTOS E IMPACTOS E INSTRUCTIVO               

        *INSTRUCTIVO DE RESIDUOS RCD                                

        *INSTRUCTIVO DE RESIDUOS COLCHONES Y 

COCHONETAS, 07-06-2024. 

3. SE PARTICIPA EL DÍA 06 DE JUNIO POR MEDIO DEL LINK EN 

EL PROGRAMA DE MOVILIDAD SOSTENIBLE.              

Se seguira reforzando cada 

uno de los temas que 

conforman la estructra PIGA 

deglozando cada uno de 

estos  en los diversos meses 

del año. 

EN EL MES DE JULIO SE REALIZARON LAS SIGUIENTES ACCIONES

 1. 04-07-2024 SOCIALIZACION PAIPAERS TALENTO HUMANO     

 2. 04-07-2024 SOCIALIZACION RESIDUOS PELIGROSOS TALENTO 

HUMANO                                

 3. 04-07-2024 SOCIALIZACION POLITICA CERO (AGUA, PAPEL, 

RESIDUOS, ENERGIA Y EMISIONES) TALENTO HUMANO                                

 4. 04-07-2024 SOCIALIZACION CON PADRES RESIDUOS DE 

CONSTRUCCION EN CASA                                        

 5. 04-07-2024 SOCIALIZACION CON PADRES PRODUCTOS PRE 

LAVADOS . 

 6. LOS DÍAS JUEVES DE CADA MES SE REALIZA RESPECTIVO LINK 

DE CONSUMO DE AGUA. 

 7. EL DÍA 04 DE JULIO SE PARTICIPO EN LA CAMPAÑA MOVILIDAD 

SOSTENIBLE POR MEDIO DEL RESPECTIVO LINK.

 8. 19-07-2024 CAPACITACION DE LINEAMIENTOS AMBIENTALES POR 

PARTE DEL REFERENTE. 

 9. 08-07-2024 SE PARTICIPA EN EL APAGON AMBIENTAL INVITANDO 

A PADRES DE FAMILIA Y TALENTO HUMANO. 

10. 26-07-2024 SE PARTICIPA EN LA CAMPAÑA AMBIENTAL PARA 

CUIDADOS DE LO CIUDADANO. 

EN EL MES DE AGOSTO SE REALIZARON LAS SIGUIENTES 

ACCIONES

 1. 01-08-2024 SOCIALIZACION RECICLA Y REUTILA CON PADRES DE 

FAMILIA, NIÑOS Y NIÑAS PARTICIPANTES

 2. 06-08-2024 SOCIALIZACION AGRICULTURA URBANA E 

INSTRUCTIVO RESIDUOS ORGANICOS TALENTO HUMANO                                

 3. 08-08-2024 SOCIALIZACION AHORRO DE ENRGÍA Y APAGON 

AMBIENTAL PADRES DE FAMILIA. INVITANDO TANTO APDRES DE 

FAMILIA COMO TALENTO HUMANO A SER PARTICIPES DE ESTE.                              

 4. 13-08-2024 SOCIALIZACION FUGAS OCULTAS AGUA Y ENERGIA- 

continuar con las 

socializaciones segun 

cronograma

EN EL MES DE SEPTIEMBRE SE REALIZARON LAS SIGUIENTES ACCIONES

 1. 04-09-2024 SOCIALIZACION RESIDUOS HOSPITALARIOS TALENTO HUMANO     

 2. 04-09-2024 SOCIALIZACION PRODUCTOS PRELAVADOS TALENTO HUMANO                                

 3. 04-09-2024 SOCIALIZACION PRACTICAS SOSTENIBLES PADRES DE 

FAMILIA                                

 4. 05-09-2024 SOCIALIZACION CON PADRES CUIDADOS DEL AGUA.                                        

 5. LOS DÍAS JUEVES DE CADA MES SE REALIZA RESPECTIVO LINK DE 

CONSUMO DE AGUA. 

 6. EL DÍA 05 DE SEPTIEMBRE NO SE PARTICIPO EN LA CAMPAÑA MOVILIDAD 

SOSTENIBLE DEBIDO A LA CONTINGENCIA DEL PARO NACIONAL.

 7. 09-09-2024 PARTICIPACIÓN EN LA CAMPAÑA AMBIENTAL SOBRE EL DÍA 

MUNDIAL DE LA AGRICULTURA URBANA.  

 8. 09-09-2024 SE REALIZA DEBDIA ENTREGA DEL AVU EN LA SLIS.   

EN EL MES DE OCTUBRE SE REALIZARON LAS SIGUIENTES ACCIONES

 1. 01-10-2024 SOCIALIZACION PLAN DE COMPRAS VERDES TALENTO 

HUMANO     

 2. 03-10-2024 SOCIALIZACION PASOS PARA EL ENCAPSULAMIENTO DE AVU 

PADRES DE FAMILIA                                

 3. 08-10-2024 SOCIALIZACION ESTRUCTURA PIGA TALENTO HUMANO                                

 4. 10-10-2024 SOCIALIZACION CON PADRES COMO APROVECHAR LOS 

RESIDUOS ORGANICOS.                                        

 5. LOS DÍAS JUEVES DE CADA MES SE REALIZA RESPECTIVO LINK DE 

CONSUMO DE AGUA. 

 6. EL DÍA 03 DE OCTUBRE SE PARTICIPO EN LA CAMPAÑA MOVILIDAD 

SOSTENIBLE POR MEDIO DEL RESPECTIVO LINK.

 7. 04-10-2024 SE REALIZA REPORTE TRIMESTRAL DE RESIDUOS SOLIDOS.  

 8. 08-10-2024 SE PARTICIPA EN EL APAGON AMBIENTAL

9. 12-10-2024 ACTA ARTICULACION CON JARDIN BOTANICO DE BOGOTA.

10. 18-10-2024 SEGUIMIENTO INTERVENCIONAMBIENTAL POR PARTE DE  

JUAN JOSE CARVAJAL.

continuar con las 

socializaciones segun 

cronograma

08/11/2024

5. ANEXO TÉCNICO ESTÁNDARES DE CALIDAD PARA LA EDUCACIÓN INICIAL DEL SERVICIO JARDINES INFANTILES PÚBLICOS Y PRIVADOS DEL DISTRITO CAPITAL; Resolución 2984 del 29/12/2023; Pág.48

https://drive.google.com/drive/folders/1NnpnrZ5jOY-5ndwxORJACuGrU0XEt2Mq?usp=drive_link
https://drive.google.com/drive/folders/1NnpnrZ5jOY-5ndwxORJACuGrU0XEt2Mq?usp=drive_link
https://drive.google.com/drive/folders/1NnpnrZ5jOY-5ndwxORJACuGrU0XEt2Mq?usp=drive_link
https://drive.google.com/drive/folders/1NnpnrZ5jOY-5ndwxORJACuGrU0XEt2Mq?usp=drive_link
https://drive.google.com/drive/folders/1NnpnrZ5jOY-5ndwxORJACuGrU0XEt2Mq?usp=drive_link
https://drive.google.com/drive/folders/1NnpnrZ5jOY-5ndwxORJACuGrU0XEt2Mq?usp=drive_link


No. 1. REQUISITOS (ESTÁNDARES)
2. FECHA CARACTERIZACIÓN 

INICIAL

3. SEMAFORIZACIÓN 

CARACTERIZACIÓN INICIAL
 4. ACTIVIDAD(ES)

5. RESPONSABLE

ACTIVIDAD
6. RECURSOS 7. DURACIÓN 8. FECHA PROGRAMADA 9. FECHA EJECUTADA 10. EVIDENCIA 

13. SEGUIMIENTO - AVANCE

MAYO - JUNIO

14. ACCIONES DE MEJORA

MAYO - JUNIO

15. SEGUIMIENTO - AVANCE

JULIO - AGOSTO

16. ACCIONES DE MEJORA

JULIO - AGOSTO

17. SEGUIMIENTO - AVANCE

SEPTIEMBRE - OCTUBRE

18. ACCIONES DE MEJORA

SEPTIEMBRE - OCTUBRE

19. FECHA CARACTERIZACIÓN 

FINAL

20. SEMAFORIZACIÓN 

CARACTERIZACIÓN FINAL
21. OBSERVACIONES

8 Verifica y realiza seguimiento de las 

atenciones en salud de las niñas y los niños 

relacionadas con:

·        Afiliación al Sistema General de 

Seguridad Social en Salud - SGSSS.

·        Esquema de vacunación de acuerdo 

con la edad.

·        Asistencia a la consulta de valoración 

integral de la salud y el desarrollo según lo 

establecido en la normatividad vigente.

·        Valoración odontológica.

16 MAYO 2024 1. ELABORAR CRONOGRAMA DE ACTIVIDADES ANUAL  2.REALIZAR ACTA DE PROMOCIÓN  3. REUNION PRESENCIAL CON FAMIIAS Y TALENTO HUMANO

1.PROFESIONALES EN 

ATENCION A LA PRIMERA 

INFANCIA 

LUZ ANDREA MONROY 

SANCHEZ 

LILIBETH SOBRINO 

CAHRRY 

SANDRA MONQUE

DAYANA FORERO GIL 

MARTHA PAOLA 

BUITRAGO 

JENNY MIREYA URREGO 

PEÑA 

NUBIA CORTES 

LIBIA PINZON TIBANA 

LUISA RAMIREZ 

PAOLA BUITRAGO                                                                                                                            

RECURSOS HUMANOS 

1.RESPONSABLE DEL 

SERVICIO

MARIA DEL PILAR 

SUAREZ PALACIOS

2.PROFESIONALES EN 

ATENCION A LA PRIMERA 

INFANCIA 

LUZ ANDREA MONROY 

SANCHEZ 

LILIBETH SOBRINO 

CAHRRY 

SANDRA MONQUE

DAYANA FORERO GIL 

MARTHA PAOLA 

BUITRAGO 

JENNY MIREYA URREGO 

PEÑA 

NUBIA CORTES 

LIBIA PINZON TIBANA 

LUISA RAMIREZ 

DANIELA VARGAS 

3.NUTRICIONISTA DE 

APOYO: 

PAULA ANDREA VERA 

SE REALIZA 

ACTUALIZACION MES A 

MES

1.SEMANA DE 20 AL 30 

DEL MES 2024

1, 22/05/2024 

 2,27/05/2024

1. CRONOGRAMA ANUAL 

2. ACTA DE PROMOCIÓN 

PROTOCOLO 

3. EVIDENCIA 

FOTOGRAFICA 

4. EVIDENCIA DIGITAL DE 

FORMATO FOR-PSS-495

1. 22/0/2024 SE REALIZO 

SEGUIMIENTO A TRAVES DEL 

DILIGENCIAMIENTO DE:

- FORMATO DE VERIFICACION 

DE ASISTENCIA A CONSULTA DE 

VALORACIÓN INTEGRAL DE LA 

SALUD Y DESARROLLO EN 

JARDINES INFANTILES 

PÚBLICOS, PRIVADOS Y CASAS 

DE PENSAMIENTO 

INTERCULTURAL 

-VERIFICACIÓN ESTADO 

VACUNAL DE LAS NIÑAS Y LOS 

NIÑOS EN PRIMERA INFANCIA 

-VALORACIÓN ODONTOLÓGICA. 

2. 27/05/2024 AFILIACIÓN AL 

SISTEMA GENERAL DE 

SEGURIDAD SOCIAL EN SALUD - 

SGSSS.

SE REALIZARA SEGUIMIENTO AL 

DILIGENCIAMIENTO DE 

FORMATOS  DEL DESARROLLO 

INTEGGRAL DE LOS NIÑOS Y LAS 

NIÑAS 

1. 19/07/2024 SE REALIZO 

SEGUIMIENTO A TRAVES DEL 

DILIGENCIAMIENTO DE: - FORMATO 

DE VERIFICACION DE ASISTENCIA A 

CONSULTA DE VALORACIÓN 

INTEGRAL DE LA SALUD Y 

DESARROLLO EN JARDINES 

INFANTILES PÚBLICOS, PRIVADOS 

Y CASAS DE PENSAMIENTO 

INTERCULTURAL -VERIFICACIÓN 

ESTADO VACUNAL DE LAS NIÑAS Y 

LOS NIÑOS EN PRIMERA INFANCIA -

VALORACIÓN ODONTOLÓGICA. 2. 

19/07/2024 AFILIACIÓN AL SISTEMA 

GENERAL DE SEGURIDAD SOCIAL 

EN SALUD - SGSSS.

.20/08/2024 SE REALIZO 

SEGUIMIENTO A TRAVES DEL 

DILIGENCIAMIENTO DE: - FORMATO 

DE VERIFICACION DE ASISTENCIA A 

CONSULTA DE VALORACIÓN 

INTEGRAL DE LA SALUD Y 

DESARROLLO EN JARDINES 

INFANTILES PÚBLICOS, PRIVADOS 

Y CASAS DE PENSAMIENTO 

SE REALIZARA 

SEGUIMIENTO AL 

DILIGENCIAMIENTO DE 

FORMATOS  DEL 

DESARROLLO INTEGRAL 

DE LOS NIÑOS Y LAS 

NIÑAS 

1. 23/09/2024 SE REALIZO 

DILIGENCIAMIENTO DE:

 -        AFILIACIÓN AL SISTEMA GENERAL 

DE SEGURIDAD SOCIAL EN SALUD - 

SGSSS. 

-        ESQUEMA DE VACUNACIÓN DE 

ACUERDO CON LA EDAD. 

-        ASISTENCIA A LA CONSULTA DE 

VALORACIÓN INTEGRAL DE LA SALUD Y 

EL DESARROLLO SEGÚN LO 

ESTABLECIDO EN LA NORMATIVIDAD 

VIGENTE. 

-        VALORACIÓN ODONTOLÓGICA

2.. 24/10/2024 SE REALIZO 

DILIGENCIAMIENTO DE:

 -        AFILIACIÓN AL SISTEMA GENERAL 

DE SEGURIDAD SOCIAL EN SALUD - 

SGSSS. 

-        ESQUEMA DE VACUNACIÓN DE 

ACUERDO CON LA EDAD. 

-        ASISTENCIA A LA CONSULTA DE 

VALORACIÓN INTEGRAL DE LA SALUD Y 

EL DESARROLLO SEGÚN LO 

ESTABLECIDO EN LA NORMATIVIDAD 

VIGENTE. 

SE VERIFICARA  

DILIGENCIAMIENTO DE 

FORMATOS  

CORRESPONDIENTES A ;

- .AFILIACIÓN AL SISTEMA 

GENERAL DE SEGURIDAD 

SOCIAL EN SALUD - 

SGSSS. 

-  ESQUEMA DE 

VACUNACIÓN DE 

ACUERDO CON LA EDAD. 

-  ASISTENCIA A LA 

CONSULTA DE 

VALORACIÓN INTEGRAL 

DE LA SALUD Y EL 

DESARROLLO SEGÚN LO 

ESTABLECIDO EN LA 

NORMATIVIDAD VIGENTE. 

-  VALORACIÓN 

ODONTOLÓGICA

 POR PARTE DE LAS 

PROFESIONALES EN 

ATENCION A LA  PRIMERA 

INFANCIA 

08/11/2024

9 Realiza al año mínimo 4 tomas de medidas 

antropométricas a todas las niñas y los 

niños en atención. Realiza clasificación del 

estado nutricional y se socializa estos 

resultados con las familias, cuidadoras, 

cuidadores y equipos de trabajo.

16 MAYO 2024 1. REALIZAR CRONOGRAMA DE 

ACTIVIDADES ANUAL 

2.DILIGENCIAR DOCUMENTOS DE 

DATOS ANTROPOMETRICOS 

3.BRINDAR INFORMACIÓN 

NUTRICIONAL DE LOS 

BENEFICIARIOS.                                                                                                   

1.RESPONSABLE DEL 

SERVICIO

MARIA DEL PILAR 

SUAREZ PALACIOS

2.PROFESIONALES EN 

ATENCION A LA PRIMERA 

INFANCIA 

LUZ ANDREA MONROY 

SANCHEZ 

LILIBETH SOBRINO 

CAHRRY 

1.RECURSOS FISICOS 

-.TALLIMETRO

-.INFANTOMETRO

-.PESA BEBES

-.BASCULA DIGITAL 

-.REGISTRO DATOS 

ANTROPOMETRICOS FOR-

PSS-161

SE GARANTIZA LAS 4 

TOMAS DE DATOS 

ANTROPOMETRICOS 

DURANTE LA VIGENCIA 

ANUAL

1.SEGUNDA SEMANA MES 

DE JUNIO 1. CRONOGRAMA ANUAL 

2. REGISTRO DATOS 

ANTROPOMETRICOS FOR-

PSS-161 

3. RADICACIÓN 

INFORMACIÓN 

NUTRICIONAL DE LOS 

BENEFICIARIOS. 

 PROGRAMADA ENTRE EL 

11-14 DE JUNIO

SE REALIZA TOMA DE TALLA Y 

PESO A LOS NIÑOS Y NIÑAS DEL 

JARDIN INFANTIL 

21/06/2024 SALA MATERNA Y 

CAMINADORES 

24/06/2024 nivel de parvulos 

25/06/2024 Nivel de prejardin 

REALIZAR LAS TOMAS DE 

ACUERDO AL CRONOGRAMA 

INTERNO  DE LA SECRETARIA DE 

INTEGRACION SOCIAL 

24/07/2024 A  LA FECHA SE HAN 

REALIZADO 2 TOMAS DE TALLA Y 

PESO                                      

21/08/2024 TOMA DE TALLA Y PESO 

SALA MATERNA Y CAMINADORES 

1,2 Y 3  

  23/09/2024 A  LA FECHA SE HAN 

REALIZADO 3 TOMAS DE TALLA Y PESO 

PARA SALA MATERNA , CAMINADORES 

1,23,  PARVULOS 1,2,3, Y PREJARDIN  

1,2,3   

SE REALIZARA 

SOCIALIZACION DE 

CLASIFICACION 

NUTRICIONAL  POR 

PARTE DE LA 

NUTRICIONISTA DE 

APOYO DEL  JARDIN  

08/11/2024

10 Realiza seguimiento a los casos de niñas y 

niños con presencia de desnutrición aguda y 

obesidad, enmarcado dentro del proceso de 

Vigilancia Nutricional del Sistema General de 

Seguridad Social en Salud SGSSS y rutas 

especializadas de atención integral.

16 MAYO 2024 1. REALIZAR CRONOGRAMA DE ACTIVIDADES ANUAL 2 ENCUENTRO PRESENCIAL CON FAMILIAS PARA FORTALECIMIENTO  TECNICO  3.HACER SEGUIMIENTOS A LOS CASOS CON PRESENCIA DE DESNUTRICION AGUDA Y OBESIDAD  SEGUN LA NORMATIVIDAD VIGENTE 1.NUTRICIONISTA DE APOYO:  PAULA ANDREA VERA LOPEZRECURDOD HUMANOS:

-NUTRICIONOISTA DE 

APOYO 

-FAMILIAS  

ENCUENTRO CON 

FAMILIAS SEGUN LA 

CLASIFICACION 

NUTRICIONAL  SEGUN 

AMERITE EL CASO 

1.11-14 JUNIO 2024 1,22/05/2024 1.CRONOGRAMA ANUAL

2 ACTAS SOCIALIZACION 

Y ACOMPAÑAMIENTO  A 

FAMILIAS EN CASO DE 

DESNUTRICION Y 

OBESSIDAD DE LOS 

PARTICIPANTES SEGUN 

CLASIFICACION 

NUTRICIONAL   

1,22/05/2024 ENCUENTRO 

PRESENCIAL CON FAMILIAS  

SOCIALIZANDO RUTAS DE 

MALNUTRICION 

A LA FECHA NO SE  PRESNETAN 

CASOS DE MALNUTRICION NI 

OBESIDAD  QUE AMERITEN UNA 

ACTIVACION DE RUTA  NI 

SEGUIMIENTOS 

DAR CONTINUIDAD  AL 

CUMPLIMIENTO DE TEMAS 

ESTABLECIDOS POR 

CRONOGRAMA 

1,LA NUTRICIONISTA  REALIZA  

SEGUIMIENTO  Y 

ACOMPAÑAMIENTO  EN EL MES DE 

AGOSTO  A : LEVIS SMITH ACOSTA 

PEREZ ,IANN SMITH TOCORA 

IBAÑEZ 

   1,19/09/2024 LA NUTRICIONISTA  DE 

APOYO  REALIZA  SEGUIMIENTO   

ACOMPAÑAMIENTO  Y 

FORTALECIMIENTO TECNICO CON 

ENCUENTRO PRESENCIAL A LAS  

FAMILIAS: DE LOS NIÑOS Y NIÑAS   CON 

PRESENCIA DE DESNUTRICION AGUDA 

Y OBESIDAD  

VALERY FINDICUE

 DANNA DEVIA 

MADISON SHARLOTTE HERNANDEZ

POR RIESGO EN SOBREPESO 

 JUAN JOSÉ BARRERA

 JANNA MESA 

THIAGO ISAAC HERNÁNDEZ MORENO 

THIAGO MAURICIO GONZÁLEZ

 JERÓNIMO BENAVIDES 

DAR CONTINUIDAD AL 

ACOMPAÑMIENTO A LAS 

FAMILIAS  EN PRO DE 

FORTALECER LOS 

HABITOS DE ESTILO DE 

VIDA SALUDABLE  EN LOS 

NIÑOS Y NIÑAS 

08/11/2024

11 Realiza la notificación a la autoridad 

sanitaria en el caso de presentar cualquier 

brote o epidemia de enfermedades 

transmisibles en los niños, niñas y adultos 

participantes de las actividades del jardín 

infantil y sigue las instrucciones 

suministradas para su adecuado manejo y 

seguimiento.

16 MAYO 2024 1. REALIZAR CRONOGRAMA DE 

ACTIVIDADES ANUAL 2 ENCUENTRO 

PRESENCIAL CON FAMILIAS PARA 

FORTALECIMIENTO TECNICO

1.NUTRICIONISTA DE APOYO:  PAULA ANDREA VERA LOPEZRECURDOD HUMANOS:

-NUTRICIONOISTA DE 

APOYO 

-FAMILIAS  

ENCUENTRO CON 

FAMIKIAS SEGUN 

CRONOGRAMA

1.CRONOGRAMA ANUAL 

2 ACTAS SOCIALIZACION 

DEL TEMA 

NO SE HAN DADO CASOS  QUE 

AMERITEN SER REPORTADOS 

DAR CONTINUIDAD  AL 

CUMPLIMIENTO DE TEMAS 

ESTABLECIDOS POR 

CRONOGRAMA 

24/07/2024 A LA FECHA NO SE 

PRESENTAN CASOS QUE AMERITEN  

SER REPORTADOS   

23/08/2024 A LA FECHA NO SE 

PRESENTAN CASOS QUE AMERITEN 

SER REPORTADOS 

DAR CONTINUIDAD  AL 

CUMPLIMIENTO DE 

TEMAS ESTABLECIDOS 

POR CRONOGRAMA 

23/09/2024 A LA FECHA NO SE 

PRESENTAN CASOS QUE AMERITEN 

SER REPORTADOS 

24/10/2024 A LA FECHA NO SE 

PRESENTAN CASOS QUE AMERITEN 

SER REPORTADOS 

1.IMPLEMENTAR Y 

FORTALECER EL LAVADO 

DE MANOS DANDO 

CUMPLIMIENTO AL 

PROTOCOLO,

2.FORTALECER LOS 

PROCESOS DE LIMPIEZA 

Y DESINFECCION 

DENTRO DE LA UNIDAD  

08/11/2024

13 Cuenta con concepto sanitario favorable o 

favorable con requerimientos del 

establecimiento educativo y del servicio de 

alimentación (cuando aplique), emitido por la 

autoridad sanitaria competente

16 MAYO 2024 1. REVISAR DE MANERA ANUAL EL 

CONCEPTO FAVORABLE PARA 

REALIZAR ACTUALIZACION 

PERTINENTE  

1.RESPONSABLE DEL 

SERVICIO

 MARIA DEL PILAR 

SUAREZ PALACIOS 

2.PROFESIONAL EN 

ATENCION A LA PRIMERA 

INFANCIA 

 LUZ ANDREA MONROY 

SANCHEZ

RECURDOD HUMANOS:

-RESPONSABLE DEL 

SERVICIO

-PROFESIONAL EN 

ATENCION A LA PRIMERA 

INFANCIA 

3 ENTE ENCARGADO DE 

EMITIR CONCEPTO 

SANITARIO 

9  MESES 1.17/04/2024   2. 21/05/2024 1.17/04/2024CCSF 

RESTAURANTE  

2.21/05/2024 CSF 

ESTABLECIMIENTO 

1. ACTA DE CONCEPTO 

SANITAROIO PARA 

RESTAURANTE Y 

ESTABLECIMIENTO 

1 17/04/2024 EL JARDIN 

INFANTIL COFINANCIADO 

CUENTA CON CONCEPTO 

SANITARIO FAVORABLE EN 

RETAURANTE  

2. 21/05/2024 EL JARDIN 

INFANTIL COFINANCIADO 

CUENTA CON CONCEPTO 

SANITARIO FAVORABLE EN 

ESTABLECIMIENTO  SIN 

REQUERIMIENTO

VERIFICAR   ESTADO DE 

CONCEPTO SANITAROO 

1 17/04/2024 EL JARDIN INFANTIL 

COFINANCIADO CUENTA CON 

CONCEPTO SANITARIO FAVORABLE 

EN RETAURANTE SE SUBSANAN 

OBSERVACIONES   

2. 21/05/2024 EL JARDIN INFANTIL 

COFINANCIADO CUENTA CON 

CONCEPTO SANITARIO FAVORABLE 

EN ESTABLECIMIENTO  SIN 

REQUERIMIENTO

MANTENER AREAS 

ESPACION EN 

ADECUADAS 

CONDICONES  

1 23/09/2024 A LA FECHA  EL JARDIN 

INFANTIL COFINANCIADO CUENTA CON 

CONCEPTO SANITARIO FAVORABLE EN 

RETAURANTE    CON 91%.

2. 23/09/2024E L JARDIN INFANTIL 

COFINANCIADO CUENTA CON 

CONCEPTO SANITARIO FAVORABLE EN 

ESTABLECIMIENTO  SIN 

REQUERIMIENTO

 1 REALIZAR EN EL MES 

DE OCTUBRE  

FUMIGACION 

PREVENTIVA  PARA 

OCTUBRE REALIZAR 

FUMIGACIÓN 

PREVENTIVA 

2 MANTENER ACCIONES 

PREVENTIVAS :DE   

AREGLOS LOCATIVOS , 

ACCIONES DE LIMPIEZA 

Y DESINFECCIÓN DE 

08/11/2024

12 En los casos en que las niñas y los niños 

requieran la administración de 

medicamentos dentro de las instalaciones 

del jardín infantil, se implementan las 

orientaciones definidas para tal fin y la 

normatividad vigente.

16 MAYO 2024 1. REALIZAR CRONOGRAMA DE 

ACTIVIDADES ANUAL

2 ENCUENTRO PRESENCIAL CON 

FAMILIAS  Y TALENTO HUMANO 

PARA FORTALECIMIENTO  TECNICO 

1.NUTRICIONISTA DE 

APOYO: 

PAULA ANDREA VERA 

LOPEZ" 

2.PROFESIONAL EN 

ATENCION A LA PRIMERA 

INFANCIA 

 LUZ ANDREA MONROY 

SANCHEZ

RECURDOD HUMANOS:

-NUTRICIONISTA DE 

APOYO 

-PROFESIONAL EN 

ATENCION A LA PRIMERA 

INFANCIA 

9  MESES 1,ACTA DE 

SOCIALIZACION DEL 

TEMA A FAMILIAS 

TALENTO HUMANO 

1.06/06/2024 ENCUENTRO CON 

FAMILIAS  CON LA 

SOCIALIZACION DEL TEMA 

SOBRE VALORACION INTEGRAL 

EN SALUD Y DESARROLLO  

07/06/2024 ENCUENTRO CON 

FAMILIAS  CON LA 

SOCIALIZACION DEL TEMA 

SOBRE PROTOCOLO DE SUEÑO 

Y FESCANSO POR MEDIO DE 

PIEZA COMUNICATIVA

2.07/06/2024 ENCUENTRO CON 

TALENTO HUMANO   CON LA 

DAR CONTINUIDAD  AL 

CUMPLIMIENTO DE TEMAS 

ESTABLECIDOS POR 

CRONOGRAMA 

24/O7/2024 A LA FECHA NO SE HA 

REQUERIDO 

04/07/2024 SE REALIZA 

CUALIFICACION AL TALENTO 

HUMANO  SOBRE VALORACION 

INTEGRAL AL DESARROLLO 

INFANTIL

16/08/2024 SE REALIZA 

CUALIFICACIÓN CON EL TALENTO 

HUMANO  SOBRE EL PROTOCOLO 

DE ALIMENTACIÓN INFANTIL 

SALUDABLE EN NIÑAS Y NIÑOS

DAR CONTINUIDAD  AL 

CUMPLIMIENTO DE 

TEMAS ESTABLECIDOS 

POR CRONOGRAMA 

23/O9/2024 A LA FECHA NO SE HA 

REQUERIDO 

   

05/09/2024 SE REALIZA CUALIFICACION 

AL TALENTO HUMANO  SOBRE , 

PROTOCOLO PREVENCION Y MANEJO 

DE INFECCION RESPIRATORIA AGUDA 

 05/09/2024 SOCIALIZACION DE DATOS 

ANTROPOMETRICOS A LAS 

PROFESIONALES EN ATENCION A LA 

PRIMERA INFANCIA 

10/10/2024 SE REALIZA CUALIFICACION 

AL TALENTO HUMANO  SOBRE 

DAR CONTINUIDAD  AL 

CUMPLIMIENTO DE 

TEMAS ESTABLECIDOS 

POR CRONOGRAMA  CON 

EL FIN DE FORTALECER 

EL COMOCIMIEMTO DEL 

TALENTO HUMANO EN 

LOS MISMOS 

08/11/2024

14 Realiza autoevaluación de sus condiciones 

sanitarias cada 6 meses, de acuerdo con la 

normatividad sanitaria vigente, define e 

implementa acciones sobre los 

incumplimientos y realiza seguimiento 

periódico para subsanarlos.  

Para los jardines infantiles que no cuentan 

con visita de autoridad sanitaria y concepto 

sanitario, deberán realizar autoevaluación 

en el primer mes de operación.

16 MAYO 2024 1.REALIAR SEGUIMIENTO A LAS 

CONDICIONES SANITARIAS SEGUN 

LO ESTABLECIDOO EN LA 

NORMATIVIDAD VIGENTE

1.RESPONSABLE DEL 

SERVICIO

 MARIA DEL PILAR 

SUAREZ PALACIOS 

2.PROFESIONAL EN 

ATENCION A LA PRIMERA 

INFANCIA 

 LUZ ANDREA MONROY 

SANCHEZ

RECURDOD HUMANOS:

-RESPONSABLE DEL 

SERVICIO

-PROFESIONAL EN 

ATENCION A LA PRIMERA 

INFANCIA 

CADA SEIS  MESES 1.17 OCTUBRE 2024 

SEGUIMIENTO  A 

CONDICIONES 

SANITARIAS EN 

RESTAURANTE 

2.21 NOVIEMBRE 2024 

SEGUIMIENTO  A 

CONDICIONES 

SANITARIAS EN 

ESTABLECIMIENTO 

SE REALIZARA   LA 

AUTOEVALUACION EN LA FECHA 

CORRESPONDIENTE MES DE 

OCTUBRE CONDICIONES 

SANITARIAS EN RESTAURANTE  Y 

EN EL MES DE NOVIEMBRE 

CONDICIONES SANITARIAS DE 

ESTABLECIMIENTO

24/07/2024 A LA FECHA SE 

MANTIENE ADECUACIONES Y 

MEJORAS CONTINUAS 

23/08/2024 A LA FECHA SE 

MANTIENE ADECUACIONES Y 

MEJORAS CONTINUAS 

SE REALIZARA LA 

AUTOEVALUACION EN LA 

FECHA 

CORRESPONDIENTE MES 

DE OCTUBRE 

CONDICIONES 

SANITARIAS EN 

RESTAURANTE Y EN EL 

MES DE NOVIEMBRE 

CONDICIONES 

SANITARIAS DE 

ESTABLECIMIENTO

23/09/2024 A LA FECHA SE MANTIENE 

ADECUACIONES Y MEJORAS 

CONTINUAS A PISOS ,TECHOS  Y 

PAREDES

24/10/2024 A LA FECHA SE MANTIENE 

ADECUACIONES Y MEJORAS 

CONTINUAS A PISOS ,TECHOS  Y 

PAREDES  

REALIZAR EN EL MES DE 

OCTUBRE  LA 

AUTOEVALUACION  PARA 

VERIFICACION  DE 

CONDICIONES 

SANITARIAS EN 

RESTAURANTE 

REALIZAR  EN EL  MES 

DE NOVIEMBRE  LA 

AUTOEVALUACION  PARA 

VERIFICACION  DE 

CONDICIONES 

SANITARIAS  DE  

08/11/2024

15 El jardín infantil que brinda atención a niñas 

y niños menores de dos (2) años, 

documenta, implementa y cuenta con la 

dotación necesaria para dar cumplimiento a 

las buenas prácticas de manipulación en los 

procesos de extracción, rotulado, 

conservación y suministro de leche humana 

en la ‘Sala Amiga de la Familia Lactante’, de 

acuerdo con las orientaciones de Secretaría 

Distrital de Integración Social - SDIS y la 

normatividad vigente.

16/05/2024 1. el jardín infantil cuenta con la 

dotación necesaria para la reapertura 

de la unidad operativa para el 

convenio 7594 verificado por 

nutricionista interventora                                      

2.induccion al talento humano con el 

protocolo de  buenas prácticas de 

manipulación en los procesos de 

extracción, rotulado, conservación y 

suministro de leche humana.                     

3. ficha SIRBE de información basica 

y transversal USO DE SALA AMIGA 

FOR PSS 348      4. cualificación y 

fortalecimiento a familias lactantes.   5. 

gurpo de apoyo en fortalecimiento a el 

proceso de lactancia materna.      6. 

Consejeria  a padres de familias.

Responsable del servicio 

Maria del Pilar Suarez 

Palacios Profesionales en 

Atencion a la Primera 

Infancia Luz Andrea Monroy 

Sanchez Lilibeth Sobrino 

Cahrry Sandra Monque 

Yeny Paola Quitian Soa 

Martha Paola Buitrago 

Jenny Mireya Urrego Peña 

Nubia Cortes Libia Pinzon 

Tibana Luisa Ramirez 

Nutricionista de apoyo: 

Paula Vera

RESPONSABLE UNIDAD 

OPERATIVAS. Maria del 

Pilar Suarez P    LIDER 

SALA AMIGA. Jenny Urrego 

Peña      

1. SE UTILIZA DURANTE 

LOS 20 DIAS HABILES 

DEL MES.           2. SE 

REALIZAN 

FORTALECIMIENTOS EN 

LAS DOS PRIMERAS 

SEMANA DEL MES.

1. 20 DÍAS HABILES DEL 

MES  PARA LA 

PRESTACION DEL 

SERVICIO DE LA SALA 

AMIGA.                2. 

FORTALECIMIENTO 

MENSUAL POR 

CRONOGRAMA PRIMERA 

SEMANA DEL MES PARA 

TALENTO HUMANO, 

FAMILIAS, CUIDADORES 

Y CUIDADORAS.                                 

3. CONSEJERIAS 

MENSUALES PRIMERA 

SEMAN DEL MES.                                                                        

4. GRUPO DE APOYO 

PRIMER DIA HABIL DEL 

MES.

1. 20 DÍAS HABILES DEL 

MES  PARA LA 

PRESTACION DEL 

SERVICIO DE LA SALA 

AMIGA.                2. 

FORTALECIMIENTO 

MENSUAL POR 

CRONOGRAMA PRIMERA 

SEMANA DEL MES PARA 

TALENTO HUMANO, 

FAMILIAS, CUIDADORES 

Y CUIDADORAS.                                 

3. CONSEJERIAS 

MENSUALES PRIMERA 

SEMAN DEL MES.                                                                        

4. GRUPO DE APOYO 

PRIMER DIA HABIL DEL 

MES.

1. ACTA DE INICIO 

SUPERVISION SALA 

MATERNA.                              

2. ACTAS DE 

CONSEJERIA A FAMILIAS 

LACTANTES.                 

3.ACTAS DE REUNIONES 

DE FORTALECIMIENTO A 

TALENTO HUMANO, 

PADRES DE FAMILIA, 

CUIDADORES Y 

CUIDADORAS.                   

4.INVENTARIO SALA 

AMIGA SEGUN ANEXO 

TECNICO PARA EL 

CONVENIO 7594                                                                

5. FOR PSS 348      

MAYO-1.15/05/2024 VISITA DE 

SUPERVISION COMPONENTE DE 

NUTRICION.        2.15/05/2024 

INDUCCION AL TALENTO 

HUMANO DE PROTOCOLO DE 

EXTRACCION CONSERVACION 

ROTULACION Y TRANSPORTE DE 

LA LECHE MATERNA.                       

3.  27/05/2024  GRUPO DE 

APOYO                            4.  

27/05/04 CUALIFICACION A 

FAMILIAS, CUIDADORES Y 

CUIDADORAS.                        5. 

USO DIARIO DE LA SALA AMIGA.     

6. DE ACUERDO A LA FECHA DE 

INICIO DEL CONVENIO 7594 SE 

INICIAN LAS CONSEJERIAS A 

FAMILIAS PARA EL MES DE 

JUNIO EN LOS 15 PRIMEROS 

DIAS DEL MES.                                                                                   

JUNIO -1.07/06/2024  LOS 9 

MAYO-1. SE ESTABLECEN TEMAS 

PARA MES ENTRANTE POR 

CRONOGRAMA PARA LAS 

DIFERENTES ACCIONES Y 

TEMAS DE SALA AMIGA.                                                  

2. SE INICIARA LAS 

CONSEJERIAS NUEVAMENTE 

CON LOS PADRES DE FAMILIA 

EN LOS 15 PRIMEROS DIAS DEL 

MES DE JUNIO.                                                                                                                                                                    

JUNIO-1. SE ESTABLECEN TEMAS 

PARA MES ENTRANTE POR 

CRONOGRAMA PARA LAS 

DIFERENTES ACCIONES Y 

TEMAS DE SALA AMIGA.                                                  

2. SE INICIARA LAS 

CONSEJERIAS NUEVAMENTE 

CON LOS PADRES DE FAMILIA 

EN LOS 15 PRIMEROS DIAS DEL 

MES DE JUNIO.

JULIO-1.08/07/2024 SOCIALIZACIÓN 

AL TALENTO HUMANO DE 

PROTOCOLO DE SELECCIÓN, 

LIMPIEZA Y  DESINFECCIÓN DE 

ENVASES PARA LA EXTRACCION, 

COSERVACION, TRANSPORTE Y 

SUMINISTRO DE LA LECHE 

MATERNA.                              2.08 

/07/2024 SOCIALIZACIÓN AL 

PADRES DE FAMILIA DE 

PROTOCOLO DE SELECCIÓN, 

LIMPIEZA Y  DESINFECCIÓN DE 

ENVASES PARA LA EXTRACCION, 

COSERVACION, TRANSPORTE Y 

SUMINISTRO DE LA LECHE 

MATERNA.                                 3.  

10/07/2024  GRUPO DE APOYO USO 

DE BIBERON Y CHUPOS 

"ELABORACIÓN DE MARACAS"                                   

4.  18/07/04 CUALIFICACION A 

FAMILIAS, CUIDADORES Y 

DAR CONTINUIDAD  AL 

CUMPLIMIENTO DE 

TEMAS ESTABLECIDOS 

POR CRONOPGRAMA 

SEPTIEMBRE-.04/09/2024 

SOCIALIZACIÓN AL TALENTO HUMANO 

SOCIALIZACIÓN A FAMILIAS SOBRE EL 

CÓDIGO DE SUCEDÁNEOS DECRETO 

1397 DE 1992

 2.05 /09/2024 SOCIALIZACIÓN AL 

PADRES DE FAMILIA SOCIALIZACIÓN A 

FAMILIAS SOBRE EL CÓDIGO DE 

SUCEDÁNEOS DECRETO 1397 DE 1992 

 3. 18/09/2024 GRUPO DE APOYO 

ELABORACIÓN ATRAPASUEÑOS"

 4. 18/09/04 CUARTA CUALIFICACION A 

FAMILIAS, CUIDADORES Y CUIDADORAS

 5. USO DIARIO DE LA SALA AMIGA. 

6. 12/09/2024 DOS CONSEJERIAS DEL 

COMPONENTE DE SALA AMIGA.

 7. 05 /09/2024 PUBLICIDAD DE USO DE 

SALA AMIGA PADRES DE FAMILIA.

DAR CONTINUIDAD  AL 

CUMPLIMIENTO DE 

TEMAS ESTABLECIDOS 

POR CRONOPGRAMA 

08/11/2024

16 Documenta, ajusta y actualiza el plan de 

saneamiento con sus programas: limpieza y 

desinfección, manejo de desechos sólidos, 

abastecimiento o suministro de agua potable 

y control de plagas de acuerdo con las 

áreas y características del jardín infantil y 

con la norma vigente que lo regula.

16 MAYO 2024 1.REALIZAR SOCILAIZACIION DEL 

DOCUMENTO DE PLAN DE 

SANEAMIENTO BASICO AL TALENTO 

HUMANO

2 REALIZAR EL REGISTRO EN 

LISTAS DE CHEQUEO DE 

PROCESOS DEL PLAN DE 

SANEAMIENTO BASICO 

3. REALIZAR CRONOGRAMA DE 

PLAN DE CAPACITACIÓN Y 

EDUCACIÓN SANITARIA. 

1.RESPONSABLE DEL 

SERVICIO

MARIA DEL PILAR 

SUAREZ PALACIOS

2.ASESOR MABU PLAN 

DE CAPACITACIÓN Y 

EDUCACIÓN SANITARIA. 

RECURSOS HUMANOS

1.RESPONSABLE DEL 

SERVICIO

MARIA DEL PILAR 

SUAREZ PALACIOS

2.PROFESIONALES EN 

ATENCION A LA PRIMERA 

INFANCIA 

LUZ ANDREA MONROY 

SANCHEZ 

LILIBETH SOBRINO 

CAHRRY 

SANDRA MONQUE

DAYANA FORERO GIL 

MARTHA PAOLA 

BUITRAGO 

JENNY MIREYA URREGO 

20 DIAS HABILES  MES A 

MES DURANTE 

8 MESES

CAPACITACION 

EDUCACION SANITARIA 2 

HORAS 

1.16 MAYO 2024 MABU

2.2O DIAS HABIELS AL 

MES 

1.16 MAYO 2024 MABU

2.2O DIAS HABIELS AL 

MES 

1.DOCUMENTO PLAN DE 

SANEAMIENTO 

2.LISTAS DE CHEQUEO                                                                                                                               

FORMATO DE:                                                                                                                                

- -VERIFICACIÓN DE 

HERMETICIDAD FOR-PSS-

071                                                                          

-REGISTRO DE CONTROL 

DE PLAGAS FOR-PSS-069                                                                                    

- VERIFICACIÓN DE 

LIMPIEZA, 

DESINFECCIÓN Y 

ACCIONES CORRECTIVAS 

FOR-PSS-068            -

INSPECCIÓN DEL 

MANEJO DE ELEMENTOS 

DE DESUSO, EMBALAJES 

1,16 MAYO 2024 SE REALIZA 

CAPACITACION DE EDUCACION 

SANITARIA

2 SE REALIZA EL 

DILIGENCIAIEMTO DE 

FORMANOS Y LISTAS DE 

CHEQUEO  DURANTE 12 DIAS 

HABILES DEL MES    3. EL 

JARDIN INFANTIL CUENTA CON 

PLAN DE SANEAMIENTO BASICO 

DOCUMENTADO Y ACTUALIZADO 

PARA VIGENCIA 2024

DAR CONTINUIDAD  AL 

CUMPLIMIENTO DE TEMAS 

ESTABLECIDOS POR 

CRONOPGRAMA 

1 13/07/2024,JULIO 2024 SE 

REALIZA CAPACITACION DE 

EDUCACION SANITARIA

2 SE REALIZA EL 

DILIGENCIAMIENTO DE FORMATOS 

Y LISTAS DE CHEQUEO  DURANTE 

23 DIAS HABILES DEL MES  JULIO Y 

21 DIAS HABILES DEL  MES DE 

AGOSTO 

  3. EL JARDIN INFANTIL CUENTA 

CON PLAN DE SANEAMIENTO 

BASICO DOCUMENTADO Y 

ACTUALIZADO PARA VIGENCIA 2024 

SE REALIZA LAVADO DE TANQUES 

EL DIA 12/08/2024

DAR CONTINUIDAD  AL 

CUMPLIMIENTO DE 

TEMAS ESTABLECIDOS 

POR CRONOPGRAMA 

1.23/09/2024SE REALIZA EL 

DILIGENCIAMIENTO DE FORMATOS Y 

LISTAS DE CHEQUEO  DURANTE 19 DIAS 

HABILES DEL MES   POR ALTERACION 

DE ORDEN PUBLICO EN LA CIUDAD DE 

BOGOTA  NO SE PRESTA SERVICIO  

LOS DIAS 4 Y 5 DE SEPTIEMBRE Y POR 

ENDE  NO SE  DILIGENCIAN FORMATOS 

 2. EL JARDIN INFANTIL CUENTA CON 

PLAN DE SANEAMIENTO BASICO 

DOCUMENTADO Y ACTUALIZADO PARA 

VIGENCIA 2024 SE REALIZA LAVADO DE 

TANQUES EL DIA 12/08/2024

REALIZAR FUMIIGACION 

PREVENTIVA  EN EL MES 

DE OCTUBRE 

08/11/2024

17 Implementa prácticas adecuadas de limpieza 

y desinfección, manejo de desechos sólidos, 

abastecimiento o suministro de agua potable 

y control de plagas, garantizando el 

cumplimiento del plan de saneamiento en 

sus instalaciones. 

16 MAYO 2024 1.REALIZAR EL REGISTRO EN 

LISTAS DE CHEQUEO DE 

PROCESOS 

2.IMPLEMENTAR PLAN DE 

SANEAMIENTO BASICO 

3.VERIFICAR TABLA DE 

FRECUENCIAS.

1.RESPONSABLE DEL 

SERVICIO

 MARIA DEL PILAR 

SUAREZ PALACIOS 

2.PROFESIONAL EN 

ATENCION A LA PRIMERA 

INFANCIA 

 LUZ ANDREA MONROY 

SANCHEZ

OPERARIOS DE SERVICIO 

HIGIENE Y ASEO

 MARIA CAROLINA 

HUERTAS

 SANDRA APONZA                                                                                               

RECURDOD HUMANOS:

-RESPONSABLE DEL 

SERVICIO

-PROFESIONAL EN 

ATENCION A LA PRIMERA 

INFANCIA

-OPERARIOS DE 

SERVICIO HIGIENE Y 

ASEO  

20 DIAS HABILES  MES A 

MES DURANTE 

8 MESES

1. 2O DIAS HABILES AL 

MES 

1.DOCUMENTO PLAN DE 

SANEAMIENTO 

2.LISTAS DE CHEQUEO                                                                                                                               

FORMATO DE:                                                                                                                                

- -VERIFICACIÓN DE 

HERMETICIDAD FOR-PSS-

071                                                                          

-REGISTRO DE CONTROL 

DE PLAGAS FOR-PSS-069                                                                                    

- VERIFICACIÓN DE 

LIMPIEZA, 

DESINFECCIÓN Y 

ACCIONES CORRECTIVAS 

FOR-PSS-068            -

INSPECCIÓN DEL 

MANEJO DE ELEMENTOS 

DE DESUSO, EMBALAJES 

1.SE REALIZA EL 

DILIGENCIAMIENTO DE 

FORMATOS Y LISTAS DE 

CHEQUEO  DURANTE 12 DIAS 

HABILES DEL MES    3. EL 

JARDIN INFANTIL CUENTA CON 

PLAN DE SANEAMIENTO BASICO 

DOCUMENTADO Y ACTUALIZADO 

PARA VIGENCIA 2024

DAR CONTINUIDAD  AL 

CUMPLIMIENTO EN 

DILIGENCIAMIENTOS DE 

FORMATOS 

1.SE REALIZA EL 

DILIGENCIAMIENTO DE FORMATOS 

Y LISTAS DE CHEQUEO  DURANTE 

23 DIAS HABILES DEL MES  JULIO Y 

21 DIAS HABILES DEL MES DE 

AGOSTO                                              

2. EL JARDIN INFANTIL CUENTA CON 

PLAN DE SANEAMIENTO BASICO 

DOCUMENTADO Y ACTUALIZADO 

PARA VIGENCIA 2024 12/08/2024 SE 

REALIZA LAVADO DE TANQUES 

DAR CONTINUIDAD  AL 

CUMPLIMIENTO EN 

DILIGENCIAMIENTOS DE 

FORMATOS 

1.23/09/2024SE REALIZA EL 

DILIGENCIAMIENTO DE FORMATOS Y 

LISTAS DE CHEQUEO  DURANTE 19 DIAS 

HABILES DEL MES  DE SEPTIEMBRE   

POR ALTERACION DE ORDEN PUBLICO 

EN LA CIUDAD DE BOGOTA  NO SE 

PRESTA SERVICIO  LOS DIAS 4 Y 5 DE 

SEPTIEMBRE Y POR ENDE  NO SE  

DILIGENCIAN FORMATOS 

2. 23/09/2024 EL JARDIN INFANTIL 

CUENTA CON PLAN DE SANEAMIENTO 

BASICO DOCUMENTADO Y 

ACTUALIZADO PARA VIGENCIA 2024 

EL12/08/2024 SE REALIZA LAVADO DE 

TANQUES  IMPLEMENTANDO 

PRACTICAS ADECUADAS   FRENTE AL 

DAR CONTINUIDAD  AL 

CUMPLIMIENTO EN 

DILIGENCIAMIENTOS DE 

FORMATOS

REALIZAR DE MANERA 

PERMANENTE  

PRACTICAS ADECUADAS 

DE LIMPIEZA Y 

DESINFECCION    08/11/2024

ALCANCE: Incluye las acciones y procesos indispensables para el crecimiento y desarrollo integral de las niñas y los niños, relacionados con la promoción de la salud, la alimentación saludable, la vigilancia al estado nutricional, la prevención y el manejo de las enfermedades prevalentes de la infancia y las adecuadas condiciones higiénico-sanitarias. 3
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18 Documenta las buenas prácticas de 

manufactura BPM, para los procesos de 

compra, transporte, recibo, almacenamiento, 

preparación, servido y/o distribución de 

alimentos, (según aplique), de acuerdo con 

la normatividad vigente.

16 MAYO 2024 1 IMPLEMENTAR EL  PROTOCOLO 

DE BUENAS PRÁCTICAS DE 

MANUFACTURA EN LOS PROCESOS 

DE COMPRA, TRANSPORTE, 

RECIBO, ALMACENAMIENTO, 

PREPARACIÓN, SERVIDO Y 

DISTRIBUCIÓN DE ALIMENTOS

2 DILIGENCIAR DOCUMENTOS 

ESTABLECIDOS PARA EL PLAN DE 

COMPRAS

FORMATO DE VERIFICACIÓN 

TRANSPORTE DE ALIMENTOS.

FORMATO DILIGENCIADO DE 

ENTRADA Y SALIDA

3 CAPACITACION Y EDUCACION 

SANITARIA

1.RESPONSABLE DEL 

SERVICIO

 MARIA DEL PILAR 

SUAREZ PALACIOS 

2.PROFESIONAL EN 

ATENCION A LA PRIMERA 

INFANCIA 

 LUZ ANDREA MONROY 

SANCHEZ

ASESOR MABU

RECURDOD HUMANOS:

-RESPONSABLE DEL 

SERVICIO

-PROFESIONAL EN 

ATENCION A LA PRIMERA 

INFANCIA

-MABU

1. DIARIO  20 DIAS 

HABILES DEL MES 

2. BPM PROYECTADA 3 

HORAS SEGUN 

CRONOGRAMA

1. DIARIO  20 DIAS 

HABILES  DURANTE EL 

MES 

1.DOCUMENTO BPM 

2 LISITAS DE CHEQUEO 

FORMATO DE 

VERIFICACIÓN DE 

TRANSPORTE Y 

ALIMENTOS FOR-PSS-232 

PLAN DE COMPRAS 

CONSOLIDADO MENSUAL 

ASOCIADO FOR-PSS-226 

FORMATO RECEPCIÓN 

DE ALIMENTOS FOR-PSS-

230

1.SE REALIZA EL 

DILIGENCIAIEMTO DE 

FORMANOS Y LISTAS DE 

CHEQUEO  DURANTE 12 DIAS 

HABILES DEL MES    3. EL 

JARDIN INFANTIL CUENTA CON 

EL DOCUMENTO DE BUENAS 

PRACTICAS DE MANUFACTURA 

DOCUMENTADO Y ACTUALIZADO 

PARA VIGENCIA 2024

DAR CONTINUIDAD  AL 

CUMPLIMIENTO EN 

DILIGENCIAMIENTOS DE 

FORMATOS 

1.SE REALIZA EL 

DILIGENCIAMIENTO DE FORMATOS 

Y LISTAS DE CHEQUEO  DURANTE 

23 DIAS HABILES DEL MES   DE 

JULIO Y 21 DIAS HÁBILES DEL MES 

DE AGOSTO                                        

2 EL JARDIN INFANTIL CUENTA CON 

EL DOCUMENTO DE BUENAS 

PRACTICAS DE MANUFACTURA 

DOCUMENTADO Y ACTUALIZADO 

PARA VIGENCIA 2024

DAR CONTINUIDAD  AL 

CUMPLIMIENTO EN 

DILIGENCIAMIENTOS DE 

FORMATOS 

1.23/09/2024SE REALIZA EL 

DILIGENCIAMIENTO DE FORMATOS Y 

LISTAS DE CHEQUEO  DURANTE 19 DIAS 

HABILES DEL MES  DE SEPTIEMBRE   

POR ALTERACION DE ORDEN PUBLICO 

EN LA CIUDAD DE BOGOTA  NO SE 

PRESTA SERVIVIO  LOS DIAS 4 Y 5 DE 

SEPTIEMBRE Y POR ENDE  NO SE  

DILIGENCIAN FORMATOS 

2 04/09/2024 SE REALIZA 

CUALIFICACION POR PARTE DE LAS 

OPERARIAS DEL SERVICIO DE 

ALIMENTOS Y DE HIGIENE  EN 

MANIPULACION DE ALIMENTIOS Y 

PRIMEROS AUXILIOS            

3 EL JARDIN INFANTIL CUENTA CON EL 

DOCUMENTO DE BUENAS PRACTICAS 

DE MANUFACTURA DOCUMENTADO Y 

ACTUALIZADO PARA VIGENCIA 2024

DAR CONTINUIDAD  AL 

CUMPLIMIENTO EN 

DILIGENCIAMIENTOS DE 

FORMATOS  

DOCUMENTANDO LAS 

BUENAS PRACTICAS DE 

MANUFACTURA 

08/11/2024

19 Implementa, realiza seguimiento y cuenta 

con la dotación necesaria para dar 

cumplimiento a las buenas prácticas de 

manufactura o manipulación de alimentos en 

los procesos de compra, recepción, 

almacenamiento, preparación y servido o 

distribución de alimentos (según aplique), de 

acuerdo con las orientaciones de Secretaría 

Distrital de Integración Social - SDIS y la 

normatividad vigente.

16 MAYO 2024 1 IMPLEMENTAR EL  PROTOCOLO 

DE BUENAS PRÁCTICAS DE 

MANUFACTURA EN LOS PROCESOS 

DE COMPRA, TRANSPORTE, 

RECIBO, ALMACENAMIENTO, 

PREPARACIÓN, SERVIDO Y 

DISTRIBUCIÓN DE ALIMENTOS

2 DILIGENCIAR DOCUMENTOS 

ESTABLECIDOS PARA EL PLAN DE 

COMPRAS

FORMATO DE VERIFICACIÓN 

TRANSPORTE DE ALIMENTOS.

FORMATO DILIGENCIADO DE 

ENTRADA Y SALIDA

3 CAPACITACION Y EDUCACION 

SANITARIA

RESPONSABLE DEL 

SERVICIO MARIA DEL 

PILAR SUAREZ PALACIOS 

COMITE NUTRICION Y 

SALUBRIDAD ANDREA 

MONROY

 PERSONAL DE 

ALIMENTOS JOSEFINA 

HERNANDEZ LUCELYS 

RODRIGUEZ ANA 

JEANETTE VILLALOBOS                                                                                                                                                                  

ASESOR MABU

RESPONSABLE DEL 

SERVICIO MARIA DEL 

PILAR SUAREZ PALACIOS 

COMITE NUTRICION Y 

SALUBRIDAD ANDREA 

MONROY

 PERSONAL DE 

ALIMENTOS JOSEFINA 

HERNANDEZ LUCELYS 

RODRIGUEZ ANA 

JEANETTE VILLALOBOS                                                                                                                                                                  

ASESOR MABU

1. DIARIO  20 DIAS 

HABILES DEL MES 

2. BPM PROYECTADA 3 

HORAS SEGUN 

CRONOGRAMA

1. DIARIO  20 DIAS 

HABILES  DURANTE EL 

MES 

1.DOCUMENTO BPM 

2. LISITAS DE CHEQUEO 

FORMATO DE 

VERIFICACIÓN DE 

TRANSPORTE Y 

ALIMENTOS FOR-PSS-232 

PLAN DE COMPRAS 

CONSOLIDADO MENSUAL 

ASOCIADO FOR-PSS-226 

FORMATO RECEPCIÓN 

DE ALIMENTOS FOR-PSS-

230                                                                                    

3. ACTA DE PLAN DE 

CAPACITACIÓN Y 

EDUCACIÓN SANITARIA 

4.CRONOGRAMA DE PLAN 

DE CAPACITACIÓN Y 

EDUCACIÓN SANITARIA.

1.SE REALIZA EL 

DILIGENCIAIEMTO DE 

FORMANOS Y LISTAS DE 

CHEQUEO  DURANTE 12 DIAS 

HABILES DEL MES    3. EL 

JARDIN INFANTIL CUENTA CON 

EL DOCUMENTO DE BUENAS 

PRACTICAS DE MANUFACTURA 

DOCUMENTADO Y ACTUALIZADO 

PARA VIGENCIA 2024

DAR CONTINUIDAD  AL 

CUMPLIMIENTO EN 

DILIGENCIAMIENTOS DE 

FORMATOS 

1.SE REALIZA EL 

DILIGENCIAMIENTO DE FORMATOS 

Y LISTAS DE CHEQUEO  DURANTE 

23  DIAS HABILES DEL MES   DE 

JULIO    Y 21 DIAS HÁBILES DEL 

MES DE AGOSTO                                              

3. EL JARDIN INFANTIL CUENTA CON 

EL DOCUMENTO DE BUENAS 

PRACTICAS DE MANUFACTURA 

DOCUMENTADO Y ACTUALIZADO 

PARA VIGENCIA 2024

DAR CONTINUIDAD  AL 

CUMPLIMIENTO EN 

DILIGENCIAMIENTOS DE 

FORMATOS 

1 04/09/2024 SE REALIZA 

CUALIFICACION POR PARTE DE LAS 

OPERARIAS DEL SERVICIO DE 

ALIMENTOS EN MANIPULACION DE 

ALIMENTIOS Y PRIMEROS AUXILIOS

2 23/09/2024 EL JARDIN INFANTIL 

CUENTA CON LA DOTACION PARA DAR 

CUMPLIMIENTO  A LAS BUENAS 

PRACTICAS DE MANUFACTURA Y 

MANIPULACION DE ALIIMENTOS   

          

3 24/10/2024 EL JARDIN INFANTIL 

CUENTA CON EL DOCUMENTO DE 

BUENAS PRACTICAS DE MANUFACTURA 

DOCUMENTADO Y ACTUALIZADO PARA 

VIGENCIA 2024

2 24/10/2024 EL JARDIN INFANTIL 

CUENTA CON LA DOTACION PARA DAR 

CUMPLIMIENTO  A LAS BUENAS 

PRACTICAS DE MANUFACTURA Y 

MANIPULACION DE ALIIMENTOS  

DAR CONTINUIDAD  AL 

CUMPLIMIENTO   EN LOS 

PROCESOS DE COMPRA, 

RECEPCIÓN, 

ALMACENAMIENTO, 

PREPARACIÓN Y 

SERVIDO O 

DISTRIBUCIÓN DE 

ALIMENTOS

08/11/2024

20 El jardín infantil que ofrece servicio de 

alimentación documenta e implementa una 

minuta patrón, elaborada por un profesional 

en nutrición y dietética, con el fin de brindar 

una alimentación adecuada a las niñas y los 

niños de acuerdo con el grupo de edad, 

dando cumpliendo a la normatividad vigente.

16 MAYO 2024 DAR CUMPLIMIENTO  DENTRO DE 

LA MINUTA PATRON  A: 

TIEMPO DE COMIDA A OFRECER 

TIPO DE ALIMENTOS 

GRUPO DE ALIMENTOS 

FRECUENCIA

PESO BRUTO

PESO NETO

PORCIÓN SERVIDA

MEDIDA CASERA 

APORTE NUTRICIONAL PROMEDIO 

DE MACRONUTRIENTES

APORTE NUTRICIONAL PROMEDIO 

SEMANAL DE MICRONUTRIENTES 

RESPONSABLE DEL 

SERVICIO MARIA DEL 

PILAR SUAREZ PALACIOS 

COMITE NUTRICION Y 

SALUBRIDAD ANDREA 

MONROY

 PERSONAL DE 

ALIMENTOS JOSEFINA 

HERNANDEZ LUCELYS 

RODRIGUEZ ANA 

JEANETTE VILLALOBOS                                                                                                                                                                  

RESPONSABLE DEL 

SERVICIO MARIA DEL 

PILAR SUAREZ PALACIOS 

COMITE NUTRICION Y 

SALUBRIDAD ANDREA 

MONROY

 PERSONAL DE 

ALIMENTOS JOSEFINA 

HERNANDEZ LUCELYS 

RODRIGUEZ ANA 

JEANETTE VILLALOBOS                                                                                                                                                                  

1 AL 30 DE CADA MES 

DIAS HABILES DE 

SERVICIO

1 AL 30 DE CADA MES 

DIAS HABILES DE 

SERVICIO

1.MINUTA PATRÓN

2.ACTAS DE 

VERIFICACIÓN APOYO A 

LA SUPERVISIÓN.

3.ACTAS DE 

VERIFICACIÓN 

NUTRICIONISTA DE 

APOYO A LA LOCALIDAD.

1.SE REALIZA EL 

DILIGENCIAIMIENTO DE 

FORMANOS Y LISTAS DE 

CHEQUEO  DURANTE 12 DIAS 

HABILES DEL MES

  

EL JARDIN INFANTIL CUENTA 

CON LA MINUTA PATRÓN 

CUMPLE CON LAS 

ESPECIFICACIONES 

ESTABLECIDAS EN LOS  

ESTÁNDARES TÉCNICOS PARA 

LA CALIDAD DE LA EDUCACIÓN 

DAR CONTINUIDAD  AL 

CUMPLIMIENTO EN 

DILIGENCIAMIENTOS DE 

FORMATOS  Y SEGUIMIENTO DE 

MINUTAS 

1.SE REALIZA EL 

DILIGENCIAIMIENTO DEL 

FORMATOS Y LISTAS DE CHEQUEO  

DURANTE 23 DIAS HABILES DEL 

MES JULIO Y 21 DIAS HABILES DEL 

MES DE AGOSTO 

  

EL JARDIN INFANTIL CUENTA CON 

LA MINUTA PATRÓN CUMPLE CON 

LAS ESPECIFICACIONES 

ESTABLECIDAS EN LOS 

"ESTÁNDARES TÉCNICOS PARA LA 

CALIDAD DE LA EDUCACIÓN 

DAR CONTINUIDAD  AL 

CUMPLIMIENTO EN 

DILIGENCIAMIENTOS DE 

FORMATOS  Y 

SEGUIMIENTO DE 

MINUTAS 

1.23/09/2024SE REALIZA EL 

DILIGENCIAMIENTO DE FORMATOS   Y 

LA PREPARACION DE ALIMENTOS 

DURANTE 19 DIAS HABILES DEL MES  

DE SEPTIEMBRE   POR ALTERACION DE 

ORDEN PUBLICO EN LA CIUDAD DE 

BOGOTA  NO SE PRESTA SERVICIO  

LOS DIAS 4 Y 5 DE SEPTIEMBRE 

 24/10/2024 SE REALIZA EL 

DILIGENCIAMIENTO DE FORMATOS   Y 

LA PREPARACION DE ALIMENTOS 

DURANTE 23 DIAS HABILES DEL MES  

DE OCTUBRE SIN PRESNTAR ALGUNA 

NOVEDAD 

IMPLEMENTAR LA MINUTA 

PATRON TENIENDO EN 

CUENTA LA EDAD DE 

NIÑOS Y NIÑAS 

08/11/2024

21 El jardín infantil que ofrece servicio de 

alimentación documenta e implementa un 

ciclo de menús, elaborado por un profesional 

en nutrición y dietética, con el fin de brindar 

una alimentación saludable y variada para 

las niñas y los niños en atención, dando 

cumpliendo a la normatividad vigente.

16 MAYO 2024 1.DAR CUMPLIMIENTO A LA  MINUTA 

PATRÓN  POR GRUPO DE EDAD 

DESDE LOS 6 MESES A LOS 3 AÑOS 

11 MESES 29 DÍAS. 

2. RESGISTRAR LA INFORMACION 

DE PREPARACION DE ALIMENTOS 

EN EL FORMATO EN SU 

RESPECTIVO FORMATO

3 ELABORAR EL PLAN DE 

1.RESPONSABLE DEL SERVICIO  MARIA DEL PILAR SUAREZ PALACIOS  2.NUTRICIONISTA DE APOYO:  PAULA ANDREA VERA LOPEZ1.RESPONSABLE DEL 

SERVICIO

 MARIA DEL PILAR 

SUAREZ PALACIOS 

2.NUTRICIONISTA DE 

APOYO: 

PAULA ANDREA VERA 

LOPEZ

1 AL 30 DE CADA MES 

DIAS HABILES DE 

SERVICIO

1 AL 30 DE CADA MES 

DIAS HABILES DE 

SERVICIO

1 MINUTA PATRÓN SDIS.                                                                                                           

2.FORMATO 

DILIGENCIADO FOR-PSS-

243                                                                                         

3.ACTAS DE APOYO A 

SUPERVISIÓN DE 

NUTRICIÓN Y 

SALUBRIDAD                                                            

4 ACTAS DE 

1.SE REALIZA EL 

DILIGENCIAIEMTO DE 

FORMANOS Y LISTAS DE 

CHEQUEO  DURANTE 12 DIAS 

HABILES DEL MES

  

EL JARDIN INFANTIL CUENTA 

CON LA MINUTA PATRÓN 

DAR CONTINUIDAD  AL 

CUMPLIMIENTO EN 

DILIGENCIAMIENTOS DE 

FORMATOS  Y SEGUIMIENTO DE 

MINUTAS 

1.SE REALIZA EL 

DILIGENCIAMIENTO DEL FORMATOS 

Y LISTAS DE CHEQUEO  DURANTE 

23 DIAS HABILES DEL MES JULIO Y 

21 DIAS HABILES DEL MES DE 

AGOSTO 

  

EL JARDIN INFANTIL CUENTA CON 

DAR CONTINUIDAD  AL 

CUMPLIMIENTO EN 

DILIGENCIAMIENTOS DE 

FORMATOS  Y 

SEGUIMIENTO DE 

MINUTAS 

1 23/09/2024 .SE REALIZA  LA 

PREPARACION DE ALIMENTOS  

IMPLEMENTANDO LOS CICLOS DE 

MENU DURANTE 19 DIAS HABILES DEL 

MES  DE SEPTIEMBRE  POR 

ALTERACION DE ORDEN PUBLICO EN LA 

CIUDAD DE BOGOTA  NO SE PRESTA 

SERVICIO  LOS DIAS 4 Y 5 DEL MES 

  

DAR CONTINUIDAD  AL 

CUMPLIMIENTO EN 

DILIGENCIAMIENTOS DE 

FORMATOS  Y  

PREPARACION DE 

ALIMENTOS TENIENDO 

EN CUENTA LOS CICLOS 

DE MENU 

08/11/2024

22 El jardín infantil que ofrece servicio de 

alimentación, documenta e implementa el 

análisis nutricional, elaborado por un 

profesional en nutrición y dietética, con el fin 

de brindar un adecuado aporte de energía y 

nutrientes en la alimentación de las niñas y 

los niños participantes, dando cumpliendo a 

la normatividad vigente.

	

16 MAYO 2024 1 IMPLEMENTAR EL ANALISIS 

NUTRICIONAL  RECIBIDO POR 

PARTE DE NIVEL CENTRAL  AL 

JARDIN INFANTIL COFINACIADO 

  

1.RESPONSABLE DEL 

SERVICIO

 MARIA DEL PILAR 

SUAREZ PALACIOS 

2.NUTRICIONISTA DE 

APOYO: 

PAULA ANDREA VERA 

LOPEZ

1.RESPONSABLE DEL 

SERVICIO

 MARIA DEL PILAR 

SUAREZ PALACIOS 

2.NUTRICIONISTA DE 

APOYO: 

PAULA ANDREA VERA 

LOPEZ

PUBLICAR DE MANERA 

SEMANAL LA MINUTA  DE  

ALIMENTACION QUE 

CORRESPONDE POR 

GRUPO HETAREO

1. JUNIO 2024 TOMA FOTOGRAFICA 

PRIMER DIA DE CADA 

SEMANA   PUBLICACION 

DE MINUTA DE MANERA 

EXTERNA E INTERNA DE 

LA UNIDAD OPRERATIVA   

PUBLICACION DE MINUTA 

SE REALIZA PUBLICACION DE 

MINUTA CADA INICIO DE SEMANA 

MES DE JULIO  02,08,15, 22, 29

MES DE AGOTO 5,12,19,16

DAR CONTINUIDAD A LA  

PUBLICACIÓN DE LA 

MINUTA  PARA 

CONOCIMIENTO DE LAS 

FAMILIAS 

 SE REALIZA LA EJECUCION DE 

ANALISIS NUTRICIONAL DESDE INICIO 

DEL CONVENIO CON EL SEGUIMIENTO 

DE CICLOS DE MENU Y MINUTA PATRON 

PUBLICAR DE MANERA 

SEMANAL PARA 

CONOCIMIENTO DE LAS 

FAMILIAS LA MINUTA 

PATRON Y EL CICLO DE 

MENU 

08/11/2024

3. ANEXO TÉCNICO ESTÁNDARES DE CALIDAD PARA LA EDUCACIÓN INICIAL DEL SERVICIO JARDINES INFANTILES PÚBLICOS Y PRIVADOS DEL DISTRITO CAPITAL; Resolución 2984 del 29/12/2023; Pág.23
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